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Kasalar
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GO Kasa programi ile degisik merkezlerde subesi olan firmalarin kasa islemlerini girmesi ve her kasaya ait is-
lemlerin ilgili muhasebe hesabi altinda izlenmesi mimkiindir. Kasalar lizerinden yapilan islemler muhasebe-
lestirme yapildiginda kasa kartinda verilen muhasebe hesabi altinda muhasebelesecektir. Firmanin bir tane
kasas! olabilecedi gibi, fiziksel olarak birbirinden ayri yani dedisik merkezlerde veya cesitli amaclarla kullani-
lan birden fazla sayida kasasi olabilir. Bu kasalari diizenli olarak izlemek igin 6nce kasa kartlari agilir ve her
kasaya ait kimlik bilgileri ve 6zellikler ilgili karta kaydedilir.

Yeni kasa tanimi yapmak ve tanimli kayitlar (izerinde yapilacak islemler igin ilgili meni segenekleri kullanilir.

=

Kasa

j Ekle Yeni kasa karti agmak icin kullanilir
_ﬁ} Degistir Kasa karti bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
‘m‘ Cikar Kasa kartini silmek igin kullanihr.
J Incele Kasa kartini incelemek igin kullanilir. Bu segenekle ekrana getirilen kart
= bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
' Kopyala Secilen kart bilgilerinin bir baska karta kopyalanmasi icin kullanilir.
Kayit Bilgisi Kasa kartina ait kayit bilgilerini almak igin kullanilir. Kasa kartina ait kayit

bilgilerini almak icin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen tanimlarin toplu olarak silinmesi icin kullanilir.

Hesap Ozeti Kasanin son durum bilgilerini glinlik, haftalik aylik toplamlar halinde
listeler.

Hesap Ozeti Hesap 6zeti bilgilerinin grafik olarak alinmasinda kullanilir.

Grafigi

Doviz Toplamlan

Kasa kartina ait islemlerin, islem ddévizi lizerinden borg, alacak ve bakiye
toplamlari ile yerel para birimi ve islem dovizi lizerinden bakiye
toplamlarinin alindigi segenektir.

Ekstre Kasaya ait borg, alacak ve bakiye toplamlarinin islem bilgileri ile listelendigi
secenektir.

Kayit Sayisi Toplam taniml kasa sayisini gériintiler.

Giincelle Kasa Kartlan Listesi'ni giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Kasa Kartlari liste penceresini programda tanimli lgiitlerde goriintiilemek
icin kullanilir.




Kasa Bilgileri

LOGO - GO

Kasa kartina ait bilgiler Ekle secenedi ile acllan pencereden kaydedilir. Kasa karti iki ana bélimden olusur.
Kartin Ust boélimiinde yer alan alanlardan karta ait bilgiler kaydedilir. Kartin alt béliiminde ise islemler sonu-

cu olusan toplamlar yer alir.

Bu alanlara bilgi girilmez.

Kasa karti tizerinde asagidaki bilgi alanlar yer alir.

Kaza Karti - KASA 001

S =3

Kodu KASA_001

| statien  (Fullanimda :J

Adi KASA_O01

Aciklama Kasa_001

Muhasebe Kodlar |

Gizel Kod |

= etk Kodu |

“Adres

Tahsilatlar Toplam
Gdermeler Toplamm

Kasa Bakivesi

Yerel Didvvizli

DévizTird  [vTL, veniTorkLrast | %]  kurTird  [L.TUR |

B Hareketlerde déviz bird dedistitlemeyecek

Kaydst | Vazgeo |

Kasa Kodu

Adi
Aciklama
Statiisu

Ozel kod

Yetki kodu

Adres

Kasa

Kasanin ayirt edici kodudur. Kasa kodu alani 16 karakter uzunlugunda, anahtar
bir alandir. Kodlama yaparken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Kod alani bilgi
girilmesi zorunlu bir alandir.

Kasa adi ya da aciklamasidir. 50 karakter uzunlugundadir.

Aciklama icin ayrilan alandir. 50 karakter uzunlugundadir.

Tanimli kasanin islemlerde kullanilip kullanilmayacadinin belirtildigi alandir.
Kullanimda ve kullanim digi olmak {zere iki seceneklidir.

Kasa kartlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, kasa kartlarini kullanicinin kendi firmasina ézel bazi kriterlere
gdre gruplamasi icin kullanilir.

Detayli yetki tanimlamasi icin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir. Her
kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar degisik olacaktir. Detayli
yetki tanimlamasi icin dncelikle planlama yapmak gerekir. Ik adim olarak, hangi
kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara ulasabilecegi ve islem
yapabilecedi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki grubunun kullanabilecedi kart
gruplarina farkli yetki kodlar verilmelidir. Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gére
kart bazinda sifreleme yapilarak karta yalnizca burada verilen yetki kodu ile
programa giren kisilerin ulasmasi ve islem yapmasi saglanir.

Kasanin kullanildidi isyeri ya da merkezin adresidir.
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Toplamlar

Doviz Tiirii

Kur Tiri
Hareketlerde Doviz
Tura

Degistirilemeyecek

Muhasebe Kodlari
Hesap kodu

Masraf merkezi

Kasa
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Kasaya ait tahsilat, 6deme toplamlarinin ve bakiye bilgisinin yerel para birimi ve
raporlama para birimi cinsinden gérintilendigi alandir.

Kasa kur farki hesaplama islemlerinde dikkate alinacak kasa islem dovizi
ondegderidir. Doviz tirleri listelenir ve istenen tiir segilir.

Kasa islemlerimlerinde ve kur farki hesaplamalarinda éndeger olarak kullanilacak
kur tipini belirtir. Kur tipi segenekleri listelenir ve ilgili tip segilir.

Kasa islemlerinin kaydedilmesi sirasinda kasa islem doviz tiriiniin dedistiriimesi
istenmiyorsa bu secenek isarelenir. Bu durumda kasa tanim kartinda ddviz tiiri
alaninda segilen ddviz lizerinden islemler kaydedilir.

Tanimlanan kasaya ait islemlerin muhasebelestirme yapildiginda izlenecedi hesap
kodudur. Muhasebe hesap kodu kart lizerinde belirlenerek fig ve faturalara
ondeger olarak aktarilir.

Muhasebelestirme isleminin yapilmasiyla, kasaya ait islemler ve kesilen figler
dogrudan muhasebeye aktarilir ve ilgili mahsup fisi program tarafindan otomatik
olarak olusturulur.

Muhasebelestirme bdlimiinde, muhasebe baglanti kodlari menii secenedi ile kasa
kartlari ile ilgili islemlerin hangi muhasebe hesabi altinda izlenecegi belirlenmisse
muhasebe kodu alanina éndeder olarak aktarilir. Kasaya ait islemlerin, muhasebe
badlanti kodlarinda belirlenen hesaptan farkli bir hesap altinda toplanmasi
isteniyorsa 6ndeger olarak verilen kod degistirilir. Ilgili muhasebe hesap kodlari
yazilir. Bu durumda kartta verilen muhasebe kodu islemlere 6ndeder olarak
aktarilacaktir.

Kasa kartina ait islemlerin ilgili oldugu masraf merkezinin kodudur. Tanimli
masraf merkezleri listelenir ve segim ya da yeni tanim yapilabilir.

Muhasebe baglanti kodlari kartlar Gzerinden ya da muhasebe badlanti kodlari
secenedi ile Muhasebe boliimiinden kaydedilir. Yapilacak secimle kartlara
ondeder olarak aktarilir. Muhasebelestirme program béliimiinde yer alan
Muhasebe baglanti kodlari segenedi ile, cari hesap kartina ait muhasebe baglanti
kodlar kaydedilir. Muhasebe badlanti kodlarinda yer alan éndeger filtresi Evet ve
Hayir olmak Uzere iki segeneklidir. Evet secimi yapildidinda, verilen muhasebe
kodu belirlenen kartlara 6ndeger olarak aktarilir.
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Kasa Hesap Ozeti

Kasa kartinin aylik, haftalik ve giinliik son durum bilgileri Hesap 6zeti secenedi ile alinir. Hesap 6zeti kasa
karti tizerinde ve kasa kartlar listesinde F9-sag fare digmesi menisiinde yer alir.

Secilen kasaya ait borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlarla listeleyen pencere acilir. Hesap 6zetini
glinliikk ya da haftalik toplamlarla almak igin periyot penceresinde ilgili periyot segilir.

Hesap 0zeti penceresi tablo bicimindedir. Tablo satirlarinda segilen periyoda gére mali yil iginde yer alan ay-
lar, glinler ya da haftalar yer alir. Kolonlarda ilgili ay icinde gerceklesen;

e borg tutari

e alacak tutar
e borgc bakiye

e alacak bakiye

toplamlar listelenir.

' ® ' Hesap Ozeti - 01 = [B%|

Yerel Para Birimi

Kasa

Tahsilatlar Odemeler Kasa Bakiyesi &
15.Misan. 2007 . Pazar
16.Misan. 2007 . Pazartesi
17 Mizan, 2007, 5al 1
18.Misan. 2007, Carsamba
19.Misan, 2007 . Persembe
20.Misan, 2007, Cuma
21, Misan, 2007, Cumartesi
22 Misan, 2007, Pazar

- e

|
|7d hlican 2007 Sah

|Ginliik | > D 23.04.2007 ... | 3] Kapat |
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Hesap Ozeti Grafigi
Kasa son durum bilgilerini iceren hesap 6zeti grafik olarak da alinir. Bunun icin Kasa Kartlar listesinde F9 sag
fare diigmesi meniisiindeki Hesap Ozeti Grafigi secenegi kullanilir.

Grafik Ozelliklerini belirlemek icin Ayarlar secenedi kullanilir. Grafik dzellikleri penceresinde grafik istenen
ayarlar ilgili parametre alanlarinda belirlenir.

Hesap 0zeti grafigi Periyaot alaninda yapilacak secimle Aylik, Haftalik, Glnllk verileri icerecek sekilde alinir.
Giren, cikan ve bakiye tutarlar farkh renklerde gérintilenir.

"* 7 Durum grafiai AHEEA
01 Durum grafidi (2007)

1 f : B Girerler

El : B Gikanlar

' [ Bakiye

[o] n|'n IREE] Dok IEE] oot [t rtf Mert T ra o Nisan I Mlaws B H] Haziran ] 7] Temmuz [al Afusios EE| Elyll.'l\ IEE] Ekim [rdHd e [alal Braik ]
i ]
0 1 2 3 4 & 6 7 g 9 10 1 12 13

0 -/ C—— - o
4
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Kasa Doviz Toplamlarn

Doviz toplamlari secenedi ile kasa kartina ait hareketler, yerel para birimi ve islem doévizi lzerinden
hesaplanan bilgileri ile listelenir. (Déviz Toplamlari Kasa Kartlar listesinde F9-sag fare diigmesi menisiinde
yer alir) Dovizli kasa islemleri penceresinde Filtreler segenedi ile kosul belirlenir ve toplamlar bu filtre kosul-
larina gore listelenir. Doviz toplamlari tarih araligi filtre satirinda baslangic ve bitis tarih arali§ verilerek yal-
nizca bu aralikta kalan islemleri kapsayacak sekilde alinir. Islem tiirii filtre satirlarinda yapilacak secimle yal-
nizca segilecek islem tirleri ile yapilan hareketleri icerecek sekilde ddviz toplamlari izlenir. Déviz toplamlari
filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Tarih Araligi Baslangic / Bitis
islem tura C/H Tahsilat / C/H Odeme / Bankaya yatirilan / Bankadan cekilen / Mal alim faturasi/

Perakende satis iade faturasi / Toptan satis iade faturasi / Alinan hizmet faturasi /
Alm iade faturasi / Perakende satis faturasi / Toptan satis faturasi / Verilen hizmet
faturasi / Mistahsil makbuzu / Muhasebe tahsil islemi / Muhasebe tediye islemi /
Personel borglanmasi / Personel geri 6demesi / Cek tahsil / Senet tahsil / Cek
O6demesi / Senet 6demesi / Aclilis (borg) / Acilis (alacak) / Virman (borg) / Virman
(alacak) / Gider Pusulasi / Verilen Serbest Meslek Makbuzu / Alinan Serbest Meslek
Makbuzu

Ozel Kodu Grup / Aralik

Ddviz toplamlari listesi tablo seklindedir. Tablonun st béliminde kasa kartinin kodu, adi ve 6zel kodu, Ta-
rih aralig1 alaninda ise filtre satirlarinda verilen baslangig ve bitis tarihleri yer alir. Satirlarda ise kasa kartina
ait dovizli toplamlar listelenir. Tablo satirlarinda, her islem dévizi tiriine ait bilgiler ayn bir satir olarak yer
alir. Islem dévizi, fislerde kullanilan islem dévizi tiiriidiir. Islem dévizi izerinden borg, alacak ve bakiye top-
lamlari yaninda yerel birim lizerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda listelenir.

Kasa 8



Kasa Ekstresi
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Kasaya ait hareketlerin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin islem bilgileri ile alindigi secenektir.

Kasa kartina ait hareketleri iglem turleri ile birlikte giinlik toplamlarla kart listesinden alinir. Bunun igin énce
ilgili kasa karti daha sonra F9 - sag fare diigmesi menisiindeki Ekstre secilir. Ekstrenin hangi kosullarda
alinacad! Filtreler diigmesi tiklanarak acilan Kasa Ekstresi Filtreleri penceresinde belirlenir. Kasa ekstresi

filtre segenekleri sunlardir:

Filtre

Degeri

Tarih aralig

Baslangig / Bitis

Islem tiirii

C/H Tahsilat / C/H Odeme / Bankaya yatirilan / Bankadan cekilen / Mal
alim faturasi/ Perakende satis iade faturasi / Toptan satis iade faturasi /
Alinan hizmet faturasi / Alim iade faturasi / Perakende satis faturasi /
Toptan satis faturasi / Verilen hizmet faturasi / Mistahsil makbuzu /
Muhasebe tahsil islemi / Muhasebe tediye islemi / Personel borglanmasi /
Personel geri 6demesi / Cek tahsil / Senet tahsil / Cek 6demesi / Senet
o6demesi / Acllis (borg) / Acilis (alacak) / Virman (borg) / Virman (alacak)
/ Gider Pusulasi / Verilen Serbest Meslek Makbuzu / Alinan Serbest
Meslek Makbuzu

Fisler

Iptal edilmeyenler / iptal edilenler / Hepsi

Islem Ozel Kodu

Grup / Aralik

Islem doviz tiirii

Tanimli doviz tirleri

Hareket Gormeyen Giinler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hergiin ayr sayfaya
basilacak

Evet / Hayir

Kasa



Kasa Islemleri
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Kasalara ait islemler Kasa program béliimiinde Kasa Islemleri secenedi ile kaydedilir. Kasa {izerinden
yaplilan islemler ilgili kasa ve islem tiri segildikten sonra agilan pencereden Kasa fisleri lizerinde yapilacak
islemler icin pencerenin alt bolimiinde yer alan diigmeler ve farenin sag tusu tiklanarak (ya da F9 tusu ile)
acllan menideki secenekler kullanihr.

j Ekle Yeni fis eklemek icin kullanilir

_E-} Degistir Fis bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.

‘m‘ Cikar Kasa fisini silmek icin kullanilir.

J incele Fisi incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen fis
=l bilgilerinde degisiklik yapilamaz.

Bul Numara ya da tarihe gdre sirali kasa figleri listesinde istenen
numara ya da tarihe sahip fisi aramak icin kullanilir. Numara ya
da tarih verilip islem baglatildiginda imle¢ bu numara ya da tarihe
ait ilk kayit Gzerine gidecektir.

y | Kopyala Segilen fig bilgilerini bir bagka fise kopyalamak igin kullanilir.

i |

Kasa

Toplu Kayit Ekle

Toplu kayit eklemek icin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlan toplu olarak silmek icin kullanilir.

iptal Et

Kasadan kesilen faturanin iptal edilmesinde kullanilir.

Muhasebe Kodlari

Isleme ait muhasebe kodlarini vermek ve uygulamak icin kullanilir

Muhasebelestir

Kasa islemini muhasebelestirmek icin kullanilir.

Borg takip

Kasa islemleri listesinden borg kapatma islemleri icin kullanilir.

Toplu Muhasebelestir

Secilen kasa islemlerini toplu olarak muhasebelestirmek icin
kullanilir.

Toplu SMM Mahsubu
Olustur

Toplu SMM Mahsubu olugturmak igin kullanilir.

Toplu Tecil Terkin Ek
Vergi Mahsubu Olustur

Toplu tecil terkin ek vergi mahsubu olusturmak igin kullanilir.

Filtrele

Kasa Islemleri listesini istenen kayitlari icerecek sekilde
goriintilemek icin kullanilir.

Kayit Bilgisi Kaydin giris ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini gosterir.

Yaz Kasa islemini yazdirmak igin kullanilir

Toplu Basim Kasa islemleri toplu basiminda kullanilir.

Kayit Sayisi Kayith islemleri genel toplam ve fis tiirlerine gére toplamlari ile
gorintdler.

Giincelle Kasa Islemleri listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Kasa Islemleri liste penceresini programda taniml dlgiitlerde
goriintilemek igin kullanilir.

10
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Kasa Islem Tiirleri

Kasalar listesinde dnce islem yapilacak kasa secilir. Islemler diigmesi tiklanir ve o kasaya ait kasa islemler
listesi acilir. Kasaya ait islemin olmadigi durumda liste bos olarak ekrana gelir. Listenin Gst bélimiinde islem-
lerin ait oldugu kasa kodu ve adi yer alir. Iislem Tiiri secildikten sonra Ekle secenegi kullanildiinda segilen
islem tlirliniin varsa alt secenekleri listelenir. Kasa islem tirleri sunlardir:

Cari Hesap Islemleri Cari hesap nakit tahsilat ve nakit 6deme islem bilgileri kaydedilir.

Banka islemleri Bankaya para yatirma ve para cekme islem bilgileri kaydedilir.

Faturalar Kasadan kesilen fatura bilgileri kaydedilir

Muhasebe Islemleri Muhasebe tahsil ve tediye islemleri kaydedilir.

Cek/Senet islemleri Kasadan yapilan cek/senet tahsilat ve 6deme islem bilgileri kaydedilir.

Personel islemleri Personel borglanma ve geri 6deme islemleri kaydedilir.

Kasa Islemleri Kasa acllis ve kasalar arasi virman islemleri, gider pusulasi, alinan/verilen
serbest meslek makbuzlari ile kur farki (borg/alacak) fisleri kaydedilir.

Kasa 11
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Kasa Cari Hesap Islemleri

Cari hesap nakit tahsilat ve ddeme islemlerinin kaydedilmesinde kullanilir. Cari hesap nakit 6deme ve tahsilat
islem bilgileri, nakit tahsilat ya da 6édeme islem fisi {izerinden girilir. Islem fisinin (st béliimiinde, islemin ait
oldugu kasanin kodu ve islem numarasi bilgileri yer alir.

Kasa Uzerinden yapilan nakit tahsilat ve nakit 6deme cari hesap islemine ait islem doévizi bilgileri ise F9-sag
fare diigmesi meniistinde yer alan Doviz girisi secenedi ile kaydedilir.

Islemin ait oldugu cari hesaba ait son durum ile borg, alacak ve toplamlari F9- sa§ fare diigmesi
meniisiindeki Cari Hesap Toplamlari ve Hesap Ozeti secenekleri ile incelenir.

Kasa Uizerinden yapilan nakit tahsilat ve 6deme islemi cari hesap fisleri listesine de otomatik yazdirilir. Incele-
nebilir, yazdirilabilir ancak degisiklik yapilamaz ve silinemez.

C/H Tahsilat -00000001

Kasa Kodu o1

kasa Islem Mo

fslem Mo 00000001 Ozel Kod | ™
Makbuz Ma Yekki Kodu | |
Tarih 23,04, 2007 ...

Saat 18 |1 |_2

™ Teminat riskini etkilevecek |

Zati Hesap Kodu |

Urean e ]

Ticari Iglem Grubu e |

“Kullarlacak Para Birimi

@ Yerel Para Biriri
; Dz e
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Kasa Banka Islemleri

Bankaya para yatirma ve para ¢ekme islemlerinin kaydedilmesinde kullanilir.

Kasalar Uzerinden yapilan bankaya para yatirma ve gekme islem bilgileri bankaya yatirilan ya da bankadan
cekilen islem fisi Gzerinde yer alan alanlardan kaydedilir. Fisin {ist bolimiinde islemin ait oldugu kasa kodu ve

kasa islem numarasi yer alir. Kasa lizerinden yapilan bankaya para yatirma ve ¢ekme islem fisi, banka islem-
leri listesinde yer alir. Incelenebilir, yazdirilabilir ancak degisiklik yapilamaz ve silinmez.

Kasa izerinden yapilan bankaya para yatirma ve ¢ekme islemine ait doviz bilgileri ise F9-sag fare diigmesi
mendisiinde yer alan Doviz Girisi segenedi ile kaydedilir.

Kasa Fatura Islemleri

Kasa islem tiirlerinden bir digeri ise Fatura Girisleridir. Kasa islemleri ile girilebilecek fatura tiirleri listelenir. iI-
gili tir secilir ve ekrana gelen fatura lzerinden islem bilgileri kaydedilir.
Kasadan girilen faturalar alim ve satig faturalari listesinde yer alir.

Kasa Muhasebe Islemleri

Muhasebe tahsil ve tediye islemlerinin kaydedildigi islem tiiriidir. Islem penceresinde, st bélimde islemin
ait oldugu kasa kodu ve kasa islem numarasi yer alir. Tahsil/tediye isleminin ait oldugu hesap ve islem tutar
ilgili alanlarda kaydedilir.

Kasadan yapilan muhasebe islemine ait déviz bilgileri doviz girisi secenedi ile kaydedilir.

Kasa Islemleri

Kasa acilis Bor¢/kasa acilis alacak ve kasa virman iglemlerinin kaydedildigi secenektir. Islem penceresinde,
st boliimde islemin ait oldugu kasa kodu ve kasa islem numarasi yer alir. Kasa borg/kasa alacak ve virman
isleminin ait oldugu hesap ve islem tutar ilgili alanlarda kaydedilir.

Kasadan yapilan kasa islemine ait ddviz bilgileri doviz girisi secenedi ile kaydedilir.
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Kasa Cek/Senet Islemleri

Cek/senet tahsili ve cek/senet ddemeleri islemlerinin kaydedilmesinde kullanilir. Kasadan yapilan cek ve
senet tahsili islemlerinde tahsil edilen cekle/senetle ilgili bilgiler portfoyden tahsil edilen c¢ekler (senetler)
bordrosu ile iglenir.

Portfiyden Tahsil Edilen Cekler - 00000001
~Kasa
Kodu 01
Islern Mo 00000001 Saat g EI
Bordro Mo 10000001 zel kod
Bordro Tarihi |23.04.2007 ... | | |¥etki Kodu
Mo Vadesi ' Ozel Kod Borclu Odeme ... Diviz Tutar &
-
ol | 0
~Detayh Bilgi
~Toplam
~Kullamlacak Para Birimi Yersl Para Birirmi
enel atirlar ELRO
QEURD D “erel Para Birimi
® islem Dévizi
® curo Kayit Savisi
Ortalama Vade 23.04,2007
_J Kaydet | Wazger |
J 4

Bordronun Ust bélimiinde islemin ait oldugu kasa, kasa kodu alaninda belirtilir. Tahsil edilen ¢ek ya da senet
ise satirlarda Islemler cekler (senetler) secenedi ile ekrana getirilen misteri gekleri (senetleri) listesinden se-
cilerek bordro satirlarina aktarihr.

Kasadan yapilan gek/senet 6deme islemlerine ait bilgiler miisteride tahsil edilen gekler (senetler) bordrosu ile
kaydedilir. Bordronun Ust boliimiinde islemin ait oldugu kasa, kasa kodu alaninda belirtilir.

Odenen cek ya da senet ise satirlarda F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan gekler (senetler) secenegi
ile ekrana getirilen kendi ceklerimiz (bor¢ senetlerimiz) listesinden secilerek bordro satirlarina aktarilir. Kasa-
dan yapilan gek (senet) tahsil ve 6deme islemleri, gek/senet bordrolari listesinde de islemin kasadan yapildi-
gini belirten K harfi ile yer alir.
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Gider Pusulasi

Gotlirt usulde calisan yani alinan mal ya da hizmet icin fatura veremeyen ticari isletmelerden alinan mal ya
da hizmet bedelleri gider pusulasi ile islenir.

GO’da Gider pusulasi girigleri kasa bdliimiinden yapilir. Islem tiirii olarak, Gider Pusulasi segilir. Islemin ait ol-
dugu kasa kodu ve islem numarasi ilgili alanlara otomatik olarak gelir.

" Gider Pusulas1 -00000001 - [B]%]
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Belge numarasi isleme ait belgenin numarasidir. Burada girilen belge numarasi, muhasebelestirme iglemi
yapildiginda olusacak olan muhasebe fisinde belge numarasi alanina otomatik olarak aktarilacaktir.

S6z konusu gider islemi mal alimi ile ilgili olabilecegdi gibi hizmet alimi ile de ilgili olabilir. Giderin ne igin yapil-
digi Hizmet Tipi alaninda belirlenir.

Adres alanina yapilan édemenin yapilacagi kurulusun adresi yazilir. Alicinin adi ve soyadi alanlarina, mal ya
da hizmetin alindidi kisinin adi ve soyad yazilir.
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Plaka no alanina eder s6z konusu gider ulasim tiiriinde bir hizmet gideri ise aracin plaka numarasi yazilir.
Genel Aciklama, islem genel agiklamasidir.

Stopaj muhasebe kodu alanina stopaj tutar kadar alacakli duruma gegecek stopaj hesabinin kodu, fon
payl muhasebe kodu alanina ise fon payi kadar alacakll duruma gegecek olan hesap kodu yazilir. Her iki
alanda da F10 tusu ile hesap plani listelenip ilgili hesaplar segilebilir.

Islem muhasebe kodu alaninda ise muhasebelestirme yapildiginda islemin izlenecedi muhasebe hesap ko-
du verilir. Mal ya da hizmet alimini iceren gider pusulasi masraf hesaplarinin muhasebedeki hesap kodlari
farklidir.

Gider pusulasi islemine ait muhasebe hesap kodlari, muhasebelestirme tanimlari yapilirken verilmigse bu
alanlara otomatik olarak aktarilir. Ancak yapilan islem farkli bir muhasebe hesabi altinda izlenecekse ilgili he-
sap kodu verilir. Bu durumda muhasebelestirme yapilirken burada verilen muhasebe hesap kodu dikkate ali-
nir.
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Verilen Serbest Meslek Makbuzu

Verilen serbest meslek makbuzu tahsilat islemini gdsteren bir belgedir. Verilen bir hizmet karsiliginda kesilir.
Verilen serbest meslek makbuzu bilgileri Kasa Islemleri altinda yer alan Verilen Serbest Makbuzu segilerek
kaydedilir. Verilen serbest meslek makbuzunda yer alan bilgiler sunlardir:

Kasa kodu ve kasa islem numarasi alanlarina islem bilgileri otomatik olarak gelir. Islem numarasi ve belge
numarasi gerekirse degistirilebilir.

Ozel kod islemleri gruplamakta kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. 4 karakter uzunlugundaki 6zel kod ra-
porlarda da filtre olarak kullanilir.

Islem muhasebe kodu alaninda, islemin muhasebelestirme yapildiginda izlenecedi muhasebe hesap kodu
belirtilir. F10 ile hesap plani listelenir ve ilgili hesap segilir.

Stopaj alaninda verilen muhasebe kodu, muhasebelestirme yapildiinda stopajin izlenecedi muhasebe
hesap kodudur.

Fon payl muhasebe kodu, muhasebelestirme yapildiginda fon payinin izlenecedi muhasebe hesap kodudur.
Briit {izerinden KDV alaninda briit cret toplamina uygulanacak KDV oranini belirtilir.

Stopaj orani alaninda gelir vergisi stopaj orani belirtilir. Gelir vergisi stopaj éndederi Kasa galisma bilgileri
secenedi ile kaydedilir. Bu 6ndeger islemlere otomatik olarak aktarilir. Gerekirse degistirilebilir.

Fon payi orani, meslek makbuzu icin gecerli olacak fon payr oranidir. Fon payl 6ndederi Kasa calisma
bilgileri secenedi ile kaydedilir. Bu 6ndeder islemlere otomatik olarak aktarilir. Gerekirse degistirilebilir.
Kullanilacak para birimi alani, Fis geneline ve satirlardaki islemlere ait tutarlarin kaydedilecegi para
birimini belirtir. Fis satirinda ve fis genelinde kullanilacak para birimi segilir.

Pencerenin alt tarafinda yer alan briit ya da net lcret alanlarina islem tutari kaydedilir. Gelir vergisi stopajl,
fon payi ve briit (izerinden KDV alanlarinda kaydedilen bilgilere gére toplamlar hesaplanir ve ilgili alanlara
aktarilir.

Aciklama alaninda, verilen hizmet karsiliginda alicrya verilen makbuza ait genel agiklama kaydedilir.
Kaydedilen Verilen serbest meslek makbuzu kasa islemleri listesinde, islem numarasi, tarih, islem tari ve
borg toplami ile listelenir.
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Alinan Serbest Meslek Makbuzu
Alinan serbest meslek makbuzu ddeme islemini gosteren bir belgedir. Kasa islemler listesinde kayit tiri Ali-

nan Serbest Meslek makbuzu secilir. Alinan serbest meslek makbuzu penceresinden kaydedilen bilgiler sun-
lardir:

T ' Alinan Serbest Meslek Makbuzu -00000001 = [B]%]
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Pencerenin (st bolimiinde bulunan kasa kodu, kasa islem numarasi alanlarina bilgiler otomatik olarak
aktarilir. Islem numarasi gerekirse degistirilebilir. Tarih alaninda islem tarihi yer alir. Giiniin tarihi éndeger
olarak gelir. Gerekirse dedistirilebilir.

Belge numarasi, isleme ait belgenin numarasidir.

Ozel kod islemleri gruplamakta kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. 4 karakter uzunlugundaki 6zel kod ra-
porlarda da filtre olarak kullanilir.

Hizmeti verenin Adi-Soyadi ve adresi alanlarinda makbuzun verildidi kisinin adi, soyadi ve adresi kayde-
dilir.

Muhasebe hesabi alaninda isemin muhasebelestirme yapildiginda izlenecedi muhasebe hesap kodu belirti-
lir.

Briit (izerinden KDV muhasebe kodu alaninda muhasebelestirme yapildiginda KDV'lerin izlenecedi muhase-
be hesap kodu belirtilir.

Stopaj orani, meslek makbuzu icin gegerli olacak stopaj oranidir. Stopaj orani dndederi kasa galisma bilgileri
secenedi ile kaydedilir. Gerekirse degistirilebilir.
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Fon payi orani, meslek makbuzu icin gegerli olacak fon payi oranidir. Fon payi orani éndederi Kasa calisma
bilgileri secenedi ile kaydedilir. Gerekirse degistirilebilir.

Briit iizerinden KDV alaninda, briit toplam (zerinden islem gérecek olan KDV orani kaydedilir.

Alinan serbest meslek makbuzu islemine ait muhasebe hesap kodlari, muhasebelestirme tanimlar yapilirken
verilmigse bu alanlara otomatik olarak aktarilir. Ancak yapilan islem farkli bir muhasebe hesabi altinda izlene-
cekse ilgili hesap kodu verilir. Bu durumda muhasebelestirme yapilirken burada verilen muhasebe hesap ko-
du dikkate alinir.

Aciklama, isleme ait genel aciklamadir.

Pencerenin alt boliminde yer alan briit ya da net lcret alanlarina islem tutari kaydedilir. Gelir vergisi stopa-
ji, fon payi ve briit Gizerinden KDV alanlarinda kaydedilen bilgilere gore toplamlar hesaplanir ve ilgili alanlara
aktarilir.
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Kasa Personel islemleri

Personel ile firma arasindaki avans, is avansi ve bunlarin geri ddemeleri gibi islemlerin kasa (zerinden
gerceklestirdigi durumlarda kullanilan kasa islem tirleridir. Kasa Program Bolimii, hareketler, kasa islem
tiirleri arasinda yer alir. Kasa Islemleri Ekle secenedi ile acilan pencerede personel islemleri igerisinde yer
alan “personel bor¢glanmasi” ve “personel geri 6demesi” secenekleri kullanilarak personel ile firma arasindaki
borg islemleri kaydedilir.

Personel borclanmasi ile personel geri ddemesi penceresi ayni yapidadir. Pencerede yer alan bilgiler
sunlardir:

Kasa Kodu Islemin ait oldugu kasa kodudur.

Kasa Islem No Iigili islem icin gecerli kasa islem numarasidir.

Tarih Kasa islem tarihidir. Giinlin tarihi dndeder olarak gelir.

Saat Islem saatidir. Sistem saati 6ndeger gelir.

Ozel Kod Personel borg/geri 6deme islemlerini gruplamakta kullanilan 10 karakter

uzunlugunda ikinci bir kodlama alanidir. Ozel kod, kasa islemlerini kullanicinin
kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gére gruplamasi icin kullanilir. Ozel kodlar
listelenir ve ilgili tanim secilir. Bu alandan yeni 6zel kod tanimi da yapilabilir.

Yetki Kodu Personel islemleri yetki kodlari ekranina ulasilarak secim yapilir. Yetki kodu,
kayit bazinda yetki tanimlamasi icin kullanilir. Isletmenin érgiitlenme ve
muhasebe agisindan birbirinden ayrilmig faaliyetleri veya faaliyet gruplarindan
her birine bélim adi verilir.

Sicil No Kasa Uzerinden borg ve geri 6deme islemine tabi olan personelin sicil
numarasidir. Diger Islemler / Muhasebe Calisma Bilgileri seceneginde yer alan
“personel yonetimi katalogu” alaninda katalogu belirtilmis Bordro programinda
kayith sicil kartlari listesine ulasilarak personel sicil karti secimi yapilir.

Adi / Soyadi Secilen sicil kartinin sahibi olan personelin ad ve soyadi bilgisidir. Bu alana
midahale edilemez. Secilen sicil kartinda yer alan ad / soyadi bilgisi bu alana
dogrudan gelir.

Borg Islem Tarihi Bordro programinda tanimlanan ve kaydedilen personel borg islemleri, Personel
borclanmasi / Geri 6demesi islemi F9/sag fare diigmesi meniisiinde yer alan
Borg islem secimi meni segenediyle ulasilan borg islemleri penceresinde yer
alir. Bu pencereden personele ait borg islemi secilir ve (izerinde yer alan islem
tarihi bu alana otomatik gelir.

Tutar Borg veya geri 6deme tutanidir. Borg islem secimi ile segilen,IK programi
tarafinda tanimh borg isleminde yer alan tutar bilgisi bu alana otomatik gelir;
degistirilemez. Fakat geri 6deme islemlerinde, tutar bilgisine miidahale

edilebilir.
Kullanilacak Para Personel borg / geri 6deme kasa islemi, yerel para birimi disindaki diger doviz
Birimi Bilgileri tirleri Uzerinden de izlenebilir. Bu alanda yapilan secime gore ekranin sag alt

kdsesinde yer alan déviz ve dévizli tutar bilgileri giincellenir. Islem déviz tutari
ve kuru, personel borglanmasi veya geri 6demesi penceresi F9/Sag fare
diigmesi meniisiinde yer alan “déviz girisi” penceresi ile kaydedilir.
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Kasa Kur Farki Fisleri

Kur farki fisi, Kur farki hesaplama islemiyle otomatik olarak kesilebilecedi gibi, bilgiler dogrudan girilerek de
kaydedilir.

Kasa kur farklarina ait bilgileri dogrudan girmek icin kasa islem tiirleri olan Kasa Kur Farki (Borg) ve Kur Farki
(Alacak) secenekleri kullanilir.

Kasa kur farki islem bilgileri sunlardir:

* Kur Farki [Alacak] -00000002 2] =]
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Kasa Kodu / Adi: Kur farki hesaplatilan kasa taniminin kodu ve adidir.

Kasa Islem No: Kasa islem numarasidir.

Tarih: Kur farki fisi program tarafindan olusturulmayip kullanici tarafindan girildiginde sistem tarihi bu alana
ondeger olarak gelir. Otomatik olarak hesaplatildifinda kur farki hesaplama islemi filtre satirinda belirlenen
Hesaplama tarihi alana aktarilir.

Saat: Islemin kaydedildigi saati gésterir.

Ozel Kod: Kur farki fis 6zel kodudur.

Yetki Kodu: Kullanici yetki kodudur.

Tutar: islem tiiriine gére borg/alacak tutarinin girildigi alandir.
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Kasa C/H Islemleri Toplu Girisi

Ayni fis Uzerinden birden fazla kasa islemini kaydetmek icin Toplu Kayit Ekleme secenedi kullanilir. Toplu
kayit Ekleme, kasa islemleri listesinde F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alir.

Islem tiirii secildikten sonra acilan pencereden ayni kasayi ilgilendiren islemler satirlarda kaydedilir.

Fisin st bolimiinde secilen kasanin kodu yer alir. Bu bolimde yer alan alanlardan fis geneline ait bilgiler
kaydedilir. islem grup numarasi alaninda kaydedilecek islemler icin grup numarasi verilir.

Fis satirlarinda yer alan kolonlardan cari hesap islemine ait bilgiler kaydedilir.

Kasa Banka Islemleri Toplu Girisi

Ayni fis Uzerinden birden fazla kasa islemini kaydetmek icin Toplu Kayit Ekleme secenedi kullanilir. Toplu
kayit Ekleme, kasa islemleri listesinde sad fare diigmesi menisiinde yer alir.

Islem tiirii secildikten sonra acilan pencereden ayni kasayi ilgilendiren islemler satirlarda kaydedilir.

Fisin st bolimiinde secilen kasanin kodu yer alir. Bu bolimde yer alan alanlardan fis geneline ait bilgiler
kaydedilir. islem grup numarasi alaninda kaydedilecek islemler igin grup numarasi verilir.

Fis satirlarinda yer alan kolonlardan banka islemine ait bilgiler kaydedilir.

Kasa Muhasebe Islemleri Toplu Girisi

Ayni fis (zerinden birden fazla kasa islemini kaydetmek igin Toplu Kayit Ekleme segenegi kullanilir. Toplu
kayit Ekleme, kasa islemleri listesinde sad fare diigmesi menisiinde yer alir.

Islem tiirli secildikten sonra acilan pencereden ayni kasayi ilgilendiren islemler satirlarda kaydedilir.

Fisin st boliminde secilen kasanin kodu yer alir. Bu bdlimde yer alan alanlardan fis geneline ait bilgiler
kaydedilir. Islem grup numarasi alaninda kaydedilecek islemler icin grup numarasi verilir.

Fis satirlarinda yer alan kolonlardan muhasebe islemine ait bilgiler kaydedilir.
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Kasa Kur Farki Fisleri
Kur farki fisi, Kur farki hesaplama islemiyle otomatik olarak kesilebilecegi gibi, bilgiler dogrudan girilerek de
kaydedilir.

Kasa kur farklarina ait bilgileri dogrudan girmek igin kasa islem tiirleri olan Kasa Kur Farki (Borg) ve Kur Farki
(Alacak) secenekleri kullanilir.

Kasa kur farki islem bilgileri sunlardir:

Kasa Kodu / Adi: Kur farki hesaplatilan kasa taniminin kodu ve adidir.

Kasa Islem No: Kasa islem numarasidir.

Tarih: Kur farki fisi program tarafindan olusturulmayip kullanici tarafindan girildiginde sistem tarihi bu alana
ondeger olarak gelir. Otomatik olarak hesaplatildiginda kur farki hesaplama islemi filtre satirinda belirlenen
Hesaplama tarihi alana aktarilir.

Saat: Islemin kaydedildigi saati gésterir.

Ozel Kod: Kur farki fis 6zel kodudur.

Yetki Kodu: Kullanici yetki kodudur.

Tutar: islem tiriine gére borg/alacak tutarinin girildigi alandir.
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Kasa Islemleri Muhasebe Kodlari

Kasa islemine ait muhasebe kodlarinin verildigi meni secenedidir. Muhasebe kodlar kasa iselm penceresinde
ve kasa islemleri listesinde F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alir. Kasa islemlerinin muhasebelesmesi
sonucu olusacak mahsup fisinin satirlari, bir tablo seklinde, bu pencerede gériintiilenir.
Muhasebe kodu ve masraf merkezi kodu kolonlan bilgi girisi icindir. islemin muhasebelesecedi muhasebe
hesaplarini ve islemin ait oldugu masraf merkezini belirtir. Tablodaki diger kolonlar fisin muhasebe
hesaplarina yansiyan borg ve alacak rakamlarini gosterir.
Muhasebe kodlari fis geneline uygulanabilecedi gibi, fisin birden fazla sayida malzeme hareketini icermesi
durumunda fis satirlarn icinde uygulanir. Bunun icin muhasebe kodlari penceresinde F9-sag fare digmesi
mentisiinde yer alan

e Muhasebe kodlari genel uygula

e Muhasebe kodlari satir uygula
Secenekler kullanilir.

Muhasebe kodlarinin fis geneline uygulanmasi

Genel uygula sadece bos kodlar ve bitiin kodlar olmak lizere iki segeneklidir.

Biitlin kodlar seciminde, islem icin muhasebe baglanti kodlarinda belirlenen tiim kodlar uygulanirken, sadece
bos kodlar seciminde bos olan baglantilar icin uygulama yapilir. Islem icin yapilan tanima gére muhasebe
kodlar uygulandiginda, muhasebelestirme yapildi§inda olusacak mahsup fisi tablo halinde ekrana gelir.

Eder fiste yer alan herhangi bir satirdaki islem farkli muhasebe hesabi altinda izlenecekse degistirilebilir. Bu
durumda, yalnizca bu fig ile girilen islem burada verilen muhasebe kodu altinda muhasebelestirilecektir.

Muhasebe kodlarinin satira uygulanmasi

Muhasebe kodlarinin satira uygulanmasi icin islemler (sag fare diimesi) meniisiinde yer alan Muhasebe
kodlan satir uygula secenedi kullaniir. Bu durumda muhasebe kodlar yalnizca segilen satirdaki isleme
uygulanir ve muhasebelestirme yapildiginda olusacak mahsup fisi gériintiilenir.
Muhasebe hesap kodu ve masraf merkezlerinin yodun sekilde kullanildidi durumlarda masraf merkezi fis
kaydetmeyi dnlemek icin kontroller koymak miimkiindiir. Bu kontrol ve yapilis sekli Diger Islemler program
bolimiinde, Muhasebe Calisma Bilgileri ile tanimlanir. Muhasebe hesap kodu ve masraf merkezi giris
kontrol(;

e kullanic uyarilacak

e islem durdurulacak

e isleme devam edilecek
segeneklerinden birisi segilerek yapilir.
Kullanicl uyarilacak segiminde, masraf merkezi belirtiimediginde program, isleme devam edilip
edilmeyecedini belirten bir uyari mesajl verir ve islemin kaydedilmesi igin kullanicidan onay ister.
Islem durdurulacak seciminde, fis kaydedilirken masraf merkezi alani bos ise ekrana bir uyari mesaji gelir
ve masraf merkezi kodu girilmeden fis kaydedilemez.
Isleme devam edilecek seciminde ise herhangi bir kontrol yapilmaz.
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Kasa Islemleri Listesinden Muhasebelestirme

Muhasebelestirme islemi Muhasebelestirme bdliminden yapilabildigi gibi program bdélimlerinden de
yapllabilir. Kasa islemlerinin  muhasebelestiriimesi icin Kasa islemleri listesinde (F9-sag fare digmesi
menisiinde yer alan) Muhasebelestir secenedi kullanilir. Muhasebelestirme islemi icin dnce
muhasebelestirilecek islem daha sonra Muhasebelestir mentisi segilir.

Kasa islemleri muhasebelestirme penceresinde muhasebelestirmenin ne sekilde yapilacadi belirlenir.

Muhasebelestirme filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Degeri

Faturada cari hesap

Muhasebelesecek / Muhasebelesmeyecek

Muhasebelestirme kontrolii

Yapilacak / Yapilmayacak

Muhasebelestirme isareti

Isaretlenecek/Isaretlenmeyecek

Satir Birlestirme

Evet / Hayir

Biitce Hareketleri
Olusturulsun

Evet / Hayir

Muhasebe Fisi Genel
Aciklamasi

Yeniden olusturulacak / Muhasebelesen fisten gelecek

Muhasebe fisi satir aciklamasi

Islem numarasi / Belge numarasi / Islem tiirii / Kasa adi / Cari

hesap lnvani / Satir agiklamasi / Malzeme acgiklamasi / Banka
Aciklamasi / Genel aciklama (1)
Islem yapilmayacak / Karttan okunacak

Muhasebe kodu girilmemis
satirlar
Muhasebe Fisi Tarih Atamasi

Muhasebelesen Fisin Tarihi Atanacak / Muhasebe Fisi tarihi
Filtresinden Atanacak
Tarih Girisi

Muhasebe Fisi Tarihi

Muhasebelestirme isleminin sonucunda olusacak mahsup fisinin kontrol edildikten sonra kaydedilmesi
isteniyorsa muhasebelestirme kontrolii filtre satirinda Yapilacak secenedi isaretlenir. Bu durumda
olusacak her mahsup fisi ekrana gelir incelendikten sonra kaydedilir.

Muhasebelestirme kontrolll filtresinde Yapilmayacak segcilirse olusan fisler dogrudan ilgili bolimlerde
isaretlenir ve muhasebelestirme dosyasina yazilir.

Muhasebelestirilen faturada ayni karta ait ve muhasebe baglanti kodlari ayni olan satirlarin ne sekilde
muhasebelestirilecedi Satir Birlestirme filtresi ile belirlenir. Satir Birlestirme Evet olarak segilirse fatura
icinde ayni karta ait olan ve ayni muhasebe hesap kodlari ile izlenecek satirlar birlestirilir. Muhasebelegtirme
sonucunda olusacak mahsup fisinde tek satir olarak yer alir.

Muhasebelestirme sonucunda olusacak mahsup fisinin genel agiklamasinin icerigi Muhasebe fisi genel
aciklamasi filtre satirinda belirlenir. Genel agiklamanin yeniden olusturulmasi istenirse yeniden olusturulacak
secimi yapilir. Aciklama program tarafindan olusturulur. Muhasebelesen fisten gelecek segimi yapilirsa,
muhasebelestirilen fatura genel agiklamasi olusan mahsup fisine aktarilir.

Muhasebelestirme islemi sonucunda olusacak mahsup fisi satirlarina agiklama bilgisinin gelmesi igin
Muhasebe Fisi satir aciklamasi filtresi kullanilir. Muhasebe fisine satir aciklamasi olarak gelmesi istenen
bilgiler isaretlenerek segilir.

Aktarim ile alinan bilgilerin muhasebelestiriimesinde Muhasebe kodu girilmemis satirlarin hangi hesaplar
altinda izlenece§i Muhasebe kodu girilmemis satirlar filtresi ile belirlenir. islem yapiimayacak segilirse
muhasebe kodu girilmemis satirlar muhasebelestirme isleminde dikkate alinmaz.

Karttan okunacak segiminde ise muhasebe hesap kodlar ilgili kartlardan okunur ve islem bu muhasebe
kodlari dikkate alinarak muhasebelestirilir.
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Kasa Isleminin Yazdirilmasi

Yaz secenedi ile Kasa islemleri tek, tek yazdirilir. (Yaz secenedi Kasa islemleri listesinde F9-sag fare diigmesi
meniisiinde yer alir.) Kasa islemleri basim sekli éndegeri Diger Islemler program béliimiinde Kasa Calisma
Bilgileri ile belirlenir. Fis kaydedilir edilmez bastirilabilecegi gibi daha sonra da bastirilabilir. Kasa islemlerinin
tek, tek yazdirilmasi icin 6nce yazdirilacak islem daha sonra Yaz segilir. Yaz penceresinde hangi formun
kullanilacagi ve basimin yapilacag tinite belirlenir. Islem fisi yazdirlmadan énce ekrandan alinip incelenebilir.

Kasa Islemleri Toplu Basimi

Kasa islem figleri tek, tek ya da toplu olarak bastirilir. Fislerin basim sekli éndederi Finans calisma
parametreleri ile belirlenir. Kasa fislerini toplu bir sekilde bastirmak icin Kasa Islemleri listesinde F9- sag fare
diigmesi meniisiinde yer alan Toplu Basim secenedi kullanilir. Hangi islemlerin bastirilacagi Kasa islemleri
toplu basimi filtre penceresinde belirlenir. Filtre secenekleri ise sunlardir.
Basim sirasi: Toplu basimin ne sekilde yapilacagi belirlenir. Bu filtre

o tarihe gore

e numaraya gore
olmak (lizere iki segeneklidir. Burada yapilan secime gore tarih arali§i ya da fis numarasi filtre satirlari
kullanilir.
Tarihe gore secimi yapilirsa tarih aralidi filtre satirinda baslangic ve bitis tarih araligi verilir ve bu tarihler
arasindaki figler topluca yazdirilir.
Numaraya gore seciminde ise, islem numarasi filtre satirinda baslangig ve bitis numara aralidi verilir ve bu
aralikta kalan fisler bastirilir.
Fis Ozel Kodu: Toplu basimi yapilacak fislerin 6zel koda gére filtrelendidi satirdir. Grup ya da aralik tanimi
yapilarak belirlenen 6zel koda sahip fislerin toplu basimi saglanir.
Fis Tirleri: Kasa bolimiinden kaydedilen kasa islem tirlerini iceren filtre satirlarinda basimin yapilacad
figler belirlenir.
Kasa islem tirleri icin birden fazla form taniminin olmasi durumunda ilgili formlar listelenir ve basimin
yapilacagi form tanimi secilir.

' IR |

[ = = o ”

I Filtre: *likle Filtre Haydet Tamam “azgeg

I Filtreler Secilen Filtreler

RER:IN:: Il Adi Degeri -

[|[za = Boom Swoss [T Gire

[ - FigNumaras) + Fig Tarihi 01.01.2001 - 31.12.2001
B0 Fig Ozel Kodu R

I w00 Fig Tort + Fig Tiirii 11.12,21.22,.31,32,.33.34.3
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Kasa Kur Farki Hesaplama

Kasa islemleri igin de kur farklarn hesaplatilarak ilgili muhasebe hesaplari altinda izlenir. Kasa islemlerinin
izlenecegi islem ddvizi éndegeri kasa tanim kartinda belirtilir.

Kasa kur farki hesaplama islemi sonucunda, giin itibariyle kasadan yapilan dévizli islemler igin giiniin kuru
tizerinden yerel para birimi karsiligi degerler hesaplanir. islem tarihindeki kurla hesaplanmis olan tutarla yeni
hesaplanan tutarin farki, kur farki figini olusturur ve kasa karti alacaklanir veya borglanir.

Kur farki hesaplama islemi igin Kasa program bdéliimiinde islemler meniisii altinda yer alan Kasa Kur Fark
Hesaplama segenedi kullanilir. Kur farki hesaplamasinda gegerli olacak kogsullar filtre segenekleri ile belirlenir.
Kasa kur farki hesaplama islemi filtre segenekleri sunlardir:

Hesaplama tarihi: Kur farkinin, hangi tarihteki giinliik kur bilgisine gére hesaplanacagini gdsterir. Kur
degeri doviz dosyasindan okunur.

Kasa Kodu: Bu filtre satirinda, kur farki hesaplatma isleminin yapilacadi kasa ya da kasalar belirlenir. Grup
ya da aralik tanimi yapilarak kosul belirlenir.

Kasa ©Ozel kodu: Kur farki hesaplama isleminde dikkate alinacak kasalar, kasa 6zel koduna gore
filtrelenebilir. Grup ya da aralik tanim filtrelerinden birisi ile filtreleme yapilir.

Ddviz tiirii: Hangi islem dévizinden yapilmis olan hareketler igin kur farki hesaplanacadi bu filtre satirinda
belirlenir. Burada birden fazla sayida ddviz tiirii secilebilir. Bu durumda her déviz tiiri igin kur farki ayri, ayri
hesaplanir.

Limit kur farki: Belirlenen déviz tiiri izerinden hesaplanan kur farkinin belirli bir limitin altinda kalmasi
durumunda olusacak kur farki fisine yansimasi istenmiyorsa Limit kur farki satirinda belirtilir. Hesaplanan kur
farki burada girilen tutarin altinda ise islem yapilmaz.

Satir aciklamasi: Olusacak kur farki fisinde satir agiklamalarinda yer almasi istenen bilgi 6ndeder olarak
Satir agiklamasi filtre satirinda kaydedilir.

Kur Fark Tipi: Kur farki hesaplamasinda hangi islemlerin dikkate alinacadi bu filtre satirinda belirlenir. Kur
farki yalnizca borg ya da yalnizca alacak bakiyesi veren kasalar icin hesaplatilabilecegi ikisini de kapsayacak
sekilde yapilabilir.

Kur Tiirii: Kur farki hesaplama isleminde dikkate alinacak kur tiiriint belirlenmesinde kullanilir.

Kur farki hesabi igin gecerli olacak kosullar belirlendikten sonra kur farki hesaplama islemi baslatilir.
Hesaplanan kur farklar, program tarafindan dogrudan olusturulan kur farki fisine yazlir. Kur farki figinin

tarihi, kur farki penceresinde belirtilen tarihtir.

Hesaplanan kur farklan ise, kur farki hesabi yapilan kasa karti ya da kartlarin belirtilen kur farki hesabi
altinda toplanir.
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Kur farklari tek bir hesap altinda toplanabildigi gibi, her bir hesap icin farkli kur farki hesabi acilabilir.

Kur farki hesaplanirken verilen tarihe ait kur degerinin kur tablosundan okunamadidi ya da hesaplarin verilen
doviz tiirt Gizerinden islem gérmedidi durumlarda "kur farki veren hesap bulunamadi" mesaji vererek kullanici
uyarilacaktir.

Ayni sekilde, Firma Calisma Parametrelerinde verilen calisma giinleri disinda bir tarih verildiginde de kur farki
hesaplama islemi yapilamayacaktir. Kur farki hesaplanirken, déviz parametrelerinde otomatik kullanim
alaninda belirlenen TL karsihdi kur degeri dikkate alinir. Kur farkinin istenen tiir Gzerinden hesaplanmasi icin,
Ddviz Parametrelerinde otomatik kullanim sekli alaninda tird belirlenmelidir.
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Kasa Raporlan

Kasa béliiminden kaydedilen tanim ve islemler Dékiimler menisi altinda yer alan secenekler kullanilarak
secilecek rapor Unitesinden alinir.

Durum Bilgileri

Kasa Hesap Ozeti

Doénem belirleyerek kasalara ait giren, cikan ve kalan toplam tutarlarinin alindi§ rapordur. Kasa Hesap Ozeti
raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kasa Kodu Grup / Aralik

Kasa Adi Grup / Aralik

Kasa Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Tarih Aralhigi Baslangig ve Bitis

Donem Ay / Hafta / Gin
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Kasalara ait hareketlerin islem tiirleri ve dénem toplamlari ile her kasa icin ayri ayri alindigi rapor secenedidir.
Kasa Ekstresi raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kasa kodu Grup / Aralik

Kasa adi Grup / Aralik

Kasa statiisi Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Ozel kodu Grup / Aralik

Tarih aralhig Baslangic ve Bitig

Islem Tiirii C/H Tahsilat / C/H Odeme / Bankaya yatirilan / Bankadan cekilen /
Acllis (Borg) / Acllis (Alacak) / Muhasebe (Tahsil) / Muhasebe (Tediye)
/ Virman (Borg) / Virman (Alacak) / Mal alim faturasi / Perakende satis
iade faturasi / Toptan satis iade faturasi / Alinan hizmet faturasi / Alim
iade faturasi / Perakende satis faturasi / Toptan satis faturasi / Verilen
hizmet faturasi / Mistahsil makbuzu / Cek tahsili / Senet tahsili / Cek
O6demesi Senet édemesi / Personel borglanmasi / Personel geri 6demesi
/ Gider pusulasi / Verilen serbest meslek makbuzu / Alinan serbest
meslek makbuzu

Figler Iptal edilmeyenler / Iptal edilenler / Hepsi

Islem o6zel kodu

Grup / Aralik

Islem doviz tiirii

Déviz Secenekleri

Hareket gérmeyen giinler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hergiin ayr sayfaya
basilacak

Evet / Hayir

Kasa

30




Kasa Kur Farki

LOGO - GO

Kasa kur farklarinin listelendigi rapordur. Kasa program boliimiinde Durum Bilgileri menisi altinda yer alir.

Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kasa Kodu Grup / Aralik

Kasa Adi Grup / Aralik

Kasa Statiisii Kullanimda / Kullanim Disi
Kasa Ozel Kodu Grup / Aralik

Tarih Arahig:

Baslangic-Bitis Tarih Araligi

islem Tiri C/H Tahsilat / C/H Odeme / Bankaya Yatirilan / Bankadan Cekilen / Acilis
(Borg) / Aclilis (Alacak) / Muhasebe (Tahsil) / Muhasebe (Tediye) / Virman
(Borg) / Virman (Alacak) / Mal Aim Faturasi / Perakende Satis Iade Faturasi /
Toptan Satis Iade Faturasi / Alinan Hizmet Faturasi / Alm Iade Faturasi /
Perakende Satis Faturasi / Toptan Satis Faturasi / Verilen Hizmet Faturasi /
Mustahsil Makbuzu / Gek Tahsili / Senet Tahsili / Cek Odemesi / Senet Odemesi
/ Personel Borclanmasi / Personel Geri Odemesi / Gider Pusulasi / Verilen
Serbest Meslek Makbuzu / Alinan Serbest Meslek Makbuzu

Figler iptal Edilmeyenler / iptal Edilenler / Hepsi

Islem Ozel Kodu Grup / Aralik

Degerleme Tarihi Tarih Girigi

Islem Doviz Tiirii Déviz Tirleri

Doviz Kur Tiiri Kur Tlrleri

Proje Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Fis Durumu Gercek / Oneri

Kasa
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