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Muhasebe

Muhasebe hesap kartlar ile masraf merkezi kartlarinin acildigi, analitik biitce islemlerinin kaydedildigi ve
izlendigi, mali tablo tanimlarinin ve E-Beyanname tanimlarinin yapildigi, mali tablolarin alindi§i, muhasebe
hesaplarina ait islemlerin kaydedildigi program bélimudiir.

TUm bu islemler igin ilgili meni ve alt menli segenekleri kullanilir:
Hesap Plani: Muhasebe hesap kartlarinin agildigi ve izlendigi program balimudiir.
Masraf Merkezleri: Masraf merkezi kartlarinin acildidi ve izlendigi program bolimudiir.

Projeler: Herhangi bir hesaba ait hareketin belirli donemler icin dnceden belirlenmis kurallar dogrultusunda
masraf merkezlerine dagiliminin yapildidi program bélimud(ir.

Biitce Donemleri: Biitce kayitlarinda kullanilacak dénem bilgilerinin kaydedildigi program bolimaddir.
Analitik Biitce Kartlari: Analitik Biitce kayitlarinin kaydedildigi program bolimiddr.

E-Beyannameler: Bilango esasina gore defter tutan mikelleflerin vergilendirme déneminde mal ve hizmet
alimlari ile mal ve hizmet satiglarinin bildirilmesinde kullanilan Form Ba ve Form Bs isimli bildirim formlarinin

elektronik ortamda verilebilmesi igin kullanilan program bolimadir.

Muhasebe Fisleri: Muhasebe hareketlerine ait bilgilerin isleme uygun muhasebe fisleri ile kaydedildigi
program bolimadar.

Harcama Talepleri: Muhasebe gider taleplerinin kaydedildigi segenektir.

Tahsis Fisleri: Genel bitgeden alt blitcelere ve biltgeden biitce kalemlerine ayrilan 6édenekler Tahsis Figleri
ile kaydedilir.

Biitce Revizyon Fisleri: Biitcede olabilecek degisikliklere ait bilgiler Biitce Revizyon Fisleri ile kaydedilir.
Mali Tablolar: Mali tablo tanimlarinin yapildigi ve mali tablo raporlarinin alindigi program bélimud(ir.

Durum Bilgileri: Muhasebe hesap kartlari ve masraf merkezlerine ait durum bilgilerinin raporlandidi
program bolimuddar.

Defterler : Resmi defter ve dékiimlerin alindigi program bélimiiduir.

Dokiimler: Muhasebe bélimiinden kaydedilen islemlere ait dokiimlerin alindigi meni segenegidir.

Proje Raporlari: Proje ile ilgili raporlarin alindigi program bolimidir.

Biitce Raporlari: Biitce ile ilgili raporlarin alindigi program boltimidur.

Islemler: Yevmiye madde numaralama, hesaplar arasi aktarim, yansitma, toplu hesap daditimi, giris/cikis

hareketleri ile iliskilendirme, fiyat endeksi atama, enflasyon parametreleri glincelleme ve anflasyon farklarini
mahsuplastirma islemlerinin yapildigi program bolimidiir.
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Hesap Plani

Hesap plani, hesap kartlarinin belli bir yapida gruplanmasi sonucu olusan ve isletmelerin belge ve durum
takibi yapmasini saglayan bir yapi olarak tanimlanir. Hesap plani ana hesaplar ve onlari tamamlayan alt
hesaplardan olusur. Gerekirse alt hesaplarin altinda baska alt hesaplar da yer alir.

1994 yil itibariyla yirirlige giren bir kanunla Tirkiye Cumhuriyeti genelinde hesap planlari standart hale
getirilmistir. Hesaplar kebir hesap (ana hesap) diizeyinde aynidir.

Her isletme, muhasebe sistemlerini Standart (Tek diizen) hesap plani olarak adlandirilan hesap plani
dogrultusunda kurmak zorundadir. Hesaplarin isleyis sekilleri hesap plani agiklamalarinda belirtildigi gibidir.

Standart yani tek diizen hesap plani sadece ana hesaplarin standart olmasini mecbur tutar. Standart hesap
plani firma ve ddénem dosyalari olusturulurken ana hesap diizeyinde otomatik olarak olusturulur. Bu
hesaplarin altinda yer alacak alt hesaplar ise Hesap kartlari secenedi ile acilir. Hesap plani listesi meni
secenekleri sunlardir:

_j Ekle Yeni bir muhasebe hesap karti agmak igin kullanihir.

_B'} Degistir Kart bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

m Cikar Muhasebe hesap kartini silmek igin kullanilir.

,il incele Muhasebe hesap kartini incelemek igin kullanilir. Bu segenekle ekrana
L getirilen kart bilgilerinde dedisiklik yapilamaz.

' Kopyala Secilen hesap kart bilgilerini bir baska karta kopyalamak igin kullanilir.

L" Kayit Bilgisi Kaydlnvag|l|s"ve d.eglslkllk islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman

=4 yapildigini gosterir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen hesap tanimlarinin toplu olarak silinmesinde kullanilir.

Hesap Kodu ya da Aciklamaya gore sirali Hesap Plani listesinde istenen

Ara kaydin bulunmasi icin kullanilir.
. Hesap kartlari listesini belirlenen 6zellikteki kayitlarla
'E:;' Filtrele o -
goriintilemek icin kullanilir.
Hesap Ozeti Secilen hesap kartina ait tutarlari aylik toplamlar halinde listeler.
Doviz Toplamlan Hesap kartinin igslem dovizi lizerinden toplamlarini listeler.
_|JJ Hareketler Hesap kartina ait hareketleri verilen tarih ve filtre kosullarina gére
listeler.
Muhasebe hesabina ait hareketlerin borg, alacak ve bakiye
Ekstre , I o .
=l toplamlarinin islem bilgileri ile alindigi secenektir.

Dagitim Sablonlan

Muhasebe hesabina ait hareketlerin masraf merkezi ve/veya projelere
dagitiminda kullanilacak sablon tanimlarinin kaydedilmesinde kullanilir.

Kayit Sayisi

Hesap kartlari listesinden kayith hesap karti toplamini listeler.

Giincelle

Hesap Karti listesini glincel durumda almak icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Hesap Karti listesini programda tanimli lciitlerde goriintiler.

Muhasebe
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Hesap Karti Bilgileri

Hesap karti iki ana bélimden olusmaktadir. Kartin Gst béliminde yer alan alanlardan hesap kartina ait
bilgiler kaydedilir. Kartin alt bolimiindeki alanlar ise izleme amachdir. Bu alanlara bilgileri yapilan islemler
sonucu otomatik olarak yansir ve degistirilemez.

Muhasebe hesabina ait bilgiler hesap karti lizerinde yer alan;
e Tanimlar
e Baglantilar/Kontroller
e Finansal Tablolar
e Biitce Bilgileri
segenekleri ile kaydedilir. Tanimlar penceresinden hesaba ait enel bilgiler kaydedilir. Bunlar sunlardir:

Heszap Karh

Badlantilar/Kontraller | Finansal Tablolar | Biitce Eilgileri |

Hesap Kodu | 100

Aciklama (17 | KAS4 HESABL !’J
aciklama (23

Kategori @Iirlenmemi;IDiﬁer | :J
Hesap Tipi |f‘arasa| | :J

dizel Kod o Stakiisti |Kullarrnda il
Yetki Kodu = Birirn

Hesap Durumu
Borg Alacak Bakiye
erel

Diérvizli

Birirnli

kaydet | Vazgec |

Hesap Kodu 24 karakter uzunlugunda anahtar bir alandir. Kodlama yaparken sayi ve harf
birlikte kullanilabilir. Her bir hesap istenilen sayida alt hesap igerebilir. Her
seviyede istenilen kirilma yapilabilir. Koclan bilgi girilmesi zorunlu big
alandir. Uygulanacak kodlama sistemine gére ana ve alt hesaplar seviye
ayiraci ile ayrihir.

Hesap plani girilirken dnce en st dlizey hesaplar, daha sonra bu hesaplara
ait alt hesaplar acilir. Ust hesap agilmadan bu hesabin altinda yer alacak alt
hesaba ait bilgileri iceren kart kaydedilemez. Bdyle bir durumda program
kullaniclyr uyaracak ve 6ncelikle ana hesabin agilmasini isteyecektir.

Acgiklama (1) (2) Muhasebe hesabinin adi ya da agiklamasidir. Agiklama iki satirdan olusur.
Cok dilde calisma s6z konusu ise hesabin ikinci dildeki adi ya da agiklamasi
ikinci satirda kaydedilir.

Hesap aciklamasi da hesap kartlari icin dnemli bir alan olmasina karsin
acllan hesap kartlarinin agiklamasi olmak zorunda degildir. Farkli hesap
kartlar igin ayni agiklama bilgisi kullanilabilir. Ancak arama, siralama vb.
islemler hesap acgiklamasina gére de yogun bir sekilde yapilabileceginden,
hesap kartlari hesap agiklamasinin ilk on karakterine goére de siralidir. Bu
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Kategori
Hesap Tipi

Ozel Kod

Yetki Kodu

Statiisii

Birim

Hesap Durumu
Bilgileri

Muhasebe

LOGO-GO

nedenle hesap aciklamasinin ilk on karakterinin de hesap kodunda oldugu
gibi ayirt edici bilgi tagimasi raporlama igin yararlidir.

Hesabin ait oldugu kategrinin belirlendigi alandir. Kategori segenekleri
listelenir ve ilgili tanim segilir.

Enflasyon muhasebesinin kullaniimasi durumunda hesap tipinin belirlendigi
alandir.

Hesaplari gruplamak igin kullanilacak ikinci bir kodlama alanidir. 10 karakter
uzunlugundadir, sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Ozel kod, kullanicinin
hesap kartlarini kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gére gruplamasi igin
kullanihir.

Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan on karakter uzunlugundadir.
Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar degisik olacaktir.
Kullanicinin hangi kartlari kullanabilecedi yetki kodu alani ile belirtilir.
Detayll yetki tanimlamasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. ilk adim
olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara
ulasabilecegdi ve islem yapabilecegi belirlenir. Daha sonra, her yetki
grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkl yetki kodlari verilir. Bdylece
kullanicilara kart bazinda erisim hakki tanimlanir. Yetki kodu alaninda
verilen bilgiye gére karta yalnizca yetki kodu ile programa giren Kisilerin
ulagmasi ve islem yapmasi saglanir.

Hesap kartinin islemlerde kullanilip kullaniimayacaginin belirtildigi alandir.
Kullanimda ve kullanim disi olmak Uzere iki segeneklidir. Kullanimda segimi
yapildiginda hesap aktif durumdadir ve islemlerde kullanilir. Kullanim disi
seciminde ise pasif durumdadir ve islemlerde kullanilamaz.

Birimli muhasebe kullanilmasi durumunda, hesabin izlenecedi birimdir. Her
bir hesap igin tek bir birim tanimlanabilir. Bir hesabin alt hesaplari farkli
birim tanimlarina sahip olabilir. Ancak en Ust hesap diizeyinde raporlar, ana
hesap kartinda taniml olan birim Uzerinden alinacaktir.

Hesap kartinin bu béliimiinde islemler sonucu aktarilan toplamlar islenir.
Bu alanlara bilgi girilemez ve degistirilemez. Masraf merkezi kartina ait son
toplamlar TL, dévizli tutarl ile borg, alacak ve bakiye kolonlarinda izlenir.
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Baglantilar/Kontroller

Islem sirasinda hesaba ait yapiimasi istenen bazi kontrolleri hesap karti tizerinden belirlenir. Bunlar hesap
tipi, miktar ve masraf merkezi kontrolleridir.

Kur Farki Borg Ve Alacak Hesapla ilgili kur farklarinin toplanacadi hesap kodlaridir.
Hesabi

Hesap Tiiriiniin Hesaplar bor¢lu (aktif), alacakl (pasif), hem borglu hem alacakl (aktif-

Belirlenmesi pasif) nitelikte olabilir. Hesap tipleri bolimiinde hesap hangi tiirde ise o
secenek isaretlenir.

Dagitimda Masraf Masraf merkezlerinin dizenli kullanimi ile hesap planinin gereksiz yere

Merkezi Kontrolii bliyiimesi 6nlendigi gibi gelir ve gider merkezlerinin diizenli takibi de

saglanir. Hesap daditim islemlerinde masraf merkezi kontrolii hesap
karti tizerinde Kontroller secenedi ile, bu kontrol ve kontrol sekli
ondederi ise Diger Islemler program béliimiinde Muhasebe Calisma
Bilgilerinde belirlenir.

Dagitimda Proje Kontrolii | Hesap dagitim islemlerinde masraf merkezi kontrolii hesap karti
lizerinde Kontroller secenedi ile kaydedilir. Kullanici uyarilacak/islem
durdurulacak seceneklerinden biri secildiginde ilgili hesaba ait bir
muhasebe hareketi kaydedilirken bu harekete ait dagitim detay satiri
olup olmadidi ve satirlarin her birinde proje segili olup olmadigi kontrolii
yapllacaktir. Bulunamazsa ya da hareketin tamami projelere daditiimamis
ise kullanicl uyarilacak ya da islem durdurulacaktir.

Miktar Girisleri Birimli muhasebe takibi yapiliyorsa, hesap karti lizerinde yer alan kontrol
parametreleri kullanilarak o hesap icin islemlerde miktar girisi
kontroliiniin yapilip yapiimayacadi belirlenir. Kontroliin ne sekilde
yapilacad ise Diger Islemler program bélimiinde Muhasebe Galisma
Bilgilerinde tanimlanir. Miktar kontrolli, dagitimda proje kontrolii ve
masraf merkezi kontrolli evet ve hayir olmak tzere iki segeneklidir.
Hesap icin miktar kontroli yapilacak ve masraf merkezi kontrolii
yaplilacak secimi yapilirsa, fis kontroliin yapilis sekline gére kaydedilir.
Ilgili hesaba ait bir muhasebe hareketi kaydedilirken bu harekete ait
dagitim detay satiri olup olmadigi ve satirlarin her birinde masraf
merkezi segili olup olmadigi kontroll yapilacaktir. Bulunamazsa ya da
hareketin tamami masraf merkezlerine daditiimamis ise kullanici
uyarilacak ya da islem durdurulacaktir.

Isleme devam edilecek seciminde herhangi bir kontrol yapiimaz.

Enflasyon Disi Enflasyon muhasebesi 6zelliginin kullaniimasi durumunda hesaba ait
hareketlerin diizeltme islemine katilip katilmayacagi éndegeridir.
Enflasyon Fark Hesabi Enflasyon diizeltme farklarinin mahsuplastiriimasi igin parasal olmayan,

kullanimda statiisiinde, enflasyona dahil ve alt hesabi bulunmayan hesap
igin enflasyon fark hesabinin belirtildigi alandir. Kayitli hesaplar listelenir
ve ilgili hesap secilir.
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Finansal Tablolar

Muhasebe hesabinin kullanilacagr Tablo 6ndederleri hesap karti (zerinde Finansal Tablolar segenedi ile
kaydedilir. Mali tablo segenekleri listelenir ve hesabin kullanilacagi tablo isaretlenerek segilir.

Hesap Karti - 100

Tanimlar | Baglanblar/Kontroller | BEREREEIREEE Eitce Bilgileri |

Hesablin Kullamlacadn Tablolar
Bilanco Tablosu

K.ar/Zarar Tablosu

i Satiglann Maliveti Tablosu
Fon Akis Tablosu
Makit Akis Tablosu

K.ar Dagibim Tablosu

KDY Beyannamesi
Muhtasar Beyvannane
KDY Beyannamesi (2]

Gecici Vergi Beyannamesi

I:II:IEIEII:II:IEIEIEEE!!

Met Parasal Pozisyon Kar/Zarar Tablosu

Kaydet | Vazger |
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Hesap Karti Biitce Bilgileri

Hesap icin biitge bilgileri kart lizerinde yer alan Biitge Bilgileri segenedi ile kaydedilir.

f I Heszap Karti - 100

Tarimlar | BadglantlarKonkroller | Finansal Tablolar | Bade=Ras0E

- [B]%]

Bltpe kalemi

Eiitge bakibi yvapilacak
Bitpe Hesab

Elitce Yansitma Hesabi

® “denek takibi vaplacak
Biitce Gdenek Hesab
Biitce &d. ‘fans, Hesabi
Rezerye Durumu

Borg
erel

Analitik Kod

1 2 3 4 1 2

Kurumsal Kod Fonksiyanel kod

S 1 1 z 3 4

Alacak Bakive

Finans Kodu Ekonormik Kod

Eaydet | Yazge: |

Biitce Kalemi

Hesabin biitce ve analitik biitce tanimlarinda kullanilacagini belirtir.

Biitce Takibi Yapilacak

Hesap karti icin biitge hareketlerinin olusup olusmayacadini belirtir.
Biitce takibi yapilacak secenegi isaretlenirse biitce hesabi ve yansitma
hesabi alanlar bos gecilemez.

Biitce Hesabi

Harcama talepleri ve mahsup fislerinde, biitge hareketleri olusturulurken
muhasebe fisi satirlarina gelecek biitce hesabini belirtir. Kayitl hesap
kartlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Biitce Yansitma Hesabi

Harcama talepleri ve mahsup fislerinde, biitce hareketleri olusturulurken
muhasebe fisi satirlarina gelecek biitce yansitma hesabini belirtir. Kayitl
hesap kartlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Odenek Takibi Yapilacak

Hesap icin 6denek takibinin yapilacagi bu secenek ile belirlenir. Odenek
takibi yapilacak secenegi isaretlenirse biitce hareketleri ile birlikte
ddenek hareketleri de olusturulur. Odenek takibi yapilacak segeneginin
isaretlenmesi durumunda 6denek ve ddenek yansitma hesaplari
girilmemisse hesap kartinin kaydedilmesine izin verilmez. Odenekli olarak
takip edilecek bitce kalemleri icin 6denek hesaplari girilmelidir.

Biitce Odenek Hesabi Harcama talepleri ve mahsup fislerinde, biitce hareketleri olusturulurken
muhasebe fisi satirlarina gelecek biitce 6denek hesabini belirtir. Kayith
hesap kartlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Biitce Odenek Yansitma Harcama talepleri ve mahsup fislerinde, biitce hareketleri olusturulurken

Hesabi muhasebe figi satirlarina gelecek biitge 6denek yansitma hesabini belirtir.
Kayitl hesap kartlari listelenir ve ilgili tanim secilir.

Analitik Kod Hesabin belirlenen analitik kodunun her bir karakterinin girildigi 4
kurumsal kod, 4 fonksiyonel kod, 1 finansal kod ve 4 ekonomik koddan
olusan 13 alandan olusan bir bélimdiir.

Muhasebe 11/126




LOGO-GO

Yeni yasal diizenlemelerle analitik kodlar giderlerin ve gelirlerin belirli bir
sistematik icinde siniflandirilmasi ve ayni tiirdeki giderlerin ve gelirlerin

kolaylikla toplanabilmesi ve gelir, gider, agik istatistiklerine ulagilabilmesi
icin kullaniimaktadir.

Muhasebe
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Hesap Karti izleme Pencereleri

Hesap Ozeti: Hesap kartina ait borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlar ile listeler. Hesap Ozeti
birimli ve dévizli olarak da alinir.

Hesap Hareketleri: Hesap kartina ait hareketler listelenir. Harekete ait fis tizerinde inceleme ve degisiklik
yapilabilir.

Doviz Toplamlari: Hesaba ait son durum bilgilerinin dévizli toplamlar ile alindigi meni segenegidir.

Ekstre : Muhasebe hesap kartina ait hareketlerin toplam tutar ve miktar bilgileri yaninda islem bilgileri ile de
alindidi secenektir.

Kayit Bilgisi : Acilan kartlar ve yapilan islemlerle ilgili kayit bilgisi gerek ilgili kart izerinde F9-sa§ fare
diigmesi meniisiinde gerekse, ilgili kart ya da fis listelerinde yer alan Kayit Bilgileri secenegi ile ekrana
getirilir.

Hesap karti iizerinde acilan kayit bilgisi penceresinde, karti hangi kullanicinin ekledigi, tarih ve saat bilgileri

yer alir. Kart bilgilerinde yapilan degisiklikler de bilgileri son degistiren kullanicinin adi, degdistirme tarihi ve
saati ile kayit bilgisi penceresinde yer alir.
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Hesap Hareketleri

Muhasebe hesap hareketlerinin listelendigi secenektir. Hesap hareketleri hesap plani listesinde F9-sag fare
digmesi menisiindeki Hareketler segenedi ile alinir.

Filtreler secenedi ile Hesap kartina ait hareketler filtrelesir ve belirlenen kosullara uygun hareketleri listelenir.
Muhasebe hareketleri filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Arahgi Baslangic/Bitis

Fis tiiru (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05)
Ozel Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi / (08) Enflasyon Muhasebe
Fisi

Fis No Grup / Aralik

Belge No Grup / Aralik

Masraf Merkezi Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Hareket Tiirii Borg / Alacak

Proje Kodu Grup / Aralik

Muhasebe hareketleri penceresi bir tablo seklindedir. Tablonun {ist boéliimiinde hesap kartinin kodu ve adi yer
alir. Satirlarda ise banka kartina ait hareketler,
Tarih
Fis numarasi ve tiri
Satir tutan
EURO Tutan
Aciklama
Miktar
Islem Dévizi
Islem dévizi tiirii
Islem
Masraf merkezi
e Hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Muhasebe hareketleri listesinden fig bilgilerini inceleme yaninda degisiklik de yapilabilir. Bunun icin Incele ve
Degistir secenekleri kullanilir.
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Hesap Karti Doviz Toplamlari

Hesaba ait dovizli toplamlar kart (izerinden ya da Hesap plani listesinden incelenebilir. Bunun icin Islemler
(sag fare diigmesi) mendisiindeki Déviz Toplamlari secenedi kullanilir. Agilan pencerede dovizli toplamlarinin
alinacadi kosullar filtre secenekleri kullanilarak belirlenir. Dovizli hareketler penceresinde yer alan filtre
satirlar sunlardir.

Doviz toplamlar tarih araligi filtre satirinda baslangig ve bitig tarih araligi verilerek yalnizca bu aralikta kalan
islemleri kapsayacak sekilde alinir. Fig tiri filtre satirlarinda yapilacak secimle yalnizca segilecek fis tirleri ile
yapilan hareketleri icerecek sekilde doviz toplamlari izlenir. Déviz toplamlan filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Masraf merkezi Grup / Aralik

Proje Kodu Grup / Aralik

Fis tiirii (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05)
Ozel Fig / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi

Fis Durumu Gergek / Oneri

Ddviz toplamlarn penceresinin (ist béliiminde hesap kartinin kodu ve adi yer alir. Pencerenin orta boliimiinde
0Ozel kod bilgisinin yani sira, toplamlarin hangi tarih araligina ait oldugu izlenir. Dévizli tutarlara ait toplam bil-
gileri ise satirlarda listelenir.

Tablo satirlarinda, her islem dévizi tiiriine ait bilgiler ayri bir satir olarak yer alir. Islem dévizi, fislerde kullani-

lan islem dévizi tiiriidir. Islem dévizi lizerinden borg, alacak ve bakiye toplamlari ile birlikte yerel birim ve
islem ddvizi Gzerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda goriintdlenir.
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Hesap Durumu

Hesap kartina ait borg, alacak ve bakiye toplamlari kart lizerinde Hesap Ozeti secenedi ile izlenir. Hesap
Ozeti yerel para birimi ve islem dovizi lizerinden aylik toplamlar seklinde alinir. Hesap 6zeti penceresi tablo bi-
¢imindedir. Tablo satirlarinda mali yil icinde yer alan aylar yer alir. Kolonlarda ise ilgili ay iginde gergeklesen
islemler sonucunda olusan;

e borg,

e alacak,

e bakiye borg,

e bakiye alacak
toplam tutarlan yerel para birimi cinsinden yer alir. Tablonun alt bélimiinde yer alan toplam satirinda ise
tim aylarin borg, alacak ve bakiye toplamlarina ait bilgiler listelenir.

Birimli hesap 6zeti : Miktar takibinin yapilmasi durumunda miktara dayali son durum bilgileri Birimli sege-
nedi ile ekrana getirilir. Giren, cikan ve kalan miktarlar aylik toplamlari ile listelenir.
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Hesap Ekstresi

LOGO-GO

Ekstre ile Muhasebe hesaplarina ait hareketler islem tirleri ile birlikte glinlik toplamlarla kart listesinden
alinir. Bunun igin 6nce ilgili muhasebe hesabi daha sonra F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Ekstre

segilir.)

Filtreler secenedi ile Ekstrenin alinacagi kosullar belirlenir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih araligi Baslangic / Bitis

Fis Tiiru (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05)
Ozel Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi

Fis Durumu Gergek / Oneri

Masraf merkezi kodu Grup / Aralik

Masraf merkezi statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Islem doviz tiirii

Ddviz secenekleri

Listeleme

Ayni sayfaya / Ayr sayfaya

Kosul belirleme isleminden sonra ekstre alindijinda verilen tarihler arasindaki muhasebe hesap hareketleri
tarih, fig turl, fis numarasi, aciklama borg, alacak, bakiye toplam kolon bilgileri ile listelenir. Ekstre
raporunun (st bélimiinde muhasebe hesap kodu ve aciklamasi, hesap 6zel kodu, yetki kodu ve birim bilgi-
leri yer alir. Ekstre raporunun sonunda ise muhasebe hesap hareketlerine ait toplam bilgileri yer alir.

Muhasebe
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Hesap Dagitim Sablonlari

LOGO-GO

Hesap daditim sablonlari ile, hesaba ait hareketlerin masraf merkezi ve projelere dadilim bilgileri kaydedilir.
Hesap kartlari listesinde sag fare diigmesi mendisiinde yer alir. Yeni sablon tanimlamak ve varolan sablonlar
Uzerinde yapilacak islemler igin ilgili meni secenekleri kullanilir.

_El Ekle Yeni sablon tanimlamak igin kullanilir.
_n} Degistir Sablon bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
m Cikar Sablon tanimini silmek igin kullanilir. Kullanimda statisiindeki kayitlar
= ile islemlerde kullanilan sablonlar silinemez.
.&EI Incele Sablon bilgilerini incelemek amaciyla kullanilir.
, Kopyala Sablon bilgilerini bagka bir karta kopyalamak icin kullanilir.
Toplu Kayit Cikar Birden fazla tanimi ayni anda silmek igin kullanilr.
i Kayit Bilgisi Sablonun ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
_—"'I zaman yapildidini gériintiiler.
Kayit Sayisi Kayith sablon sayisini gérintdler.
Giincelle Hesap dagitim sablonlari listesini giincellemek igin kullanilir.
Ondegerlere Dén H?s?p 9ag|t|m sablonlari penceresini sismde taniml élglitlerde
goruntdler.
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Hesap Dagitim Sablonu

LOGO-GO

Hesap hareketinin masraf merkezi ve projelere ne sekilde daditilacagi Dagitim sablonu ile kaydedilir. Dagitim
bilgilerini girmek icin Hesap Dagitim Sablonlan listesinde Ekle segenedi kullanilir. Sablon (izerinde bulunan
alanlardan sablon genel bilgileri, satirlarda ise dagitim bilgileri kaydedilir.

Dagitim Sablonu - DS_001

lkod | Ds_no1

;P.;lklama .DSI_DDI Oncelik Siras) 1

| Ozel Kodu .J' Igveri :J | Baglangic Tarihi (11.04,2007 _J

Masraf Merkezi K... Masraf Merkezi Acikla... Proje Kodu Proje Acklamas: Dagitim Katsa...

MM_001 MASRAF MERKEZT 001 FP_001 FP_001 2
Kaydet | Vazger |

Kod Hesap dagitim sablonu kodudur.

Aciklama Hesap dagitim sablonu adi ya da aciklayici bilgisidir.

Oncelik Sablonun kullanim dnceligidir.

Ozel Kod Sablon tanimlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki
kodlama alanidir. Ozel kod, proje kartlarini kullanicinin kendi firmasina dzel
bazi kriterlere gére gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Kodu Detayl yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter

uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina goére, kullanabilecegi kayitlar
degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi icin dncelikle planlama yapmak
gerekir. Ilk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
kartlara ulagabilecegdi ve islem yapabilecegi belirlenmelidir. Daha sonra,
her yetki grubunun kullanabilecedi kart gruplarina farkl yetki kodlari
verilmelidir. Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore kart bazinda sifreleme
yapilarak karta yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren
kisilerin ulasmasi ve islem yapmasi saglanir.

Baslangig ve Bitis Tarihi

Hesap dagitim sablonunun hangi tarihler arasindaki muhasebe hareketleri
igin kullanilacagini belirtir.

Daditim sablonu tanim kartinda yer alan satirda ise muhasebe hesabina ait
islemin masraf merkezi ve/veya projelere dagitim bilgileri kaydedilir.

Masraf Merkezi Kodu Ve
Aciklamasi

Muhasebe hesabina ait islemin iligkili oldugu masraf merkezinin kodu ve
aciklamasidir. Her iki alandan da kayith masraf merkezleri listelenir ve ilgili
tanim segilir.

Proje Kodu Ve Agiklamasi

Muhasebe hesabina ait islemin iligkili oldugu projenin kodu ve
aciklamasidir. Her iki alandan da kayith projeler listelenir ve ilgili tanim
segilir.

Muhasebe
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‘ Dagitim Katsayisi Hesaba ait islemin masraf merkezi ve projeye etki katsayisidir.

Hesap dagitim sablona ait bilgiler Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Tanimlanan sablon muhasebe fis
satirinda sag fare tusu mendsiinde yer alan Hesap Dagitim Sablonu Uygula secenedi ile kullanilir.
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Masraf Merkezleri

LOGO-GO

Sirket ile ilgili her tiirli muhasebe islemi ve hesap durumlari hesap plani {izerinden izlenir. Islemlerle ilgili ay-
rintil detay bilgi almak daha fazla sayida hesabin acilmasini gerektirir. Bu da hesap planinin gerektiginden
fazla bliylimesine neden olacaktir. Bu nedenle yardimci bir hesap plani niteligini tasiyan masraf merkezleri
kullanilarak hesap planinin geredinden fazla biiylimesi engellenir.

Ozellikle maliyet muhasebesi yapilirken hesap planinin yani sira, yapilan masraflarin dagitilacagi ayri masraf
merkezleri tanimlanabilir. Muhasebe figleri kaydedilirken hesabin gidecedi masraf merkezleri belirtilir. Masraf
merkezlerine ait bilgiler her bir masraf merkezi igin ayr ayr acgilan kartlarda tutulur. Masraf merkezi kartlari
men( segenekleri sunlardir:

J Ekle Yeni bir masraf merkezi karti agmak igin kullanilir.
j Degistir Kart bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
m Cikar Masraf merkezi kartini silmek igin kullanilir.
JJ Incele Masraf merkezi kartini incelemek igin kullanilir. Bu segenekle ekrana
= getirilen
kart bilgilerinde dedisiklik yapilamaz.
Kopyala Secilen masraf karti bilgilerini bir baska karta kopyalamak igin kullanilir.
Kayit bilgisi Kaydin acllis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman

&

L @0

yapildigini gosterir.

Toplu Kayit Cikar

Segilen kayitlar toplu olarak silmek icin kullanilir.

Ara

Kod ya da acgiklamaya gére sirali masraf merkezleri listesinde, istenen
kaydi bulmak icin kullanilir.

Filtrele Masraf Merkezleri Listesi'ni istenen 6zellikteki kayitlarla goriintiilemek icin
kullanilir.
Hesap Ozeti Secilen masraf merkezi kartina ait tutarlari aylik toplamlar halinde listeler.

Doviz Toplamlan

Masraf merkezi kartinin islem ddvizi (izerinden toplamlarini listeler.

Hareketler Masraf merkezi kartina ait hareketleri verilen tarih ve filtre kosullarina
gore listeler.

Ekstre Masraf merkezine ait hareketlerin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin
islem
bilgileri ile alindigi segenektir.

Kayit sayisi Masraf merkezi kartlari listesinden kayith hesap karti toplamini listeler.

Gii Masraf merkezleri listesini giincellemek igin kullanilir.

iincelle

Ondegerlere D6n

Pencere boyutlarini programda tanimli élglilerde goriintiilemek
igin kullanihr.
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Masraf Merkezi Kartlan

LOGO-GO

Masraf merkezi karti iki ana béliimden olusmaktadir. Kartin Gst bélimiinde yer alan alanlardan hesap kartina
ait bilgiler kaydedilir. Kartin alt bélimindeki alanlar ise izleme amacldir. Bu alanlara bilgileri yapilan islemler
sonucu otomatik olarak yansir ve degistirilemez.

| Masraf Kodu MM_EIEII
\Mastaf Adi | MASRAF MERKEZI_001

"Hesap Durumu
Borg

|Yerel

| Drvizli

: f Masraf Merkezi Karti - MM_001 EEE‘I

{ Gzel kod __,J Yetki Kodu | =)| Stabist |Kullammda :_J

Alacak Bakiye

foarydet Vazges

Masraf Kodu

16 karakter uzunlugunda anahtar bir alandir. Kodlama yaparken sayi ve harf
birlikte kullanilabilir. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Kod verirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Masraf merkezleri kodlarina
gore sirali olarak tutulmaktadir. Masraf merkezi kartlarinin arama, siralama,
secme, gruplama raporlama vb. islemlerde hizli ve dogru bicimde
kullaniimasini saglayan en temel bilgi kod bilgisidir. Bu nedenle tanim
kaydedilirken bos birakilmasina izin verilmeyen tek alandir.

Masraf Adi

50 karakter uzunlugundadir. Masraf merkezinin adi ya da agiklayici bilgisidir.
Masraf merkezi adi, masraf merkezi kartlari igin dnemli bir alan olmasina
karsin acilan masraf kartlarinin masraf adi olmak zorunda degildir. Farkl
masraf merkezi kartlar igin ayni masraf adi kullanilabilir. Ancak yukarida
sozii edilen arama, siralama vb. islemler masraf merkezi adina gore de
yogun bir sekilde yapilabilecedinden, masraf merkezi kartlari aciklamanin ilk
10 karakterine gore de siralidir. Bu nedenle masraf merkezi agiklamasinin ilk
10 karakterinin de masraf kodunda oldugu gibi ayirt edici bilgi tagimasi
raporlama igin yararhdir.

Ozel Kod

Masraf merkezlerini gruplamak icin kullanilacak ikinci bir kodlama alanidir.
10 karakter uzunlugundadir, kodlamada sayi ve harf birlikte kullanilabilir.

Ozel kod, kullanicinin masraf kartlarini kendi firmasina 6zel bazi kriterlere
gore gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Kodu

Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Kullanicinin hangi kartlari
kullanabilecegi yetki kodu ile belirtilir. 10 karakter uzunlugundadir. Her
kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar degisik olacaktir.
Detayli yetki tanimlamasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. Ilk adim
olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara
ulasabilecegi ve islem yapabilecegi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki
grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir.
Kullanicl yetki tanimlarinda o kullanicinin hangi yetki koduna sahip hesap
kartlarini kullanabilecedi belirtilerek, kart bazinda erisim hakki tanimlanir.
Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore karta yalnizca yetki kodu ile
programa giren kisilerin ulasmasi ve islem yapmasi saglanir.
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Statiisii Masraf merkezi taniminin islemlerde kullanilip kullaniimayacaginin belirtildigi
alandir. Kullanimda ve kullanim digi olmak izere iki segeneklidir. Kullanimda
secimi yapildiginda masraf merkezi aktif durumdadir ve islemlerde kullanilir.
Kullanim disi seciminde ise pasif durumdadir ve islemlerde kullanilamaz.
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Masraf Merkezi Kartlari izleme Pencereleri

Hesap Ozeti: Masraf merkezine borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlarla listeler.
Doviz Toplamlari: Masraf merkezine ait dovizli hareketlerin listelendigi menii segenegidir.
Hareketler: Masraf merkezine ait hareketlerin listelendigi meni secenedidir.

Ekstre: Muhasebe hesap kartina ait hareketlerin toplam tutar ve miktar bilgileri yaninda islem bilgileri ile de
alindidi secenektir.

Kayit Bilgisi : Acllan kartlar ve yapilan islemlerle ilgili kayit bilgisi gerek ilgili kart lzerinde F9-sag fare
diigmesi menisiinde gerekse, ilgili kart ya da fis listelerinde yer alan Kayit bilgileri secenedi ile ekrana
getirilir. Masraf merkezi karti (izerinde agilan kayit bilgisi penceresinde, karti hangi kullanicinin ekledigi, tarih
ve saat bilgileri yer alir. Kart bilgilerinde yapilan degisiklikler de bilgileri son degistiren kullanicinin adi,
degistirme tarihi ve saati ile gorintdlenir.

Kayit Sayisi : Kart listesinden toplam kayit sayisini izlemek igin kullanihir.
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Masraf Merkezi Hesap Ozeti

Masraf merkezi kartina ait borg, alacak ve bakiye toplamlar kart (izerinde Hesap Ozeti secenedi ile izlenir.
Hesap 0zeti yerel para birimi ve islem dovizi lizerinden aylik toplamlar seklinde alinir. Hesap 6zeti penceresi
tablo bigimindedir. Tablo satirlarinda mali yil icinde yer alan aylar yer alir. Kolonlarda ise ilgili ay iginde
gerceklesen islemler sonucunda olusan;

e borg,

e alacak,

e bakiye borg,
e bakiye alacak

toplam tutarlan yerel para birimi cinsinden yer alir. Tablonun alt bélimiinde yer alan toplam satirinda ise
tim aylarin borg, alacak ve bakiye toplamlarina ait bilgiler listelenir.
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Masraf Merkezi Hareketleri

Masraf merkezi kartina ait hareketleri listelemek icin Hareketler segenegi kullanilir. Masraf merkezi
hareketlerine masraf merkezleri listesinden ulasmak igin, dnce hareketleri listelenecek masraf merkezi daha
sonra Hareketler secilir.

Masraf merkezine ait hareketler filtrelesir ve yalnizca istenen kosullara uygun hareketler listelenir. Bunun igin
Masraf merkezi hareketleri penceresinde Filtreler segenedi kullanilir. Masraf merkezi hareketleri filtre
secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangig/Bitis

Fis Tiiri (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05)
Ozel Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi / (08) Enflasyon Muhasebe
Fisi

Fis No Grup / Aralik

Belge No Grup / Aralik

Muhasebe Hesap Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Hareket Tiiru Borc / Alacak

Filtre ile ilgili kosul grup ya da aralik tanimi ile ya da listeden segim yaparak belirlenir. Kosul belirleme
isleminden sonra Devam diigmesi tiklanarak hareketler listelenir.
Masraf merkezi hareketleri penceresi bir tablo seklindedir. Tablonun (st bolimiinde masraf merkezi kartinin
kodu ve adi yer alir. Satirlarda ise masraf merkezine ait hareketler,
e tarih
fis numarasi, fis tird, fig 6zel kodu
satir tutarn
aciklama
miktar
islem ddvizi turi
islem dovizi tutan
muhasebe hesap kodu
e hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Masraf merkezi hareketleri listesinden fis bilgilerinde dedisiklik yapilabilir, incelemek amaciyla ekrana getirile-
bilir. Harekete ait fis bilgilerinde degisiklik yapmak icin Degistir diigmesi, fisi incelemek icin Incele diigmesi
kullanihir.
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Masraf Merkezi Doviz Toplamlarn

Masraf merkezine ait dovizli toplamlar kart izerinden ya da masraf merkezi kartlar listesinden incelenebilir.
Bunun icin Islemler (sa§ fare diigmesi) meniisiindeki Déviz Toplamlari secenegi kullanilir. Acilan pencerede
dovizli toplamlarinin alinacadi kosullar filtre segenekleri kullanilarak belirlenir. Dévizli hareketler penceresinde
yer alan filtre satirlari sunlardir.

Doviz toplamlan tarih araligi filtre satirinda baslangig ve bitig tarih aralidi verilerek yalnizca bu aralikta kalan
islemleri kapsayacak sekilde alinir. Fis tiirii filtre satirlarinda yapilacak segimle yalnizca segilecek fis tirleri ile
yapilan hareketleri icerecek sekilde déviz toplamlari izlenir. Doviz toplamlar filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangig/Bitis

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Muhasebe hesap Grup / Aralik

kodu

Fis Tiiri (__01) Acllis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05)
Ozel Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi

Fis Durumu Gercek / Oneri

Ddviz toplamlari penceresinin Ust bélimiinde masraf merkezi kartinin kodu ve adi yer alir. Pencerenin orta
bélimiinde 6zel kod bilgisinin yani sira, toplamlarin hangi tarih araligina ait oldugu izlenir. Dévizli tutarlara ait
toplam bilgileri ise satirlarda listelenir.

Tablo satirlarinda, her islem dévizi tiiriine ait bilgiler ayri bir satir olarak yer alir. Islem dévizi, fislerde kullani-

lan islem dévizi tiiriidir. Islem dévizi lizerinden borg, alacak ve bakiye toplamlari ile birlikte yerel birim ve
iselm ddévizi Gzerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda goériintdlenir.
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Masraf Merkezi Ekstresi

Masraf merkezlerine ait hareketler islem turleri ile birlikte glinliik toplamlarla kart listesinden alinir. Bunun
icin once ilgili masraf merkezi daha sonra F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Ekstre segcilir. Filtreler
segenegi ile Ekstrenin alinacagi kosullar belirlenir. Ekstre filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Arahgi Baslangig / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Fis Tiirleri (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05)

Ozel Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi / (08) Enflasyon Muhasebe
Fisi

Fis 6zel kodu

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Fis yetki kodu

Grup / Aralik

Hareket 6zel kodu

Grup / Aralik

Sayfa diizeni

Ayni sayfaya / Ayri sayfaya

Islem Déviz Tiirii

Déviz segenekleri

Kosul belirleme isleminden sonra ekstre alindiginda verilen tarihler arasindaki masraf merkezi hareketleri ta-
rih, fis tlrd, fis numarasi, agiklama borg, alacak, bakiye toplam kolon bilgileri ile listelenir. Ekstre raporunun
st bélimiinde muhasebe hesap kodu ve agiklamasi, hesap 6zel kodu, yetki kodu ve birim bilgileri yer alir.

Ekstre raporunun sonunda ise muhasebe hesap hareketlerine ait toplam bilgileri yer alir.
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Projeler

Muhasebe hesaplari ile kaydedilen bir hareket birden fazla masraf merkezi ile iliskili olabilir. Ornegin bir
firmanin toplu olarak yaptigi alimlar birden fazla bolimin ihtiyacini karsilamaya yonelik olabilir. Bu durumda,
alim isleminin masraf merkezleri ile iliskisi kurulur ve bu dogrultuda masraf merkezlerine dagilimi
gergeklestirilir.

GO’da, herhangi bir hesaba ait hareketin belirli dénemler icin énceden belirlenmis kurallar dogrultusunda
masraf merkezlerine dagiiminin yapilmasi proje kayitlan ile kaydedilir. Boylece, hesaplar arasi kontroller
saglanir ve uygun raporlar alinir.

Projenin bir diger amaci da, GO iginde “proje” maliyetlerinin takibi ve bdylelikle kontroliiniin saglanmasina
yOnelik veri girigleri ve raporlamanin yapilabilmesidir. Projeler, képrl, baraj insaati, gemi, fabrika yapimi ya
da bilgisayar programi gibi yiiksek maliyetli ve tamamlanmasi uzun stren islerdir. Bu anlamda projelerin
zamanlama, kalite ve maliyet acisindan yogun bir denetim altinda tutulmasi gerekliligi aciktir. Bunun icin
herhangi bir masraf merkezinde katlanilan masrafin hangi proje icin katlanildiginin sisteme tanitiimasi ve bu
bilgilerin dlizenli olarak raporlanabilmesi énemlidir.

Tim bu islemler Muhasebe program béliimiinde Ana Kayitlar meniist altinda yer alan Projeler secenedi ile

gergeklestirilir. Projeler menu secenekleri sunlardir:

_hl Ekle Yeni bir proje eklemek icin kullanilir.

_n} Degistir Proje tanimlarinda degisiklik yapmak icin kullanilir.

m Cikar Proje tanimini silmek igin kullanilir. Ancak dagitim sablonlar ile
= iliskilendirilmis proje kartlari silinemez.

‘J incele Proje tanimini incelemek icin kullanilir. Bu segenekle ekrana getirilen
= proje tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.

, Kopyala Secilen proje bilgilerini bir baska projeye kopyalamak igin kullanihr

i Kayit Bilgisi Kaydin acilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
_—"'I yapildigini gdsterir.

Toplu kayit cikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek igin kullanihr.

Kod ya da agiklamaya goére sirali Projeler listesinde istenen kaydi

Ara bulmak icin kullanilir.
. Projeler listesini istenen 6zellikteki kayitlari icerecek sekilde
".:;" Filtrele o .
goruntilemek icin kullanihr.
Hesap Ozeti Secilen proje tanimina ait tutarlan aylik toplamlar halinde listeler.

Déviz Toplamlan

Proje taniminin islem dévizi lizerinden toplamlarini listeler

Hareketler Proje tanimina ait hareketleri verilen tarih ve filtre kosullarina goére
listeler
J Ekstre Proje tanimina ait hareketlerin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin
islem bilgileri ile alindigi secenektir.
Kayit sayisi Projeler listesinden kayith hesap karti toplamini listeler
Giincelle Proje tanimlarina bagh olarak proje bilgilerini glincellemek igin

kullanilr.

Ondegerlere don

Pencere boyutlarini programda standart tanimh sekli ne dénistiirmek
icin kullanihr
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Proje Kartlan

Bir hesap hareketinin belirli donemler icin masraf merkezlerine dagitiminin ne sekilde yapilacadi proje kartlari
ile kaydedilir. Bu dagihm iliskisi 6nceden tanimli bazi katsayilar yardimiyla kurulabildigi gibi belirli dénem
sonlarinda tespit edilen dagitim anahtarlari yardimiyla da yapilabilir. Boylece proje maliyetleri zamaninda
izlenir ve raporlanir.

Proje kartlar iki ana bélimden olusmaktadir. Kartin list béliminde yer alan alanlardan Proje kartina ait
bilgiler kaydedilir. Kartin alt bolimiindeki alanlar ise izleme amaglidir. Bu alanlara bilgiler, yapilan islemler
sonucu otomatik olarak yansir ve degistirilemez.

F;mie Kart - F‘F‘_I.]I]1

| Proje Kodu F‘F‘_IZIEII|
EF‘ruje Adi PP_0O0O1

(Gizel Kod | _,J Yetki Kodu | -;Ji Statiist [Kullarimda :]|

Hesap Durumu

. Borg Alacak Bakiye
|Yerel
éDu':'uvizli
kaydet | ¥azgee |
Proje Kodu 16 karakter uzunlugunda anahtar bir alandir. Kodlama yaparken sayi ve harf
birlikte kullanilabilir.
Proje Adi 50 karakter uzunlugundadir. Proje taniminin adi ya da aciklayici bilgisidir.
Ozel Kod Proje tanimlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama

alanidir. Ozel kod, proje kartlarini kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi
kriterlere gére gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Kodu Detayli yetki tanimlamasi icin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir.
Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar degisik olacaktir.
Detayli yetki tanimlamasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. Ik adim
olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara ulasabilecegi
ve islem yapabilecegi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki grubunun
kullanabilecegdi kart gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir. Yetki kodu
alaninda verilen bilgiye gore kart bazinda sifreleme yapilarak karta yalnizca
burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulagmasi ve islem
yapmasi saglanir.

Statiisi Taniml proje kartinin islemlerde kullanilip kullanilmayacadinin belirtildigi
alandir. Kullanimda ve kullanim digi olmak lizere iki seceneklidir.

Hesap Durumu Bilgileri | Proje kartinin bu béliimiinde islemler sonucu aktarilan toplamlar izlenir. Bu
alanlara bilgi girilemez ve degistirilemez. Proje kartina ait son toplamlar TL,
dovizli tutarl ile borg, alacak ve bakiye kolonlarinda izlenir.
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Proje Hesap Ozeti

Proje kartina ait borg, alacak ve bakiye toplamlari Projeler Listesinde ya da proje karti {izerinde sag fare
diigmesi meniisiindeki Hesap Ozeti secenedi ile izlenir. Hesap 6zeti yerel para birimi ve islem dovizi
Uzerinden aylik toplamlar seklinde alinir. Hesap 6zeti penceresi tablo bigimindedir. Tablo satirlarinda mali yil
icinde yer alan aylar yer alir. Kolonlarda ise ilgili ay iginde gergeklesen islemler sonucunda olusan;

e borg

e alacak

e kiimilatif bakiye
toplam tutarlan yerel para birimi cinsinden yer alir. Tablonun alt bélimiinde yer alan toplam satirinda ise
tim aylarin borg, alacak ve bakiye toplamlarina ait bilgiler listelenir.

Proje Doviz Toplamlari

Proje kartina ait dovizli toplamlar kart (izerinden ya da masraf merkezi kartlar listesinden incelenebilir.
Bunun igin Projeler Listesinde sag fare diigmesi mendiisiindeki Déviz Toplamlari segenegdi kullanilir. Agilan
pencerede dovizli toplamlarinin alinacadi kosullar filtre secenekleri kullanilarak belirlenir. Dovizli hareketler
penceresinde yer alan filtre satirlari sunlardir.;

Déviz toplamlari tarih aralidi filtre satirinda baslangic ve bitis tarih aralidi verilerek yalnizca bu aralikta kalan
islemleri kapsayacak sekilde alinir. Fig tiirt filtre satirlarinda yapilacak segimle yalnizca segcilecek fis tiirleri ile
yapilan hareketleri icerecek sekilde doviz toplamlari izlenir. Déviz toplamlar filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Aralhig: Baslangig / Bitis

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Muhasebe Hesap Kodu Grup / Aralik

Fis Tiiri (01) Agllis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi /
(06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi

Fis Durumu Gercek / Oneri

Ddviz toplamlari penceresinin Ust bélimiinde masraf kodu ve agiklamasi yer alir. Pencerenin orta bdliminde
0zel kod bilgisinin yani sira, toplamlarin hangi tarih arali§ina ait oldugu izlenir. Dévizli tutarlara ait toplam
bilgileri ise satirlarda listelenir.

Tablo satirlarinda, her islem dévizi tiiriine ait bilgiler ayri bir satir olarak yer alir. Islem dévizi, fislerde

kullanilan islem dévizi tiiriidiir. Islem dévizi tizerinden borg, alacak ve bakiye toplamlari ile birlikte yerel birim
ve islem ddvizi lizerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda goérintilenir.
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Proje Hareketleri
Proje kartlarina ait hareketleri listelemek igin kullanilir. Proje hareketlerine, Projeler listesinden ulasmak igin,
Once hareketleri listelenecek proje karti daha sonra sag fare diigmesi mendisiindeki Hareketler secilir.

Proje Kartlarina ait hareketler filtrelenir ve yalnizca istenen kosullara uygun hareketler listelenir. Bunun icin
Proje Hareketleri hareketleri penceresinde Filtreler secenegdi kullanilir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic/Bitis

Fis Tiiri (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi /
(06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi / (08) Enflasyon Muhasebe Fisi

Fis No Grup / Aralik

Belge No Grup / Aralik

Muhasebe hesap kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Hareket Tiiru Borg / Alacak

Istenen kosullar grup ya da aralik tanimi ile ya da listeden secim yaparak belirlenir. Kosul belirleme
isleminden sonra Devam diigmesi tiklanarak hareketler listelenir.
Proje hareketleri penceresi bir tablo seklindedir. Tablonun Gst bélimiinde masraf merkezi kartinin kodu ve
adi yer alir. Satirlarda ise masraf merkezine ait hareketler,
e tarih
e fis numarasi, fis tlrd,
satir tutar
Satir Euro tutarn
Dagitim orani
Dagitim tutari
Dagitim Euro tutar
Aciklama
Miktar
Islem dévizi
Islem dévizi tutari
Raporlama dovizi
Muhasebe hesabi kodu
e Hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Proje hareketleri listesinden fis bilgilerinde degisiklik yapilabilir, incelemek amaciyla ekrana getirilebilir.
Harekete ait fis bilgilerinde degisiklik yapmak icin Degistir diigmesi, fisi incelemek icin Incele diigmesi
kullanilir.
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Ekstre, belirli tarihler arasindaki proje hareketlerini toplam tutar ve miktar bilgileri yaninda fis bilgileri ile
listeler. Bunun igin Projeler listesinde ilgili proje secildikten sonra sag fare diigmesi menisiinde yer alan
Ekstre segenegi kullanilir. Ekstre alinig kosullari Filtreler secenedi ile belirlenir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Turi Aclilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fis / Kur Farki Fisi /
Kapanis Fisi / Enflasyon Muh. Fisi

Fis Numaralan Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

islem Doviz Tiirii

Ddviz secenekleri

Listelenen hareketler dagitim detay satirlarindan okunur. Projenin iligkili oldugu her bir dagitim satiri bir
hareket olarak listede yer alir. Proje ekstre bilgileri

e Tarih

e Fis numarasi

e Satir tutar

e  Satir Euro tutar

e Daditim orani

o Daditim tutari

e Daditim Euro tutarn
e Miktar

o Islem ddvizi tiirii

o Islem dévizi tutari
e Raporlama dovizi tutari

e Daditim islem dévizi tutar
e Dagitim raporlama dévizi tutari

e Muhasebe hesap kodu

e Masraf merkezi kodu

e Hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Filtre kosullarini kaydetmek ve ekstreyi yeniden ayni kosullarda almak icin Filtre Kaydet, Kayith filtre
dosyasini yeniden kullanmak icin Filtre Yiikle secenekleri kullanilir.
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Biitce Donemleri

Biitce kayitlarinda kullanilacak dénem bilgilerinin kaydedildigi secenektir. Muhasebe program boliimiinde yer
alir. Bitce Donem bilgileri Ekle secenedi ile kaydedilir.

J Ekle Yeni bir proje eklemek icin kullanilir.
_n} Degistir Proje tanimlarinda degisiklik yapmak icin kullanilir.
m Cikar Proje tanimini silmek icin kullanilir. Ancak dagitim sablonlari ile
= iliskilendirilmis proje kartlar silinemez.
Toplu Kayit Cikar Segilen kayitlar toplu olarak silmek igin kullanilir.
Onayla Biitce donem kayitlarini onaylamak igin kullanilir.
Onayi Kaldir Onayli durumdaki biitge donem kayitlarinin durumunu degistirmek igin
kullanilir.
Ondegerlere don Pencere boyutlarini programda standart tanimh sekli ne déntstiirmek
igin kullanihr.
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Biitce Donem Bilgileri

Biitce kayitlarinda kullanilacak dénem bilgilerinin kaydedildidi segcenektir. Muhasebe program bélimiinde yer
alir. Dénem bilgileri Ekle secenedi ile kaydedilir.

Butce Donemlen

o Kodu - Aciklamasi Bas. Tar. Bit. Tar. =

. BUTCE DOMEMI_001 01.03,2007  [31.08.2007

[
Kadu ED_001
Aciklamas) BUTCE DAMEME_001
Baglangic Tarihi 01.03,2007 Bitis Tarihi ~ |31.08.2007
Al Danem : = Kaydet |  ¥azger |
U g i Kapat |
Kodu Biitce donemi tanim kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Aciklamasi Ddnem adi ya da aciklayica bilgisidir.
Baslangig Tarihi Biitge doneminin baglangig tarihidir. Tarih dogrudan yazilarak girilebilecegdi gibi
... Simgesi tiklanarak acilan takvim Gzerinden belirlenerek alana aktarilabilir.
Bitis Tarihi Biitge doneminin bitis tarihidir. Tarih dogrudan yazilarak girilebilecegi gibi ...
simgesi tiklanarak acilan takvim lzerinden belirlenerek alana aktarilabilir.
Alt Donemler Alt donem periyot ve siiresinin kaydedildigi alandir. Biitgelemenin hangi siire

ve periyotlarda yapilacadini belirtir.

Ddnem periyodu yillik ve aylik olarak iki seceneklidir. Alt donem siiresi ise ilgili
alt dénemin ne kadar siirecegini belirtir. Ornegin baglangic ve bitis tarihi
01.01.2005-31.12.2005 biitce déneminde alt donem periyodunun aylik ve alt
donem siresinin 1 olarak verilmesi durumunda 1 aylik alt dénemlerde
biitceleme yapilacadi anlamina gelir.

Ucer aylik alt dénemlerde biitce yapilmasi isteniyorsa alt ddnem periyodu
aylik, alt dénem stiresi ise 3 olarak girilir.

Biitce donem tanimi Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Analitik Biitce Kartlan

Bltge tanimlari ile gelecek faaliyet dénemi icin gelir ve gider tahminleri yapilir, ddnem icinde yapilan bu
tahminlerin uygunlugu izlenir.

Biitce Tanimlari, Muhasebe program bélimiinde yer alan Analitik Biitce Kartlari secenegi ile kaydedilir. Biitce
tipi Analitik Biitce Kartlar listesinde Tip alaninda belirlenir. Biitce kayit tipleri;

e Bitge

e Genel Biitce
segeneklerini igerir.

Yeni biltge tanimi yapmak ve varolan tanimlar tzerindeki islemler igin Analitik Blitce Kartlari listesinde yer

alan diigmeler ve sag fare diigmesi mendiisiinde yer alan secenekler kullanilir.

_“l Ekle Yeni biitce kaydetmek icin kullanilir.
_Jﬁ, Degistir Biitce bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
‘m‘ Cikar Buitge tanimini silmek igin kullanilir.
incele Biitce bilgilerini inceleme amacl gérintiler.
Kopyala Biitce tanim bilgilerini baska bir karta kopyalar. Hizli bilgi girisi olanadi
e} sadlar.
L" Kayit Bilgisi Biitge katinin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
— zaman yapildigini gérintiler.
q .;'! Yaz Biitge bilgilerini yazdirmak igin kullanilir.
O| Filtrele Analitik bltge kartlarini listesinin istenen 6zellikteki kayitlarla
gorintilemek icin kullanilir.
Durum Bilgisi Bitce kaydinin onay durumunu kaydetmek icin kullanihr.
Kayit Sayisi Analitik bltce kartlar listesinde kayith kart sayisini biitge tipine gére ve
toplam olarak almak icin kullanilir.
Giincelle Analitik bltce kartlan listesini glincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Don Analitik bltce kartlar listesini sistemde tanimli élglitlerde goériintiilemek
icin kullanihr.
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Biitce bilgileri Analitik Biitce Kartlari listesinde Ekle segenegi ile kaydedilir. Biitce tipi ise biitce kartlari
listesinde tip alaninda belirlenir. Isyeri bazinda biitce bilgileri kayit tipi Biitce secilerek girilir.

Genel Biitce kayit tipi ise farkl isyerlerine ait biitcelerin birlestirilmesi igin kullanilir.

Biitge tanim penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

Biitce Genel Bilgileri

Bilktge Kodu Durumu Onay Bekliyor

Eiltce Acklamas | AMALITIK BOTCE_001

Ozel Kodu w)| | |Bilbze Dinern Kodu |BD_001 sl Revizyon Tarihi
‘etki Kodu ws)| | |Biitge Dinem Adi |BUTCE DONEMI_001 ) Revizyon Saati

EBelge Mo Ust Bltge Kodu Revizyon Fis Mo

Biitce Kalemleri MEERN0x= =8

|»

100 KASA HESABL

Hesap Kodu Hesap Acikl... Odenek Hesap... Odenek Hesap Acl... Odenek Yansitma Hesap K... Odenek Yansitma Hesap ...

K1 K2K3 K4 F1 F2 F3 F4 F1

ol

01.03. 2007 31.08.2007

Baslangic ... Bitis Tarihi  Donemsel Borc Dénemsel Alacak Dinemsel Reviz... Donemsel Revize... Gerceklesen Donem...

o

Rezerve Dinems... Gerceklesen

] ~
et Toplam Revize Gerceklesen Rezerve Deemeel Toplam Revize Gergeklesen Rezerve

Barc o ] ] 0 Borg ] n] o o

Alacak. u] o a 0 Alacak. 1] 1] o a

( i ] ( ) ) Kaydet |  vseges J'v

Biitce Kodu Bitce kartinin kayit kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Biitce Aciklamasi Biitce adi ya da aciklayia bilgisidir.

Durumu Biitce onay durumunu gosterir. Bltge onay durumu kart Gizerinden
degistirilemez. Biitce durum degisiklikleri analitik biitce kartlari listesinde sag
fare diigmesi menisiinde yer alan Durum Bilgisi secenedi ile yapilir.

Ozel Kod Biitce tanimi 6zel kodudur. Ozel kod biitge tanimlarini kullanicinin firmasina ézel
kriterlere gére gruplamasina olanak saglar.

Yetki Kodu Biitge karti yetki kodudur. Veri givenligini saglamak igin kullanilir. Burada
verilen yetki koduna sahip kullanicilar kart {izerinde islem yapabilir.

Belge Numarasi Biitce tanimi belge numarasidir.

Biitce D6nem Kodu Biitgenin ait oldugu dénemi belirtir. Kayith biitge dénemleri listelenir ve ilgili
dénem secilir.

Biitce D6nem Adi Biitgenin ait oldugu dénem adidir. Kod alanina bilgi girildiginde adi alana gelir.
Bu alandan da kayith bltce dénemleri listelenir ve ilgili ddnem segilebilir.

Ust Biitce Kodu Biitcenin bagka bir biitceye aktarilmasi durumunda diger biitce biitgenin
kodudur. Bu alana dogrudan bilgi girilmez.
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Revizyon Tarihi Biitge bilgilerinin dedistiriimesi durumunda degisiklik bilgilerinin kaydedildigi
biitce revizyon fisinin tarihi bu alana aktarilir. Dogrudan bilgi girilemez.

Revizyon Saati Biite bilgilerinin dedistiriimesi durumunda degisiklik bilgilerinin kaydedildigi
biitce revizyon fisinin saati bu alana aktarilir. Dogrudan bilgi girilemez.

Revizyon Fis Biitce bilgilerinin dedistiriimesi durumunda degisiklik bilgilerinin kaydedildigi

Numarasi biitce revizyon fisinin numarasidir. Dogrudan bilgi girilemez. Revizyon fisleri
arasinda dolasim yon tuslan kullanilarak sadlanir.

Biitgce Satirlan — Biitge Kalemleri

Biitce satirlarinda biitce kalemlerine ve bagh bitcelere ait bilgiler yer alir. Biitce kalemlerine ait bilgiler
satirlardan kaydedilir. Daditilan tutarlar tanim kartinin alt boliimiinde yer alir.

Hesap Kodu Blitce kalemi hesap kodudur. Kayith hesap kartlari listelenir ve biitce kalemi
tipindeki hesap secilir.

Hesap Acgiklamasi Hesap kodu girildiginde aciklamasi bu alana aktarilir. Bu alandan da hesap
kartlan listelenerek secim yapilabilir.

Odenek Hesap Kodu Hesap kodu alaninda secilen hesabin, biitce bilgilerinde belirtilen 6denek

hesabi kodudur. Hesap kartinda belirtilen hesap bu alana aktarilir.
Dogrudan 6denek hesabi girilemez.

Odenek Hesap Hesap kodu alaninda segilen hesabin, biitce bilgilerinde belirtilen ddenek
Aciklamasi hesabi aciklamasidir. Hesap kartinda belirtilen hesabin aciklamasi bu alana
aktarilir. Dogrudan 6denek hesabi girilemez.

Odenek Yansitma Hesap | Biitce hesabi olarak secilen hesabin biitge bilgilerinde belirlenen 6denek
Kodu yansitma hesabi kodudur. Hesap kartinda belirtilen hesap bu alana aktarilir.
Dogrudan bilgi girilemez.

Biitce siniflandirmasinda | Satirda secilen biitce hesabinin kartinda belirtilen 4 kurumsal kod, 4

kullanilan analitik kod fonksiyonel kod, 1 finansal kod ve 4 ekonomik kod fig satirlarinda ilgili
alanlan alanlara aktarilir.
Borg Borg tutaridir. Dogrudan bilgi giriginin yapildigi bir alandir. Bu alana girilen

tutarin dénem sayisina boliinmesiyle dénemsel tutarlar bulunur. Donemsel
tutarlarda yapilacak degisiklikler bu alani giinceller.

Alacak Dogrudan bilgi girisinin yapildigi bir alandir. Bu alana girilen tutarin dénem
sayisina bolliinmesiyle donemsel tutarlar bulunur. Donemsel tutarlarda
yapilacak dedisiklikler bu alani giinceller.

Gergeklesen Borg Gergeklesen borg tutaridir. Biitge hesaplarinin mahsup figlerinde girilen borg
tutarlari bu kolona aktarilir. Kullanicl tarafindan degistirilemez.

Rezerve Borg Hesap icin rezerve borg tutaridir.

Gergeklesen Alacak Gergeklesen alacak tutaridir. Bltge hesaplarinin mahsup fislerinde kullanilan
alacak tutarlan bu kolona gelir. Kullanici tarafindan degistirilemez.

Rezerve Alacak Rezerve alacak tutaridir.
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Doénem Bilgileri

Biitce kaydina ait dénem bilgilerinin izlendigi ve déneme ait borg ya da alacak tutarinin girildigi bélimdur. Bu
bélimdeki alanlardan dénemsel bor¢ ya da alacak tutarlari kaydedilir. Mahsup fisleri ile kaydedilen
gergeklesen tutarlar izlenir. Donem baslangic ve bitis tarihleri biitge dénem kodu alaninda segilen bitge
dénemi taniminda girilen bilgiler dogrultusunda otomatik olarak olusturulur. Kullanicl tarafindan yeni satir
eklenemez.

Baslangig Tarihi Bltge donem kodu alaninda segilen biitge dénemine ait alt donemlerin
baslangic tarihi bu alana gelir. Degistirilemez.

Bitis Tarihi Biitce donem kodu alaninda segilen biitge donemine ait alt donemlerin
bitis tarihi bu alana gelir. Degistirilemez.

Donemsel Borg Dénemsel borg tutarin girildigi alandir. Ondeger olarak biitce kalemi

borg tutarinin dénem sayisina béliinmesiyle elde edilen tutar gelir.
Ancak gerekirse kullanici tutari dedistirebilir.

Doénemsel Alacak Dénemsel alacak tutarin girildigi alandir. Ondeger olarak biitce kalemi
alacak tutarinin dénem sayisina béliinmesiyle elde edilen tutar gelir.
Ancak gerekirse kullanici tutari degistirebilir.

Gerceklesen Déonemsel Borg | Biitce hesaplarinin mahsup figlerinde kullanilan borg tutarlarn bu kolona
gelir. Degdistirilemez.

Rezerve Donemsel Borg Rezerve dénemsel borg tutaridir. Degistirilemez.
Gergeklesen Donemsel Bitce hesaplarinin mahsup figlerinde kullanilan alacak tutarlari bu
Alacak kolona gelir. Degistirilemez.

Rezerve Donemsel Alacak Rezerve donemsel alacak tutaridir. Degistirilemez.

Toplamlar
Bltge kayit kartinin toplamlar béliiminde dénem borg ve alacak toplamlari izlenir.
Dénem Borg Toplamlan: Biitceye girilen biitiin kalemlerin ilgili dénemdeki borg toplami bu alana yazilir.

Donem Alacak Toplamlari: Biitgeye girilen bitiin kalemlerin ilgili donemdeki alacak toplami bu alana
yazilir.

Biitce Aktarimlari

Analitik bitce ve analitik genel biitceye baska bir biitcenin aktariimasi mimkindir. Bitce kartinda Bunun igin
tanim kartinda sag fare diigmesi menisiinde yer alan Biitge Aktar segenedi kullanilir. Kayith biitge tanimlan
listelenir ve ilgili bitce tanimi segilerek aktarilir.

Bir biitcenin bagka bir biitgeye aktarilabilmesi icin durumunun Onaylandi(Kesin) olmasi gerekir.
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Bagh Biitceler

Biitce Aktar secenegdi ile biitce kartina aktariimis olan dider biitceler biitce ve genel biitce kartlarinda Bagl
Biitceler secenegdi ile izlenir.

Bagli Biitceler secildiginde biitceye aktarilmis diger bitgceler;

o Blitce kodu

) Bitce agiklamasi
. Borg

o Alacak

bilgileri ile yer alir.

Bagli biitce bilgilerinde herhangi bir dedisiklik yapilamaz. Ancak aktarilan biitcenin cikarilmasi gerekiyorsa
silinebilir. Bltge satirini silmek igin Bagh Blitgeler penceresinde Shift + Delete tuslari kullanilir.
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Analitik Biitce ve Genel Analitik Biitce Durum Degisiklikleri

Biitgelerin yirirlige girmesi ve islemlerde kullaniimasi igin onaylanmasi gerekir. Biitce ve genel biitge
tipindeki bitce kayitlarindaki durum degisiklikleri, Analitik Bitce Kartlari listesinde sag fare digmesi
menisiinde yer alan Durum Bilgisi segenegi ile kaydedilir.

Durum degisikligi yapilacak biitce kaydi tizerinde Durum Bilgisi secildiginde acilan pencere;

e Onay Bekliyor
e Onaylanmad
e Onaylandi (Gegici)
e Onaylandi (kesin)

segeneklerini igerir.

Onaylandi(Kesin) durumuna getirilen bir biitce icin durum dedisikligi yapilamaz. Yani bu durumdan diger
durumlara geri doniis izni verilmez. Onayin kaldirimasi islemi Onay kaldir secenegi ile yapilir. Onay
kaldirildiginda biitce Onaylandi(Gegici) statlistine gecer.

Bir bagka biitgeye aktarilmis biitgelerin durumu dedistirilemez.

Sadece Onaylandi(Gegici) durumundaki bitceler Onaylandi(Kesin) durumuna gegirilebilir.

Durumu Onaylandi(Kesin) durumuna getirilen biitcede, biitce satirlarinda segilen biitge kalemlerinin édenek
ve 6denek yansitma hesaplari icin isyeri boliim ve dénem bazinda mahsup fisi olusur. Béylece olusan mahsup
fisleri ile bltce hazirlanirken istenen ddenek talepleri serbest birakilmis olur. Biitgenin onaylanmasiyla olusan

mahsup fisinin agiklama kisminda hangi biitge igin olustuysa o biitcenin kodu ve agiklamasi yer alir.

Biitce onaylandidinda alt biitceler bazinda mahsup fisleri olusur. Her isyeri,b6lim, biitce donemi icin otomatik
olarak mahsup fisleri kesilerek hesap kartlari hareket gorir.

Bitcenin onaylanmasiyla olusan mahsup fisleri degistirilemez cikarilamaz.

Onaylanmis genel bitcenin onayi kaldirldidinda olusan mahsup fisleri sistemden silinir. Gergeklesen deger
olusmus genel bitgeler silinemez.
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Muhasebe gider taleplerinin kaydedildigi secenektir. Muhasebe program bdlimiinde yer alir. Muhasebe
harcama islemini kaydetmek ve kayitli harcama fisleri {izerinde yapilacak islemler icin ilgili digmeler ve sag
fare mendisiinde yer alan segenekler kullanilir.

& |

.j Ekle Yeni harcama talebi kaydetmek igin kullanilir.
_'3'} Degistir Harcama talebi bilgilerini degistirmek igin kullanilir.
‘m‘ Cikar Harcama talep fisini silmek igin kullanilir.
J Incele Harcama talebi fisini inceleme amagl goriintdler.
Kopyala Harcama talep fisi bilgilerini bagka bir fise kopyalar. Hizl bir girisi icin
kullanilir.
Kayit Bilgisi Fisin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman

yapildigini goriintiler.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlar toplu olarak silmek icin kullanilir.

Kayit Sayisi Kayith harcama talep fisi sayisini gériintdiler.

iptal Et Harcama talebini iptal etmek icin kullanilir.

Acilis Toplami Agllis toplamlarini izlemek igin kullanilir.

Yaz Harcama talebi bilgilerini talep ve analitik talep formuna yazdirmak igin

kullanihr.

Toplu Basim

Harcama taleplerini toplu olarak yazdirmak icin kullanilir.

Filtrele

Harcama talepleri listesini belirlenen kosullara uygun figlerle gérintiiler.

Giincelle

Harcama talepleri listesini glincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Harcama talepleri penceresini sistemde taniml dlgiitlerde gériintiler.

Odeme Emri Olustur

Harcama talebine ait 6deme emrini olusturmak icin kullanilir.
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Harcama Talebi Bilgileri

Harcama talebi ile ilgili bilgiler Harcama Talepleri listesinde Ekle secenedi agllan harcama talep fisi ile
kaydedilir. Fig Gzerinden girien bilgiler sunlardir:

Harcama Talebi - 00000001

Fisho | oooooooi | !@zel kd |
Tarh  [12042007 o | [Belgatia (o017 [[jvetkikodu | o
Hesap Kodu Ach Biitce Hareket... Aciklama Doviz Borc
1101 ALINAN CEKLER Dluskurulmasin ¥TL 1.200,00
1110 HISSE SEMETLERI  [Olusturulmasin ¥TL
el | r.‘
[ Detayh Bilgi
“Yerel Para Birimi
1,200,00 | 1,200,00
“Kullanilacak Para Birimi Topllam ; :
Genel | satwlar Bakiye
QELRO D verel Para Birimi
® [olem Devizi L
® curo Toplam
Bakiye
é] _J Kaydet | Vazger |
J 4l
Fis Numarasi Fisin bilgisayardaki takip numarasidir. Fisler numaralarina gére siralanmistir.
Numara verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Fis numarasi bilgi
girilmesi zorunlu bir alandir.
Tarih Islemin yapildig: tarihtir. Fis tarihi _bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Belge Numarasi Isleme ait belgenin numarasidir. Bu alan 8 karakter uzunlugunda

alfandmerik bir alandir. Farkli firmalardan gelen belgeler ayni numaraya
sahip olabilmektedir. Fisler belge numarasina gore sirali degildir. Bu
nedenle ayni belge numarasina sahip birden fazla fis olabilir.

Ozel Kod Fisleri gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugunda ikinci bir kodlama
alanidir. Ozel kod figleri kullanicinin kendi firmasina dzel bazi kriterlere gore
gruplamasi icin kullanihr.

Yetki Kodu Detayh yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir.
Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar degisik olacaktir.
Detayli yetki tanimlamasi icin dncelikle planlama yapmak gerekir. ilk adim
olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi figlere
ulasabilecedi ve islem yapabilecegi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki
grubunun kullanabilecedi fis gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir. Yetki
kodu alaninda verilen bilgiye gére fis bazinda sifreleme yapilarak fige
yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulagsmasi ve
islem yapmasi sadlanir.
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Fis Satirlan

Bu béliimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi girildikge ekran goriintiisii yukariya kayar. Ayni fis
icerisinde farkh hesaplara ait islemler bir arada girilebilir. Bunu yapmak igin, her bir farkli hesaba ait
kaydedilmesi gereken islem bilgileri (hesap kodu, agiklamasi, islem tutari vb.) o hesap hareketi icin ayrilan
satira kaydedilir. Baska bir deyisle, fise her hesap hareketi icin ayri bir satir eklenir.

Hesap Kodu Satirda hareket géren hesabin kodudur.

Hesap Adi Hesabin adidir. Satirda hareket géren hesabi belirtmek igin kullanilir. Hesap
kodu alanina bilgi girildiginde, hesap adi alana otomatik olarak gelir.

Alacak Hesabi Satirdaki isleme ait alacak hesabi kodudur.

Alacak Hesabi Aciklamasi | Satirdaki isleme ait alacak hesabi aciklamasidir.

Acgiklama Satirdaki iglemle ilgili agiklamadir.

Doviz Satirdaki islem icin ddviz tariind belirtir.

Borg Satirdaki isleme ait borg tutandir.

Alacak Satirdaki isleme ait alacak tutaridir.

Odenen Tutar Odenen talep tutaridir.

Statii Islem statiisiiniin belirlendigi alandir. Bekliyor ve Kapandi seceneklerini
icerir.

Hareket Ozel Kodu Hareket 6zel kodu alani fig satirlarini gruplamak, rapor alirken bir grup

bilgiyi filtrelemek ve gruplanan bu bilginin toplamini gérmek amaciyla
kullanilabilir. Kullanici bu alani Programda yer almayan, fakat fis satirlarina
kaydetmek istedigi bilgi icin de kullanabilir. Satirdaki 6zel kod ile fisin Ust
béliimiinde yer alan 6zel kod farklidir. Fisin st bolimiinde verilen 6zel kod
fis geneline ait 6zel koddur. Satirdaki 6zel kod alani ise fis satirlarini
gruplamak icin kullanilir. Fislerle ilgili tim raporlarda hareket 6zel kodu
bilgisi filtrelerde kullanilir. Ancak figlerin hareket 6zel koduna gore
siralamasi program tarafindan yapilmaz.

Miktar Hesabin birimli izlenmesi durumunda, giren ya da gikan miktarin belirtildigi
alandir.
Enflasyon Disi Enflasyon muhasebesi 6zelliginin kullaniimasi durumunda hesaba ait

hareketlerin diizeltme isleminde dikkate alinip alinmayacadini belirtir.
Hesap kartinda yapilan secim isleme 6ndeder olarak aktarilir.
Hesaplama Disi Enflasyon muhasebesi 6zelliginin kullanilmasi durumunda hesaba ait
hareketin enflasyon hesaplarinda kullanilip kullanilmayacadi bu alanda
belirlenir.

Biitgce Hareketlerinin Olusturulmasi

Harcama talebine ait bilgilerin biitce hareketlerine yansitiimasi igin fis satirinda sag fare tusu menisiinde yer
alan Biitge Hareketlerini Olustur segenegi kullanilir.
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Tahsis Fisleri

Bltceden biitce kalemlerine yapilacak aktarimlar Tahsis Fisleri ile kaydedilir. Tahsis islemi ile biitge
kalemlerine ve alt bitcelere aktarim yapildigi gibi farkli bitcelere ait biitce kalemleri arasindaki aktarim
islemlerinde kaydedilir. Tahsis Fisleri Muhasebe program bdélimiinde yer alir.

Tahsis fisi eklemek ve varolan figler tzerinde yapilacak islemler icin ilgili digmeler ve sag fare menisiinde

yer alan segenekler kullanilir.

_“l Ekle Yeni tahsis fisi kaydetmek icin kullanilir.
_ﬁ} Degistir Tahsis fisi bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
‘m Cikar Tabhsis fisini silmek icin kullanilir.
JJ Incele Tahsis fisini inceleme amacl goriintiiler. Incele secenedi ile girilen fiste
= degisiklik yapilamaz.
' Kopyala Secilen fis bilgilerini yeni bir fise kopyalar.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlarin topluca silinmesi icin kullanilir.

Yaz

Secilen fisi yazdirmak icin kullanilir.

Durum Bilgisi

Tabhsis fisinin durumunu dedistirmek icin kullanilir.

Filtrele Tabhsis figleri listesini istenen belirlenecek kosullari iceren kayitlarla
goriintilemek igin kullanilir.

Kayit Bilgisi Fisin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini gériintiler.

Kayit Sayisi Kayith tahsis fisi sayisini almak icin kullanilir.

Giincelle Tahsis figleri listesini giincellemek icin kullanihr.

Ondegerlere Dén

Tahsis figleri listesini programda tanimh élciitlerde goriintiiler.
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Tahsis Fisi Bilgileri

Biitce tahsis islemlerine ait bilgiler Tahsis Fisleri listesinde Ekle secenedi ile kaydedilir. Tahsis fisleri sadece
durum bilgisi Onaylandi (Kesin) olan biitgeler icin olusturulur. Fis Gzerinden kaydedilen bilgiler sunlardir.

- [B]%]
\FisMo | ooDoooooooooooo: || |Gk BitgeKodu  |0DO00DOOOODOODDOO0DOOO0L || |Gzelkod | |
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(S
._J Kaydet J Eazge;_J

Fis Numarasi Tahsis fisinin numarasidir. Fig numarasi alani bilgi girilmesi zorunlu bir
alandir.

Tarih Tahsis isleminin bilgisayara girig tarihidir. Fig tarihi alani bilgi girilmesi
zorunlu bir alandir.

Saat Tahsis fisi kayit zamanidir.

Belge Numarasi Tahsis islemine ait belgenin humarasidir.

Cikis Biitce Kodu Tahsis isleminin hangi biitceden yapilacagini gosterir. Analitik biitce kartlari

listelenir ve ilgili bltce tanimi segilir.

Cikis Biitge Agiklamasi Tahsis islemine ait bltcenin agiklamasidir. Kod alanina bilgi girildiginde
aciklamasi alana aktarilir. Aciklama alanindan da kayitl biitge tanimlari
listelenerek secim yapilabilir.

Ozel Kodu Tahsis fisi 6zel kodudur. Tahsis figlerini kullanicinin firmasina ézel kriterlere
gdre gruplamasi icin kullanilir. Ozel kod raporlarda filtre olarak da
kullanilmaktadir.

Yetki Kodu Tahsis fisi yetki kodudur. Veri giivenligini saglamak icin kullanilir. Fis
Uzerinde yalnizca burada verilen yetki koduna sahip kullanicilar islem
yapabilir.

Durumu Tahsis fisi onay durumunu gosterir. Fis durum degisiklikleri, tahsis figleri

listesinde sag fare diigmesi meniisiindeki Durum Bilgisi secenedi ile yapilir.
Fis lzerindeki alan izleme amaclidir.
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Fis Satir bilgileri

LOGO-GO

Tahsis fisi satirlarindan biitce kalemlerine ait bilgiler kaydedilir.

Cikis Biitce Kodu

Cikis biitce kodu alaninda belirtilen bitce kodu bu alana aktarilir.

Cikis Hesap Kodu

Tahsisatin hangi hesaptan yapilacagini belirtir. Kayith muhasebe hesaplari
listelenir ve ilgili hesap segilir.

Cikis Odenek Hesap
Kodu

Tahsisatin yapildigi muhasebe hesabina ait 6denek hesap kodudur. Cikis
hesabi alaninda secilen muhasebe hesap taniminda belirtilen hesap kodu
bu alana aktarilir. Degistirilemez.

Cikis Odenek Yansitma
Hesabi Kodu

Tahsisatin yapildigi muhasebe hesabina ait ddenek yansitma hesabi
kodudur. Cikis hesabi alaninda secilen muhasebe hesap taniminda
belirtilen hesap kodu bu alana aktarilir. Degistirilemez.

Cikis Hesabi Analitik
Kodu

Cikis hesabinin analitik kodudur. Hesap kartinda belirtilen kod fise aktarilir.

Giris Biitce Kodu

Tahsisatin hangi biitceye yapilacagini belirtir. Kayith biitce kartlar listelenir
ve ilgili bitce tanimi secilir.

Giris Hesap Kodu

Tahsisatin yapilacadi giris hesabinin kodudur. Kayitl muhasebe hesaplari
listelenir ve ilgili hesap secilir.

Giris Odenek Hesap
Kodu

Tahsisatin yapilacadi giris hesabinin kartinda belirtilen 6denek hesap
kodudur.

Giris Odenek Yansitma
Hesap Kodu

Tahsisatin yapildigi giris hesabinin kartinda belirtilen 6denek yansitma
hesabi kodudur.

Giris Hesabi Analitik
Kodu

Giris hesabinin analitik kodudur. Hesap kartinda belirtilen kod fise aktarilir.

Borg Tahsisat borg tutaridir. Hesap kodu girildiginde biitce taniminda belirtilen
borg tutari alana aktarilir. Tutar degistirilebilir. Ancak biitce tanim kartinda
belirtilen tutar asilamaz.

Alacak Tahsisat Alacak tutaridir. Hesap kodu girildiginde biitce taniminda

belirtilen alacak tutari alana aktarilir. Tutar degistirilebilir. Ancak biitce
tanim kartinda belirtilen tutar agilamaz.

Borc ya da alacak tutar girildiginde dénem bilgilerinde belirtilen periyot ve siireler dikkate alinarak dénemsel

borg ya da alacak tutarlar program tarafindan olusturulur ve dénem bilgileri bélimiinde gériintlenir.

Tahsis fisi kaydet diigmesi tiklanarak kaydedildiginde tahsis fisinde yer alan her satir igin iki tane revizyon fisi
olusturulur. Tahsis islemi ayni biitce icindeki kalemler igin yapiliyorsa her satir igin yeni fig olusturulmaz.

Bunun yerine her satir igin iki satir iceren bir revizyon fisi kesilir.

Tahsis fisi onaylandiginda bu tahsis figine ait revizyon fisleri de onaylanmis olacaktir.

Onaylandi(kesin) durumundaki bir genel biitceye ait alt biitcelere kesilen tahsis fisleri onaylandi§inda fark

mahsuplari olusturulur ve bitge satirlari glincellenir.

Tahsis figinin onayinin kaldirnimasi durumunda olusan revizyon figleri ve fark mahsup fisleri de silinir.

Tahsis fisinde yer alan biitce ya da biitceler bir genel biitceye bagh dedilse fisin kaydedilmesiyle birlikte

revizyon figleri olusur, bitce glincellenir ancak fark mahsuplari olusturulmaz.
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Tahsis Fisi Durum Bilgisi

Tahsis fisi durumundaki degisiklikler Tahsis Fisleri listesinde sag fare diigmesinde yer alan Durum Bilgisi
secenedi ile kaydedilir. Tahsis fisi durum bilgisi penceresi;

e Onay Bekliyor

e  Onaylanmad

e Onaylandi(Gegici)
e Onaylandi(Kesin)

seceneklerini igerir.
Tahsis figleri ilk olarak Onay Bekliyor statiisiinde kaydedilir.

Fis durumundaki degisiklikler ilgili secenekler isaretlenerek yapilir. Durum bilgisi tahsis fisi Gzerinde durum
alanina aktarilir.

Onaylandi(Kesin) durumundaki tahsis fislerinin durumunu dedistirmek gerekirse Tahsis fisleri listesinde sag
fare diigmesi menisiindeki Onay Kaldir secenedi kullanilir. Onay Kaldir segenegi yalnizca Onaylandi(Kesin)
durumundaki fis Uzerinde sag fare diigmesinde yer alir. Onayi kaldirilan fis Onaylandi(Gegici) durumuna
gececektir.
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Buitce Revizyon Fisleri

Biitcede olabilecek degisikliklere ait bilgiler Biitce Revizyon Fisleri ile kaydedilir. Muhasebe program
béliiminde yer alir.

Revizyon bilgilerini kaydetmek ve kayith revizyon figleri (izerinde yapilacak islemler igin ilgili digmeler ve sag

fare menusulinde yer alan segenekler kullanilir.

_“l Ekle Yeni revizyon fisi kaydetmek icin kullanilr.
_ﬁ} Degistir Revizyon fisi bilgilerini degistirmek igin kullanilir.
‘m Cikar Revizyon figini silmek igin kullanilir.
JJ Incele Revizyon fisini inceleme amagli gériintiiler. Incele secenedi ile girilen
= fiste dedisiklik yapilamaz.
' Kopyala Secilen fis bilgilerini yeni bir fise kopyalar.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlarin topluca silinmesi icin kullanilir.

Yaz

Secilen fisi yazdirmak igin kullanilir.

Durum Bilgisi

Biitce revizyon fisinin durumunu degistirmek icin kullanilir.

Filtrele Biitce revizyon fisleri listesini istenen belirlenecek kosullari igeren
kayitlarla goriintilemek icin kullanilir.

Kayit Bilgisi Fisin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini gériintiiler.

Kayit Sayisi Kayith biitce revizyon fisi sayisini almak icin kullanihr.

Giincelle Biitce revizyon figleri listesini glincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Biitce revizyon fisleri listesini programda tanimli dlcitlerde goriintiiler.
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Biitce Revizyon Fisi Bilgileri

Biitcenin yeterli olmadigi durumlarda istenen ek bitce bilgileri ile biitce kalemleri arasinda yapilan
aktarimlara ait bilgiler Biitge Revizyon Fisi ile kaydedilir. Yeni fis eklemek igin Bltge Revizyon Figleri listesinde
yer alan Ekle segenedi kullanilir. Fig tizerinden su bilgiler kaydedilir.

Fis Numarasi

Biitge revizyon figinin numarasidir. Numara alani bilgi girilmezi zorunlu bir
alandir.

Fis Tarihi Revizyon fisinin kayit tarihidir.

Fis Saati revizyon fisi kayit zamanidir.

Belge numarasi Bitce revizyon fisi belge numarasidir.

Biitce Kodu Revizyon yapilacak bitgenin kodudur. Kayith analitik biitce kartlar listelenir ve
ilgili tanim secilir.

Biitce Aciklamasi Revizyon bilgileri girilecek biitcenin aciklamasidir. Kod alanina bilgi girildiginde
aciklamasi bu alana gelir. Agiklama alanindan da kayith bltge kartlarina
ulasilarak secim yapilabilir.

Durumu Biitce revizyon fisinin durumunu belirtir. Fis ilk eklendiginde onay bekliyor
statlisiinde kaydedilir. Fis durumu bu alandan degistirilemez. Durum
degisiklikleri Biitce revizyon fisleri listesinde sag fare menisiinde yer alan Durum
Bilgisi secenedi ile kaydedilir.
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Revizyon Fisi Satir Bilgileri

Blitce revizyon fisi satirlarindan biitce kalemlerine ait bilgiler girilir.

Hesap Kodu

Biitce kalemi hesap kodudur. Kayitl hesap kartlari listelenir ve ilgili hesap
secilir.

Hesap Acgiklamasi

Biitge kalemi hesap agiklamasidir. Hesap kodu girildiginde acgiklamasi bu alana
aktarilir. Ancak hesap agiklamasi alanin da kayith muhasebe hesaplari
listelenerek secim yapilabilir.

Odenek Hesap Kodu

Biitce kalemi 6denek hesap kodudur. Hesap kodu alaninda belirtilen hesabin
kartinda kaydedilen 6denek hesabi bu alana aktarilir. Degistirilemez.

Odenek Hesap
Acgiklamasi

Biitce kalemi 6denek hesap agiklamasidir. Hesap kodu alaninda belirtilen
hesabin kartinda kaydedilen édenek hesabi agiklamasi bu alana aktarilir.
Dedistirilemez.

Odenek Yansitma Hesabi
Kodu

Biitce kalemi 6denek yansitma hesabi kodudur. Hesap kodu alaninda belirtilen
hesabin kartinda kaydedilen 6denek yansitma hesabi bu alana aktarilir.
Dedistirilemez.

Odenek Yansitma Hesabi
Aciklamasi

Biitce kalemi 6denek yansitma hesabi agiklamasidir. Hesap kodu alaninda
belirtilen hesabin kartinda kaydedilen 6édenek yansitma hesabi aciklamasi bu
alana aktarilir. Degistirilemez.

Hesap Biitce Analitik
Kodu

Biitce kalemine ait hesabin analitik kodu ilgili alanlarda kaydedilir.

Borg

Bitce kalemine ait borg tutaridir. Hesap kodu segildikten sonra biitge satirinda
segilen tutar 6ndeder olarak gelir. Kullanici bu tutari asmamak kosulu ile
tutarda degisiklik yapabilir.

Alacak

Biitce kalemine ait alacak tutaridir. Hesap kodu segcildikten sonra biitge
satirinda secilen tutar dndeder olarak gelir. Kullanici bu tutari asmamak
kosulu ile tutarda degisiklik yapabilir.

Aciklama

Satirda kaydedilen isleme ait agiklamanin kaydedildigi alandir.

Donemsel Borg ve Alacak Tutarlar

Revizyon fisi satirlarinda belirtilen hesaplara ait borg ve alacak tutarlarinin dénemsel tutarlan fis lizerinde
donem bilgileri satirlarinda yer alir. Dénemsel borg ve alacak revizyon fisinin ait oldugu biitcenin dénem
bilgileri esas alinarak hesaplanir ve donemsel borg, alacak alanlarina aktarilir.

Muhasebe

51/126




LOGO-GO

Biitce Revizyon Fisi Durum Bilgisi

Biitce revizyon fisi durumundaki degisiklikler Biitce Revizyon Figleri listesinde sad fare diigmesinde yer alan
Durum Bilgisi secenedi ile kaydedilir. Biitce revizyon fisi durum bilgisi penceresi;

e Onay Bekliyor

e Onaylanmad

e  Onaylandi(Gegici)
e Onaylandi(Kesin)

segeneklerini igerir.
Revizyon figleri ilk olarak Onay Bekliyor statlisiinde kaydedilir.

Fis durumundaki degisiklikler ilgili segenekler isaretlenerek yapilir. Durum bilgisi revizyon fisi lizerinde durum
alanina aktarilir.

Onaylandi(Kesin) durumundaki tahsis fislerinin durumunu dedistirmek gerekirse Biitce revizyon fisleri
listesinde sag fare digmesi mendisiindeki Onay Kaldir secenedi kullaniir. Onayi Kaldir secenedi yalnizca
Onaylandi(Kesin) durumundaki fis (zerinde sag fare didgmesinde yer alr. Onayr kaldinlan fis
Onaylandi(Gegici) durumuna gegecektir.
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E-Beyannameler

Bilanco esasina gore defter tutan muikelleflerin vergilendirme déneminde mal ve hizmet alimlari ile mal ve
hizmet satislarinin bildiriimesinde kullanilan Form Ba ve Form Bs isimli bildirim formlarinin elektronik ortamda
verilebilmesi igin kullanilan boélimdir. Mal ve Hizmet bildirimi, isletmelerin yil igindeki mal ve hizmet
faaliyetlerini gdsteren tablodur.

Bilango esasina goére defter tutan mikelleflerin mal ve hizmet alimlari ile mal ve hizmet satiglarinin 2005 yili
ve miteakip yillarda bildirilmesinde uygulanacak usul ve esaslar ile bildirim hadleri hakkinda 362 sira
numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi yayimlanmistir.

17.08.2006 tarih ve 26262 Sayill Resmi Gazetede yayimlanan 362 sira numarali VUK Genel Tebligine gore,
2005 yilina ait bildirim formlari (Form Ba ve Form Bs), 2006 yil Eylil ayi icinde, 2006 yili ve sonraki yillara ait
bildirim formlari (Form Ba ve Form Bs) ise takip eden yilin Subat ayi icinde verilecektir. Ozel hesap dénemine
tabi olan mikellefler, bildirim formlarini, tabi olduklari 6zel hesap dénemi itibariyla degil, takvim yili itibariyla
diizenleyeceklerdir.

E-Beyannameler Muhasebe Program Bolimu altinda yer alir.

E-beyanname boliimiinde, FORM Ba ve FORM Bs segimi yapilarak Ekle dendiginde form igin gerekli bilgilerin
doldurulacagi ekran gorintilenir. Bu ekran 3 bdlimlerden olusur:

e Genel Bilgiler
e Form Ba / Form Bs
e Dizenleme Bilgileri

Genel Bilgiler ve Diizenleme Bilgileri bolimlerinde forma basilacak metin bilgiler girilir. Form Ba ya da Bs
kisimlari ise beyan edilecek kayitlari gosteren alanlardir.

Form Ba/Bs alanlarinda iki sekilde bilgi girilebilir. Birincisi “Veri Al” diigmesi ile bilgilerin otomatik
getirilmesidir. Bu durumda program muhasebe parametrelerinde girilen ve Maliye Bakanligi tarafindan
belirlenen FORM B Limiti tutan Gzerinde fatura kaydi bulunan cari hesap ve tutar bilgileri form sayfasina
aktarilir. Ikinci olarak manuel olarak form sayfasina bilgiler girilebilir.

Form BA

Vergilendirme déneminde bir kisiden satin alinan mal ve/veya hizmetlerin tutarlari toplami KDV haric FORM B
limitini asiyor ise Form BA diizenlenir. Form BA alanina ait bilgiler veri al diigmesine basildijinda program
tarafindan temin edilip otomatik olarak yazilir ya da manuel olarak girilebilir. Form BA alanina, ilgili
vergilendirme doneminde kendisinden mal ve/veya hizmet satin alinan kisilere iliskin bilgiler
(ad/soyadi/linvan, Ulkesi, vergi kimlik numarasi, hesap dénemi iginde ayni kisiden alinmis olan toplam belge
sayisi, mal ve hizmetlerin KDV haric¢ toplam bedeli) yazilir. Form BA'ya ayrica, KDV haric FORM B limitini asan
ithalat islemleri de (ithalat operasyon fisi, ihrag kayith alim faturasi) yazilr.
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Form BS

Vergilendirme ddneminde bir kisiye satilan mal ve/veya hizmetlerin tutarlan toplami KDV haric FORM B
limitini asiyor ise FORM BS diizenlenir. Form BS alanina ait bilgiler veri al diigmesine basildiginda program
tarafindan temin edilip otomatik olarak yazilir ya da manuel olarak girilebilir. Form BS alanina, ilgili
vergilendirme doneminde kendisine mal ve/veya hizmet satilan kisilere iliskin bilgiler (ad/soyadi/iinvan,
Ulkesi, vergi kimlik numarasi, hesap dénemi icinde ayni kisiye verilmis olan toplam belge sayisi, mal ve
hizmetlerin KDV harig toplam bedeli) yazilir. Form BS'ye ayrica, KDV haric FORM B limitini asan ihracat
islemleri de (ihracat operasyon fisi, ihrac kayith satis faturasi) yazilir.

Form BA ve Form BS Genel Bilgiler boliminden, E-Beyannameye ait fis numarasi, vergi vermekle
yUkimli olan kurulusun gelir veya kurumlar vergisi yoniinden bagli oldugu vergi dairesi numarasi, dénem tipi
ve yil bilgisi girilir. Ayrica Vergi miikellefinin vergi kimlik numarasi ile kimlik ve irtibat bilgileri de genel bilgiler
bélimiinden kaydedilir.

Form BA ve Form BS Diizenleme Bilgileri bélimiinden, beyannameyi diizenleyen kisi ve/veya kisilerin
vergi kimlik numaralari ile kimlik ve irtibat bilgileri girilir.

Not: Tutarlar hesaplanirken dikkate alinacak faturalar ilgili dénem icinde olmahdir
E-Beyanname formu kaydedildikten sonra ilgili form Uzerinde F9 meni seceneklerinde yer alan “XML
Dosyas! Olustur” secildiginde, Ticari Sistem Muhasebe Parametrelerinde girilen “E-Beyanname Katalogu”na

xml dosyasi aktarilir. Parametreye katalog bilgisi girilmemisse xml dosya, programin yiikli oldugu katalogda
olusturulacaktir. Bu, elektronik ortamda gdnderimi yapilacak olan dosyadir.
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Muhasebe Fisleri

LOGO-GO

Muhasebe islemlerine ait bilgiler muhasebe figleri ile kaydedilir. Muhasebe figleri menii segenekleri sunlardir:

J Ekle Yeni fig eklemek igin kullanilir.
_n} Degistir Fis bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
m Cikar Fisi silmek igin kullanilir.
.i' Incele Fisi incelemek igin kullanilir. Bu segenekle ekrana getirilen fig
= bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
Bul Tarih, fis numarasi ya da belge numarasina gore sirali muhasebe
. figleri listesinde istenen numara veya tarihe sahip fisi aramak igin
JJ kullanilir. Fis Bul penceresinde, fis tiirli, numara ya da tarih verilip
- islem baslatildiginda imleg bu numara ya da tarihe ait ilk kayit tizerine
gider.
Kopyala Secilen fig bilgilerinin bir baska fise kopyalanmasi icin kullanilir.
Kayit Bilgisi Kaydin aclilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman

=

yapildidini incelemek icin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Segcilen fislerin topluca silinmesinde kullanilir.

Kayit Sayisi

Toplam kayit sayisini izlemek igin kullanilir.

Iptal Et/Geri Al

Fisin iptali ve geri alinmasi islemlerinde kullanilir.

Ters Kayit Olustur

Secilen kaydin tersini olusturur.

Acihs Toplamlan Acilis bilgilerinin birden fazla fis ile kaydedilmesi durumunda acilis
bilgilerini listeler
Yaz Segilen figin yazdirlmasinda kullanilir.

Toplu basim

Fislerin toplu basiminda kullanilir

Filtrele Muhasebe fis listesini istenen kayitlari icerecek sekilde gériintiilemek
icin kullanilir.
Giincelle Muhasebe Figleri listesini glincellemek igin kullanilir.

Ondegerlere Don

Muhasebe Fisleri listesini programda tanimli élglitlerde gériintiilemek
icin kullanilir.
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Muhasebe Fis Tiirleri

LOGO-GO

Muhasebe islemleri ile ilgili fisler Muhasebe program boliimiinde Muhasebe figleri secenedi ile kaydedilir. Mu-
hasebe ile ilgili islemler glindelik hayatta kullanilan belge ya da fislere benzeyen fisler kullanilarak kaydedilir.
Yapilan her iglem igin ilgili fig tlri segilir.

Fis tiirti, islemlerin siniflanmasinda kullanilir. Muhasebe hesaplarina ait hareketler asagidaki tabloda yer alan
fig turlerinden biri secilerek islenir.

Acihis Fisi Programin ilk kullaniminda hesaplara ait acilis rakamlarini kaydetmek icin
kullanilir. Hesap plani gok kapsamli ise agllis fisini bir kag parcaya bolerek
kaydetmek mimkinddr.

Tahsil Fisi Nakit tahsilat islemlerinde kullanilir.

Tediye Fisi Nakit 6deme islemlerinde kullanilir.

Mahsup Fisi Hesaplar arasi islemler icin kullanilir.

Ozel Fis Hesaplara gegmeyecek ancak istendidi zaman raporlarda goriilebilecek
islemler igin kullanilr.

Kur farki Fisi Kur farki islemleri icin kullanilir.

Kapanis Fisi Kapanis islemlerini kaydetmek icin kullanilir.

Enflasyon Muhasebesi | Hesap toplamlarini etkilemeyen ancak enflasyon muhasebesi 6zelliginin

Fisi kullaniimasi durumunda dizeltme bilgilerini kaydetmek igin kullanilan fis
taridar.
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Muhasebe Fis Bilgileri

Muhasebe figleri genel olarak ti¢ ana béliimden olusmaktadir. Bu bélimler;
e Fis bagslik bilgileri
e Fig satirlarina ait bilgiler
e Fis genel bilgileri

bélimleridir

Fis Bashgi: Bu bolimde fise ait genel bilgiler kaydedilir ve goriintiisel olarak fis girisi penceresinin Ust kis-
minda yer alir. Genel bilgi sdziiyle fise girilecek islemlerin hepsi icin ayni olmasi gereken bilgiler kastedilmek-
tedir. Ornegin fis numarasi, fis tarihi, belge numarasi vb. bilgiler, fise ait olan ve fiste yer alan islemlere gére
degisiklik gdstermeyen bilgilerdir

Fis Satirlari: Satirlarda hareket géren hesap kartlarina ait bilgiler girilir. Fis satirlari ekrandaki gorintiisu ile
sinirh degildir. Yani bir muhasebe fisinde istenen sayida islem satiri girilebilir.

Fis Genel Bilgileri: Bu bolim ise fig penceresinin alt bélimiinde yer alir ve o fiste girilen hareket satirlarina
ait toplam tutar bilgileri gériintilenir. Yine bu bdlime, kullanici tarafindan fis aciklamasi kaydedilir.

Toplam tutar alanlarindaki dederler kullanici tarafindan dogrudan degistirilemez. Bu toplamlar, satirlar degis-
tirildikge program tarafindan otomatik olarak hesaplanir.

i, {04) Mahsup Fisi - 00000001 P ]
Fig Mo 0o00noac Yev. Mo Ozel Kod =
Tarih 30.07.2002 .. Belge Mo “Yetki Kodu B
Hesap Kodu | Adi ‘ Agklama | Diviz | Borg Alacak |
100 KaSa HESAR] TRL 250.000.000
101 ALINAN CEKLER TRL 250.000.000
] | 2|
Agiklama
’7| —Yerel Para Birimi
Toplam | 250,000,000 | 250.000.000
Para Birimi )
Genel atirlar e | |
+ EURO (# “Yerel Para Birimi
" iglem Dévizi ALl
 EURO Toplam | [
Bakive | |
Karedet Wazgeg
A

Muhasebe 57/126



LOGO-GO

Muhasebe Fisi Genel Bilgileri

Fis baslik bolimiinde yer alan alanlar ve igerecekleri bilgiler ise sunlardir:

Fis Numarasi

Fisin bilgisayardaki takip numarasidir. Fisler numaralarina gére siralanmistir.
Numara verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Fis numarasi bilgi
girilmesi zorunlu bir alandir.

Tarih

Islemin yapildigi tarihtir. Fis tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Yevmiye Numarasi

Yevmiye madde numarasidir.

Belge Numarasi

Isleme ait belgenin numarasidir. Bu alan 8 karakter uzunlugunda alfaniimerik
bir alandir. Farkl firmalardan gelen belgeler ayni numaraya sahip
olabilmektedir. Fisler belge numarasina gore sirali degildir. Bu nedenle ayni
belge numarasina sahip birden fazla fis olabilir.

Ozel Kod

Fisleri gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugunda ikinci bir kodlama
alanidir. Ozel kod fisleri kullanicinin kendi firmasina ézel bazi kriterlere gore
gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Kodu

Detayli yetki tanimlamasi icin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir.
Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar degisik olacaktir.
Detayli yetki tanimlamasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. Ilk adim
olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi fislere ulagabilecegi
ve islem yapabilecedi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki grubunun
kullanabilecegi fis gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir.

Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore fis bazinda sifreleme yapilarak fise
yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulasmasi ve
islem yapmasi saglanir.
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Muhasebe Fisi Satir Bilgileri

Bu béliimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi girildikge ekran goriintiisi yukariya kayar. Ayni fig
icerisinde farkli hesaplara ait islemler bir arada girilebilir. Bunu yapmak igin, her bir farkli hesaba ait kaydedil-
mesi gereken islem bilgileri (hesap kodu, aciklamasi, islem tutan vb.) o hesap hareketi icin ayrilan satira kay-
dedilir. Baska bir deyisle, fise her hesap hareketi icin ayr bir satir eklenir.

Hesap Kodu Satirda hareket goren hesabin kodudur.

Hesap Adi Hesabin adidir. Satirda hareket géren hesabi belirtmek igin kullanilir. Hesap
kodu alanina bilgi girildiginde, hesap adi alana otomatik olarak gelir.

Acgiklama Satirdaki islemle ilgili agiklamadir.

Borg Satirdaki isleme ait borg tutandir.

Alacak Satirdaki isleme ait alacak tutaridir.

Hareket Ozel Kodu

Hareket 6zel kodu alani fig satirlarini gruplamak, rapor alirken bir grup bilgiyi
filtrelemek ve gruplanan bu bilginin toplamini gérmek amaciyla kullanilabilir.
Kullanici bu alani Programda yer almayan, fakat fis satirlarina kaydetmek
istedigi bilgi icin de kullanabilir.

Satirdaki 6zel kod ile fisin Gst bélimiinde yer alan 6zel kod farklidir. Fisin Ust
béliimiinde verilen 6zel kod fis geneline ait 6zel koddur. Satirdaki 6zel kod
alani ise fis satirlarini gruplamak igin kullanilir. Fislerle ilgili tiim raporlarda
hareket 6zel kodu bilgisi filtrelerde kullanilir. Ancak figlerin hareket ézel
koduna gore siralamasi program tarafindan yapilmaz.

Miktar

Hesabin birimli izlenmesi durumunda, giren ya da cikan miktarin belirtildigi
alandrr.

Hesabin izlenecedi birim hesap kartinda belirtilir. Ana ve alt hesaplar farkli
birimler Gzerinden islem gorebilir. Ancak ana hesap diizeyinde hesap 6zeti
alindiginda giren ve gikan miktarlar ana hesap kartinda belirtilen birim
Uzerinden alinir. Birimli muhasebe tutulmasi durumunda, fis satirinda miktar
giris kontrolliniin yapilip yapilmayacadi ve kontrol sekli Muhasebe Calisma
Bilgileri segenedi ile ya da hesap karti {izerinde kontroller penceresinde
belirlenir. Miktar kontrolli 3 sekilde yapilir. Kullanici uyarilacak segiminde,
miktar girilmediginde program, bir uyari mesaji verir ve islemin kaydedilmesi
icin kullanicidan onay ister. Islem durdurulacak seciminde, fis kaydedilirken
miktar alani bog ise ekrana bir uyari mesaji gelir ve miktar girilmeden fig
kaydedilemez. Isleme devam edilecek seciminde ise miktar girisi yapilip
yapiimadigi kontrol edilmez.

Endeks

Enflasyon muhasebesinin kullaniimasi durumunda endeks bilgisinin
kaydedildigi alandir.

Enflasyon Disi

Enflasyon muhasebesi 6zelliginin kullaniimasi durumunda hesaba ait
hareketlerin diizeltme isleminde dikkate alinip alinmayacadini belirtir. Hesap
kartinda yapilan secim isleme 6ndeder olarak aktarilir.
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Hesap Dagitim Detaylarinin Girilmesi

Muhasebe figlerinde satirdaki muhasebe hesabina ait islemin ilgili oldugu masraf merkezi ve/veya projeler
sag fare diigmesi menisiindeki Hesap Dagitim Detaylari secenedi ile kaydedilir.

Dagitim detaylari penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

‘_' | Hesap Da-ﬁltlm Detaylan EEL}E
Masraf Merkezi K... Masraf Merkezi Ackl...  Proije Kodu  Proje Acklamast  pagitim Or... Borg Divizli B
MM_001 MASRAF MERKEZT 001 PP_001 PP_001 100 1.200,00 Y¥TL 1
el 3
kalan
Toplam 1.200,00 Y¥TL 1.200,00 Kalan Oran Kadet J T __J
Masraf merkezi kodu Hesaba ait islemin ilgili oldugu masraf merkezinin kodu ve agiklamasidir. Her
ve aciklamasi iki alandan da kayith masraf merkezleri listelenir ve ilgili tanim secilir.

Proje Kodu ve Hesaba ait islemin ilgili oldugu proje kaydinin kodu ve agiklamasidir. Her iki

Aciklamasi alandan da kayitli projeler listelenir ve ilgili tanim segilir.

Dagitim Orani Satirdaki islem tutarinin belirtilen proje ve masraf merkezine hangi oranda
yansiyacagini belirtir.

Borg/Alacak tutan Daditim orani ile hesap hareketinin tutari dikkate alinarak hesaplanan dagitim
borc/alacak tutaridir.

Hesap dagitim detaylar Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Kayith hesap sablonlarinin kullaniimasi

Muhasebe hesaplarina ait hareketlerin ilgili oldugu masraf merkezi ve projeler daditim sablonu uygulanarak
ya da dagitim detaylar dogrudan girilerek kaydedilir. Bunun icin fis satirinda sag fare diigmesi menisiinde
yer alan;

e Hesap Daditim Sablonu Uygula

e Hesap Dagitim Detaylari
secenekleri kullanilr.

Hesap Dagitim sablonu uygula secildiginde hesaba ait dnceden tanimlanmis sablonlar listelenir. Bir
dagitim sablonunun uygulanabilmesi icin tarih, isyeri ve bolim kontrolii yapilir.

Secilen sablon uygulanarak dagitim detaylar olusturulur. E§er 6nceden olusturulmus dagitim detaylari var ise
sablonun uygulanmasi ile eski hareketler silinir, sablona uygun yeni detay satirlar olusturulur.
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Muhasebe Fisleri Bilgi Giris Pencereleri

Muhasebe fisi satirlariyla ilgili kolonlarda géziikmeyen bazi bilgiler F9-sag fare diigmesi meniisiinde bulunan
seceneklerle girilir. F9-sag fare digmesi meni secenekleri bilgi girilen kolona yapilan isleme gore farklilik
gosterir. Tim muhasebe fislerinde F9 menlslinde yer alan secenekler sunlardir.

Bakiye Esitle: Bu secenek mahsup, ¢zel fig, kur farki fisi ve agilis fisi, tahsil ve tediye fis tiirlerinde F9-sag
fare diigmesi mendistinde yer alir. Fisteki borg ve alacak toplamlarini esitlemek igin kullanilir.

Fatura Girisi: Muhasebeden fatura girislerinde ve KDV ayirma islemlerinde kullanilir. Bu segenek yalnizca
mahsup figlerinde F9-sa§ fare diimesi meniisiinde yer alir.

Doviz Girisi : Muhasebe hesap hareketlerini belirli bir déviz tiirl Gzerinden izlemek igin kullanilan islem dévi-
zi bilgileri Doviz bilgileri secenegi ile kaydedilir. Déviz bilgileri secenedi bor¢ ya da alacak kolonuna bilgi giril-
dikten sonra F9-sag fare diigmesi mendstinde yer alir.

Hesap Bakiyesi (aylik): Donem sonu yansitma islemlerinde hesap bakiyesinin bir sonraki aya aktarilmasi
mali tablolarin alinmasinda énemlidir. Hesabin aylik bakiyesini esitlemek o ana kadarki bakiyeyi fise aktarmak
icin kullanihr.

Hesap Bakiyesi (genel): Hesabin o ana kadarki bakiyesini fise aktarmak igin kullanilir.
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Fatura Girisi

Faturalarin dogrudan Muhasebe béliimiinden islenmesi durumunda, gelen belgelerde KDV tutari ayri olarak
hesaplanmamis olabilir. Bu toplamlarin elle hesaplanip islenmesi ise zaman alici bir islemdir. Bu islem fatura
turl secilip, toplam tutar ya da KDV ylizdesi belirtilerek yapilir. Program, girilen bilgiler dogrultusunda KDV
tutarini ve toplam tutari ayri ayri hesaplayacak ve belirtilen hesaplar altinda toplayacaktir. Bu segenek yalniz-
ca mahsup fis tiirinde satirlarda F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alir.

- [B]X]
| FisTond [sabgraras ] o) |
K... Hesap A | KDV'siz Tutar Hesap
18
el ] "
Kaydet | Wazger |

Fatura tiirli alis ya da satis faturasi olmak Uizere iki seceneklidir. Isleme uygun tiir segilir. Satirlarda ise is-
lemle ilgili bilgiler kaydedilir. KDV yiizde alanina Stok galisma bilgilerinde verilen KDV yiizdesi éndeder olarak
gelir. Gerekirse degistirilebilir.

KDV'li tutar alanina, faturadaki KDV dahil tutar yazilir. Bu durumda KDV'siz tutar ve KDV tutari program tara-
findan otomatik olarak hesaplanir ve ilgili alanlara yazilir. Ilgili hesap verilerek kaydedildiginde fatura bilgileri
muhasebe fisine kaydedilir.

Ayni islemi KDV'siz tutar ya da KDV tutan alanlarina bilgi girerek de yapmak mimkiindir. Bu durumda da tu-
tar bilgileri, verilen KDV ylizdesi esas alinarak program hesaplanir ve ilgili alanlara yazilir.
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Muhasebe Fisleri Izleme Pencereleri

Hesap Ozeti: Muhasebe hesabinin borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlarla listeler. Hesap &zeti
yerel para birimi yaninda islem dévizi tizerinden de alinir.

Hesap durumu: Yapilan islemle birlikte hesabin bir dnceki ve son durum bilgilerini izlemek igin kullanihr.

Hezap Durumu BEE

100

Onceki
Yeni 1.200,00 (8}

Kayit Bilgisi: Fig kayit bilgilerini izlemek igin kullanilir. Kayit bilgisi penceresinde fisi kimin hangi saatte girdi-
gi, kayit tizerinde degisikliklerin kim tarafindan ve ne zaman yapildidi izlenebilir
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Muhasebe Hesaplari Acilis Toplamlari

Hesaplara ait acilis toplamlarini incelemek icin, F9-sag fare diigmesi menisiinde yer alan Acllis toplamlari
secenedi kullanilir. D6nem basinda aclilis rakamlari fis tiirl acilis secilerek kaydedilir. Hesap plani cok kapsam-
I ise, acgilis fisi de ayni oranda kapsamli olacaktir. Bu nedenle fis bir kag pargaya bdliinerek girilebilir. Yani bir-
den fazla agilis fisi tanimlanabilir. Hesaplara ait agilis rakamlarinin girildigi acilis fisleri, acilis toplami segenegi
ile ekrana getirildiginde girilen tim acilis fisleri, fis numarasi, aciklama, borg¢ ve alacak toplamlari ile acllis fis-
leri penceresinde listelenir.

Acllis maddesi birden fazla fise boliinebilecedinden ve acilis rakamlari donem basinda heniiz kesinlesmemis
olabileceginden yalnizca agilis fisleri borg ve alacak toplamlar tutmadan kaydedilebilir. Bu nedenle agllis fis-
leri penceresinde bakiye toplami da yer alir

Agihz Toplam

Acklama

Toplam 12.000,00 12.000,00

Biakiye
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Fis Iptali ve Geri Alma Islemleri

Fisi kayitlardan cikarmak dedil, iptal etmek icin 6nce iptal edilecek fis daha sonra F9-sag fare diigmesi
meniisiinde yer alan Iptal Et secilir. Secilen fis iptal edilir ancak kayitlardan silinmez. Iptal edilen fis gerek-
tijinde geri alinabilir. imleg fig listesinde iptal edilen islem satirindayken F9-sa§ fare digmesi meniisiinde
Geri Al secenedi yer alir. Geri al secilerek fis geri alinir. Iptal edilen fig tutarlari, ilgili hesaplarin toplamlarin-
dan dsdilir. Iptal edilen fis Incele secenedi ile ekrana getirilerek incelenir.

Geri al secimi yapildidinda islem tutarlari fiste yer alan hesap toplamlarina eklenir.

Muhasebe Fisinin Yazdirilmasi

Yaz segenedi ile muhasebe fisleri tek, tek yazdiriir. Muhasebe figlerinin basim sekli 6ndederi Muhasebe
Calisma Bilgileri secenedi ile belirlenir. Fis kaydedilir ediimez bastirlabilecedi gibi daha sonra da
bastirlabilir. Figlerin tek tek yazdirlmasi icin dnce yazdirilacak fis daha sonra Yaz segcilir. Yaz penceresinde
hangi formun kullanilacadi ve basimin yapilacagi Unite belirlenir. Fis yazdirnimadan &nce ekrandan alinip
incelenebilir.

Muhasebe Fisleri Toplu Basimi

Islemlerin toplu olarak bastirilmasi icin Muhasebe fisleri listesinde F9 - sa§ fare diigmesi meniisiinde yer
alan Toplu Basim segenegi kullanilir. Hangi islemlerin bastirilacadi ise Muhasebe islemleri toplu basimi filtre
pencerelerinde belirlenir. Filtre secenekleri ise sunlardir:

Basim sirasi filtre satirinda toplu basimin ne sekilde yapilacagi belirlenir. Bu filtre tarihe gére ve numaraya
gore olmak Uizere iki seceneklidir. Burada yapilan secime gore tarih aralidi ya da fis numarasi filtre satirlari
kullanilir. Tarihe gore secimi yapilirsa tarih aralidi filtre satirinda baslangic ve bitis tarih araligi verilir ve bu
tarihler arasindaki islemler topluca yazdirilir. Numaraya gére segiminde ise, Fis numarasi filtre satirinda
baslangig ve bitis numara aralidi verilir ve bu aralikta kalan islemler bastirilir.

Fis 6zel kodu filtre satir, toplu basimi yapilacak islemlerin 6zel koda gére filtrelendigi satirdir. Grup ya da
aralik tamimi yapilarak belirlenen &zel koda sahip islemlerin toplu basimi saglanir.

Muhasebe bdliimiinden girilen fis tirlerini igeren filtre satirlarinda ise basimin yapilacadi fisler belirlenir. Fig
turleri igin birden fazla form taniminin olmasi durumunda her satirda ilgili formlar listelenir ve basimin
yapllacadi form tanimi secilir. Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra toplu basim islemi
gergeklestirilir.
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Mali Tablolar

Mali tablolarla ilgili yapilabilecek islemler iki gruba ayrilir.

Mali Tablo Tanimlari: Bu bdlimde firmanin kullanacadi mali tablo tanimlari hazirlanir. Yani tablo {izerinde
yazilmasi gereken bilgilerin ne oldudu, bu bilgilerin hangi hesaplardan ne sekilde alinacadi, gruplar, toplam-
lar, rapor bashdi, dipnot bilgileri hep bu béliimde tanimlanir. Mali tablo tanimlar iki sekilde yapilabilir.

Bos bir tablo acilarak bastan sona yeni olusturulabilir.

Mevzuata uygun standart tablo tanimi agilarak lizerinde degisiklik yapilabilir.

Bu boliimde yapilan tiim mali tablo tanimlari, adini kullanicinin belirleyecedi dosyalar seklinde saklanabilir ve
raporlama béliiminde istenen dosya lizerinden tablo alinabilir.

Mali tablo tanimlari Muhasebe altinda yer alan Mali Tablo Tanimlari secenedi ile tanimlanir. Tanimlanan tab-
lolar sunlardir:

e Bilango tablosu

e Gelir tablosu

e Satiglarin Maliyeti tablosu

e Fon akim tablosu

e Nakit Akim tablosu

e Kar Dagitim tablosu
Bu tanimlardan biri secildikten sonra ekrana gelen pencerede o tablo ile ilgili daha énce yapilmis tanimlarin
aciklamalari ile standart ve bogs tablo secenekleri ekrana gelir. Bunlardan herhangi birini secerek o tablonun
tanim penceresi ekrana getirilir.

Mali Tablo Raporlari: Mali tablo raporlari, sunlardir:

e Bilango tablosu

e Gelir tablosu

e Satiglarin Maliyeti tablosu

e Fon akim tablosu

e Nakit Akim tablosu

e Kar Dagitim tablosu
Standart tablo raporunu calistirmak igin, énceden standart tanimin mali tablo tanimlar bdlimiinden kaydedil-
mis olmasi gereklidir.
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Tablo Tanimi

Mali tablo tanimlari gériintii farkhiigi agisindan iki gruba ayrilir.

Bilango tablosu: Bilango tablosu goriintl olarak Aktifler ve Pasifler olmak Uzere iki farkli kissmdan olusur.
Aslinda bunu Aktifler ve Pasifler adinda iki adet ayri mali tablonun tanimi yanyana yapiliyor gibi diistinmek
yerinde olur. Yapilan tanimlarda da diger tablolardan tek farkli nokta (Kar / Zarar) adinda bir tanimin olmasi-

dir. (Bu tanimlar diger mali tablolarda yoktur.)

Kar = Toplam aktif tutar - Toplam Pasif tutarini, Zarar = Toplam Pasif tutar - Toplam Aktif tutarnini ifade

eder.

Diger Mali Tablolar

Bu gruba giren Gelir, Satislarin Maliyeti, Nakit Akis, Fon Akis ve Kar Dagitim tablosunda tanim ekrani bilanco-
da oldugu gibi iki kisma ayrilmamis olup, tablo maddeleri sirayla yukaridan asadiya dogru tek bir ekran (ize-

rinde tanimlanir. Tablonun iki kismi olmadigindan Kar ve Zarar tanimlari da yoktur.

Mali tablo tanimlar her bir mali tablo icin programda standart olarak bulunan tanim kullanilarak yapilabilecegi

gibi bos tablo lzerinden de yapilir.

Tablo taniminda F9-sag fare diigmesi menisiinde yer alan secenekler kullanilir.
Tablo kaydederken bir dosya adi ve agiklamasi girilmesi zorunludur.

isletme Bilanco Tablosu

LOGO-GO

aktifler {varliklar) = Pasifler (Kaynaklar) =
"01 1 aH Dipriotlar 01 I- KISA YADELD YABANCT KAYNAKLAR
01,101 Tabla Fapt 01,1  AMALL BORCLAR
01.1.02 Grup 01.1.01 01, Banka Kredieri
DLugs Hesap . 01.1.02 02, Uzun Yadeli Eredierin Snapara Taksitleri ve Faizlel
01.1.04 Hesap Aralisn (-deme Emirleri (- . . T
R P Al ler 01.1.03 03, Tahvil Anapara Borg, Taksit ve Faizleri
0.: B Tutar“ 01.1.04 04, Gikanlmis Bonolar ve Senetler
|01.2.01 Formil 01,105 05, Ckanlrus Diger Menkul Krymetler
Ara Taopl =
,Dl il AR Senet ve Bonolar 01.1.06 06, Menkul Kremetler Thrag Fark (-
01.2.03 Genel Toplam  fil, Senet ve Bonolan S
A, . Diger Mali Barclar
'Dl — e Etl?r Gskligi g 01.2 B TICARI BORCLAR
01.2.05 Sapbs i Dedger DOsOKOG0 Kargihd (- , Cl
013 CT 01.2.01 01, Sabclar
013,01 Satr Cikar _
it - 01.2.02 02, Borc Senetleri
01.3.02 Satir Dedigtir
101.3.03 03, Alacak Senetleri Reeskontu (-) 01.2,03 03, Borg Senetleri Reeskontu (-]
01.3.04 04, Yerilen Depozito ve Teminatlar 01.2.04 04 Alinan Depozita ve Teminatlar
|01.3.05 05, Didger Ticari Alacaklar ~ |o1.z.0s oS Didger Ticari Borglar ~
. o - -
Kaydst | Yazgee |
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Dipnotlar

Bilango ve gelir tablolarinda dipnotlarin kaydedilmesinde kullanilir. Segilen tabloya ait sistemde kayith dipnot
yer almaktadir. Yeni tablo tanimi yapilirken bos tablo segenedi kullanilirsa Dipnotlar kullanici tarafindan
kaydedilir.

Grup

Ne igin kullanihr ?

Mali tablolarda grup satiri, o satirin altinda yer alan ve kirilmall yapiya uygun olarak kodlanan diger satir tip-
lerine ait tutar bilgilerinin toplaminin tek satirda 6zet olarak goriintiilenmesi icin kullanilir. Grup satiri diger
gruplardan bagimsiz olabilecedi gibi, tanim koduna gore bir grubun alt satiri da olabilir. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda gézéniine alinir.

B i
“Tamim Kodu

o | |

“Tamm Adi

| J
IslemTari | [ TersBakive |  Raporlama

O Ellenecek Q Listelenecek Q Basilacak

® Cikartilacak. ® Listelenmeyecek * Basimayacak

® isleme Girmeyecek

“Karsilastirma Kodlan

Kaydet | Vazger |

¥

Nasil hesaplanir ?

Grup satinnin tutari, bu satirin altinda yer alan ve tanim koduna gore alt satir 6zelligi tagiyan diger satirlarin
tutarlan toplanarak bulunur.
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LOGO-GO

Alan adi Aciklama
Tanim Kodu Grup bilgisine bir satir kodu vermek icin kullanilir. Burada girilen kodlar aynen
hesap plani kodlari gibi kullanilabilir. Yani kirlmali yaprya uygun bir sekilde
giris yapilirsa grup altinda alt gruplar ve diger satir tiplerinden alt satirlar
olusturmak miimkiindiir. Kodlama 6rnegi;
1. Ana Grup 1.1
AltGrup 1.1.1
En alt grup 1.2
Hesap 1.3
Tanim Adi Kodu girilen grup satirinin agiklamasi girilir. Bu agiklama grup kodunun
yaninda gérintilenir. (Muhasebedeki hesap aciklamalari gibi)
Islem Tiirii « Bu bilgi tanimladigimiz grup satirina ait tutarin, daha sonraki satirlarda yer
alan “Ara toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde etkileyecegini
Eklenecek gosterir.

cikarilacak
Isleme girmeyecek

¢ Bunun yani sira tanimladigimiz grup satiri, kodlanmasindan dolayi baska bir
grubun alt grubu olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin tst grubu ne
sekilde etkileyecedi de bu secenede gore belirlenir.

Ters Bakiye
Listelenecek
Listelenmeyecek

Bu gruba ait alt satirlardan gelen toplam tutar bilgisi eder negatif oluyorsa,
buradaki secenede gore, tablo raporunda o satirin karsisinda tutar bilgisinin
gorinmemesi sadlanabilir.

Raporlama
Basilacak
Basilmayacak

Tanimlamis oldugumuz gruba ait satirin mali tablo raporunda tamamen
goriintiilenmemesini istiyorsak bu segenek kullanilabilir. Bu segenedin etkisi
tamamen gorintiisel olup grup satirinin sadece tablo raporunda
basilmamasini saglar. Onun disinda bu satira ait tutar bilgisi tabloda varmis
gibi davranilarak, ara toplam, genel toplam, (st grup toplami islemlerinde
hesaba katilir.
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Hesap

Ne igin kullanilir ?

LOGO-GO

Mali tablolarda hesap satiri, hesap planindaki koduna gére bir hesabi secerek, bu hesaba ait borg, alacak, ba-
kiye, artig, azalis vb. tutar bilgilerinden birini tek satirda gériintiilemek igin kullanilir. Hesap satir gruplardan
bagimsiz olabilecedi gibi, tanim koduna goére bir grubun alt satiri da olabilir. Ayrica daha sonraki satirlarda
yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda g6zéniine alinir.

Nasil hesaplanir ?

Hesap satirinin karsisinda gériintilenecek tutar, hesap kodu alaninda tanimlanmis olan muhasebe hesabinin,
hesap tutarn secenediyle tipi belirlenmis olan tutarina esitlenir. Detaylar asadida aciklanmistir.

Alan adi

Aciklama

Tanim Kodu

Muhasebe hesabina ait bilgiye bir satir kodu vermek icin kullanilir. Bu kod kiriimali
yaplya uygun sekilde kullanildidinda bir grubun alt satiri olmasi saglanabilir. (Bu
kod sadece mali tablo icin gegerli olan bir tanimlama kodu olup muhasebe hesap
koduyla karistirmamak gereklidir) Tanim kodu ne olursa olsun, bir hesap satirina
bagka satirlar alt satir olarak baglanamaz. Yani bir hesaba ait tutar bilgisi, baska
satirlardan etkilenmeyip sadece tanimlanmis olan hesabin tutarlarina (borg, alacak
vb.) gbre olusturulur.

Tanim Adi

Tanim kodu girilen hesap satirinin agiklamasi girilir. Bu aciklama tablo raporunda
hesap araligi kodunun yaninda goériintiilenir. (Muhasebedeki hesap aciklamalari

gibi.)

Hesap Kodu

Hesap planindaki muhasebe koduna gore tutar (borg, alacak, bakiye vb.) satir
tutarini etkilemesi istenen hesap secilir. Bu islem sonucunda segilen muhasebe
hesabinin tutari (borg, alacak vb) hesap satirinin tutarini olusturur.

Raporlama
- Basilacak
- Basilmayacak

Tanimlamis oldugumuz satirin mali tablo raporunda hic goriintiilenmemesini
istiyorsak bu segenek kullanilabilir. Bu segenegin etkisi tamamen goriintiisel olup
hesap satirinin sadece tablo raporunda basilmamasini saglar. Onun disinda bu
satira ait tutar bilgisi tabloda varmis gibi davranilarak, ara toplam, genel toplam,
Ust grup toplami islemlerinde hesaba katilir.

Ters Bakiye Bu satira ait hesaplanan toplam tutar bilgisi ejer negatif oluyorsa, buradaki
Listelenecek secenede gore, tablo raporunda o satirin karsisinda tutar bilgisinin gériinmemesi
Listelenmeyecek saglanabilir.(Yani tutar negatifse goriintiilenmesin diyebiliyoruz)

Hesap Karakteri

Burada belirtilen hesap karakteri yukarida agiklanmig olan hesap tutari
parametresiyle baglantili olarak calisir ve Artis ve Azalis bilgilerinin hesaplanmasini

- Borg etkiler. Soyle ki
- Alacak Hesap karakteri borg ise
- bakiye, Bakiye = borg - alacak
Hesap karakteri alacak ise
Bakiye = alacak - borg
olarak bulunur.
Dolayistyla bu yon farkliidindan
Artis = D.sonu bakiye - D.basi bakiye (eder pozitif ise)
Azalis = Dénem sonu bakiye — Donem basi bakiye (eder negatif ise)
bilgileri de etkilenir.
Islem Tiirii « Bu bilgi tanimladi§imiz hesap satirina ait tutarin, daha sonraki satirlarda yer
- Eklenecek alan “Ara toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde etkileyecegini
-Cikarilacak gosterir.
- isleme e Bunun yani sira tanimladigimiz hesap satiri, kodlamasindan dolayi baska bir

| girmeyecek

grubun alt satiri olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin Ust grubu ne sekilde
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etkileyecedi de bu secenede gore belirlenir.

Hesap tutari olarak tanimlanmis olan muhasebe hesabinin tutarinin hangi tir
bilgiler lizerinden hesaplanacagini belirtir. Ornegin hesap kodu 100 secilmis ve
hesap tutari da borg olarak secilmisse mali tablo raporunda bu satirin karsisina
gelecek tutar bilgisi, 100 kodlu hesabin tablo tarihindeki borcuna esit olur. Hesap
tutar parametrelerinin detaylan ayrica aciklanacaktir.

Kullanilacak doéviz
kuru

- Rapor tarihindeki
kur

- islem Tarihindeki
kurlar

Tablo raporu dovizli olarak alindiginda, hesap satirinda yer alan tutarin dévizli
olarak hesaplanmas gereklidir.

Rapor tarihindeki kur segilirse Tutar yerel para birimi Gizerinden hesaplanir.
Hesaplanan rakam raporun alindidi tarihteki islem dévizi kuruna boliinerek dovizli
tutar bulunur.

Islem tarihindeki kurlar secilirse Tutarlar, muhasebe hesap kartina bagl olarak
tutulan aylik islem dévizi toplamlar (borg, alacak, borg bakiye, alacak bakiye)
Uzerinden hesaplanir. Yani yerel para birimi cinsinden bilgiler hicbir asamada
kullanilmaz. Sonugta muhasebe hesap kartlarindaki aylik dovizli toplamlar,
muhasebe islemlerinin yapildidi tarihlerdeki kurlardan giincellendidi igin mali tablo,
islem tarihlerindeki kurlar izerinden alinmig olur.

Hesap Karakteri

Hesap karakterini belirtir. Bor¢ ve alacak olmak lizere iki seceneklidir.
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Hesap Araligi

Ne igin kullanilir ?

LOGO-GO

Mali tablolarda hesap aralidi satiri, hesap planindaki kod sirasina goére birbirini izleyen bir grup hesabi toplu
olarak segerek, bu hesaplara ait borg, alacak, bakiye vb. tutar bilgilerinin toplamini tek satirda goériintiilemek
icin kullanilir. Hesap araligi satin gruplardan bagimsiz olabilecegi gibi, tanim koduna gore bir grubun alt satiri
da olabilir. Ayrica daha sonraki satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerde hesaba katilir.

Nasil hesaplanir ?

Hesap araligi satirinin karsisinda goriintiilenecek tutar, hesap aralidi alaninda tanimlanmis olan tiim muhase-
be hesaplarinin, hesap tutarn secenegiyle tipi belirlenmis olan tutarlarinin toplanmasiyla hesaplanir.

Alan adi

Acgiklama

Tanim Kodu

Hesap aralidina ait bilgiye bir satir kodu vermek igin kullanilir. Bu kod
kiriimali yapiya uygun sekilde kullanildi§inda bir grubun alt satiri olmasi
sadlanabilir. Tanim kodu ne olursa olsun, bir hesap grubu satirina
baska satirlar alt satir olarak baglanamaz. Yani bir hesap grubuna ait
tutar bilgisi, baska satirlardan etkilenmeyip sadece tanimlanmis olan
hesaplarin tutarlarina (borg, alacak vb.) gére olusturulur.

Tanim Adi

Kodu girilen hesap araligi satirinin agiklamasi girilir. Bu aciklama tablo
raporunda hesap araligi kodunun yaninda goriintilenir. (Muhasebedeki
hesap aciklamalari gibi)

Hesap Araligi

Hesap planinda muhasebe koduna gore sirali olan hesaplardan tutarlari
satir toplamini etkileyecek olanlarinin baslangic ve bitis muhasebe
kodlar girilir. Bu islem sonucunda baslangig ve bitis dahil olmak Uzere
o aralikta yer alan tim hesaplarin tutarlan (borg, alacak vb.) toplami
hesap aralidi satirinin tutarini olusturur.

Islem Tiirii

- Eklenecek

-- Cikarilacak

- isleme girmeyecek

e Bu bilgi tanimladigimiz hesap aralidi satirina ait tutarin, daha sonraki
satirlarda yer alan “Ara toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne
sekilde etkileyecedini gosterir.

¢ Bunun yani sira tanimladigimiz hesap araligi satiri, kodlanmasindan
dolayr baska bir grubun alt satin olarak kullanihyorsa, bu satira ait
tutarin Ust grubu ne sekilde etkileyecedi de bu secenede gore
belirlenir.

Hesap tutan

- Bakiye

- Borg

- Alacak

- Borg bakiyesi

- Alacak bakiyesi

- Artis

- Azalig

- Donem basi bakiye
- Dénem sonu bakiye
- Dénem igi borg

- Dénem igi alacak

- D6nem igi bakiye

Hesap aralidi olarak tanimlanmis olan muhasebe hesaplarinin
tutarlarinin hangi tiir bilgiler lizerinden hesaplanacagini belirtir Burada
belirtilen tutar tirii, hesap aralijinda yer alan tiim hesaplar igin
gecerlidir. Ornegin hesap araligi 100.... 150 secilmis ve hesap tutari da
borg olarak segilmigse mali tablo raporunda bu satirin karsisina gelecek
tutar bilgisi, 100 ile 150 kodlu hesaplar arasindaki tim hesaplarin tablo

tarihindeki borglari toplanarak hesaplanir. Hesap tutar
parametrelerinin detaylari ayrica aciklanacaktir.

Kullanilacak déviz kuru
- Rapor tarihindeki kur
- islem Tarihindeki kurlar

Tablo raporu doévizli olarak alindiginda, hesap satirinda yer alan tutarin
ddvizli olarak hesaplanmasi gereklidir. Bunun icin;

Rapor tarihindeki kur segilirse;

Tutar yerel para birimi {zerinden hesaplanir. Hesaplanan rakam
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raporun alindigi tarihteki islem dovizi kuruna béliinerek doévizli tutar
bulunur.

Islem tarihindeki kurlar segcilirse;

Tutarlar, muhasebe hesap kartina bagh olarak tutulan aylik islem dovizi
toplamlari (borg, alacak, bor¢ bakiye, alacak bakiye) (zerinden
hesaplanir. Yani yerel para birimi cinsinden bilgiler hicbir agsamada
kullanilmaz. Sonugta muhasebe hesap kartlarindaki aylk dovizli
toplamlar, muhasebe islemlerinin yapildigi tarihlerdeki kurlardan
glincellendigi icin mali tablo, islem tarihlerindeki kurlar Gzerinden
alinmisg olur.

Raporlama
- Basilacak
- Basilmayacak

Tanimlamis  oldugumuz satinn  mali tablo raporunda hic
gorintiilenmemesini istiyorsak bu secenek kullanilabilir. Bu segenedin
etkisi tamamen goriintiisel olup hesap aralidi satirinin sadece tablo
raporunda basilmamasini saglar. Onun disinda bu satira ait tutar bilgisi
tabloda varmis gibi davranilarak, ara toplam, genel toplam, Ust grup
toplami islemlerinde hesaba katilir.

Ters Bakiye
- Listelenecek
- Listelenmeyecek

Bu satira ait hesaplanan toplam tutar bilgisi eder negatif oluyorsa,
buradaki secenede gore, tablo raporunda o satirin karsisinda tutar
bilgisinin  gbriinmemesi  sadlanabilir.  (Yani tutar  negatifse
gorintilenmesin diyebiliyoruz)

Hesap Karakteri

Burada belirtilen hesap karakteri yukarida aciklanmis olan hesap tutari

- Borg parametresiyle baglantili olarak calisir ve bakiye, Artis ve Azalis
- Alacak bilgilerinin hesaplanmasini etkiler. Séyle ki
Hesap karakteri borg ise
Bakiye = borg - alacak
Hesap karakteri alacak ise
Bakiye = alacak - borg
olarak bulunur. Dolayisiyla bu yon farklilidindan
Artis = Donem sonu bakiye - D.basi bakiye (eder pozitif ise)
Azalis = Dénem sonu bakiye - D.basi bakiye (eder negatif ise)
bilgileri de etkilenir
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Tutar

Ne igin kullanilir ?

Gerek dovizli mali tablolarda, gerekse nakit ve fon akis tablolarinda bazi satirlara ait tutar bilgileri hesap
planindan elde edilememektedir. (XX hesabin icindeki nakit tutar, YY hesaptan ayrilan karsiliklar gibi). Bu gibi
durumlar icin mali tablo tanimlarinda, tutar bilgisinin kullanici tarafindan girilecedi satirlarin tanimlamasina
izin vermek gereklidir. Iste tutar tipindeki satirlar bu iglevi tstlenir.

Tutar satir gruplardan badimsiz olabilecedi gibi, tanim koduna gore bir grubun alt satiri da olabilir. Ayrica

daha sonraki satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda gz éniine alinir.

Nasil hesaplanir ?

Herhangi bir hesaplama yapilmayip, goriintiilenecek tutar dogrudan kullanici tarafindan girilir. Nerede

girilecedi asadida agiklanmistir.

| girmeyecek

Alan adi Aciklama

Tanim Kodu Tutara ait bilgiye bir satir kodu vermek igin kullanilir. Bu kod kirilmali yapiya uygun
sekilde kullanildiginda bir grubun alt satir olmasi saglanabilir. Tanim kodu ne
olursa olsun, bir tutar satirina baska satirlar alt satir olarak baglanamaz. Yani bir
Tutar satirina ait tutar bilgisi, baska satirlardan etkilenmeyip sadece tanimlanmis
olan tutara (yerel / ddvizli) gére olusturulur

Tanim Adi Kodu girilen tutar satirinin aciklamasi girilir. Bu aciklama tablo raporunda Tutar
kodunun yaninda gérintilenir. (Muhasebedeki hesap agiklamalari gibi)

Islem Tiirii « Bu bilgi tanimladiimiz tutar satirina ait tutarin, daha sonraki satirlarda yer alan

- Eklenecek “Ara toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde etkileyecedini gdsterir.

- Cikanlacak e Bunun yani sira tanimladigimiz tutar satiri, kodlanmasindan dolayi baska bir

- isleme grubun alt satiri olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin Gst grubu ne sekilde

etkileyecedi de bu secenede gore belirlenir

Tutar (Yerel)

Tablo raporunda bu satira ait agiklamanin karsisinda gériilmek istenen ve satirla
ilgili hesaplamalara katilmasi istenen tutar yerel para birimi cinsinden bu alana
girilir.

Tutar (Dovizli)

Tablo raporu dovizli olarak alindiginda, bu satira ait aciklamanin karsisinda
gorilmek istenen ve satirla ilgili hesaplamalara katilmasi istenen tutar islem dovizi
cinsinden bu alana girilir.

- Listelenmeyecek

Raporlama Tanimlamis oldugumuz satirin mali tablo raporunda hig gériintiilenmemesini

- Basilacak istiyorsak bu secenek kullanilabilir. Bu davranilarak, ara toplam, genel toplam, st
- Basilmayacak grup toplami islemlerinde hesaba katilir.

Ters Bakiye Tanimlamis oldugumuz satirin mali tablo raporunda hig goriintiilenmemesini

- Listelenecek istiyorsak bu segenek kullanilabilir. Bu secenegin etkisi tamamen goriintiisel olup

tutar satirinin sadece tablo raporunda basiimamasini sadlar. Onun disinda bu satira
ait tutar bilgisi tabloda varmis gibi davranilarak, ara toplam, genel toplam, Ust grup
toplami islemlerinde hesaba katilir.
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Formiil

Ne igin kullanilir ?

Mali tablo satirlarinda bazi ara toplam satirlar (ara bilgiler demek daha dogru), sadece kendinden yukaridaki
gruplarin toplanmasi veya cikarilmasindan olusmaz. O gruplarin icinden bazi satirlarin toplama veya ¢ikarma
islemine katiimamasi ya da bir katsayiyla carpilarak katilmasi gerekebilir. Ya da daha asadida yer alan bir
gruptaki bazi hesap satirlarinin isleme dahil edilmesi gerekebilir. Bunun gibi karigik durumlarda grup veya ara
toplam tanimi yapmak sorunu ¢6zmez. Bunun igin, satir toplamini hangi tablo satirlarinin ne sekilde
etkileyeceginin formil seklinde girilebildigi tanimlara ihtiyag vardr.

Forml satiri her zaman gruplardan badimsizdir. Yani bir grubun alt satin olamaz. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda g6z 6nine alinmaz. Bu nedenle
tanim kodu bilgisine gerek yoktur. (Sadece agiklamasi yeterlidir)

Nasil hesaplanir ?

Forml satirnin tutari, Formdl tanimi alaninda girilmis olan bilgiler dederlendirilerek hesaplanir. Bu bilgiler
asagida aciklanmistir.

Alan adi Aciklama

Aciklama Tablo raporunda formdil satirinin yerinde goriintiilenecek aciklama burada girilir.
Formiil Formiil satir agiklamasinin karsisinda yer alacak tutar bilgisi Bu formiilde tablo
tanimi satirlarina ait tanim kodlari, baslarina “P"harfi getirilerek (Parametrenin ilk harfi)

degisken olarak kullanilir. Bu degiskenler arasinda ve sabit sayilarla toplama, gikarma,
carpma ve bélme iglemleri yapilabilir. (indirim ve masraf kartlarindaki hesaplamalar
gibi.)
Ornek olarak tabloda tanim kodlari 12 ve 45 olan iki satirin tutarlari 50 TL ve 100 TL
olsun. Bir formil satirinda bu iki satirin toplaminin yarisini hesaplatmak istersek,
forml tanimi alanina

(P12 + P45) / 2
yazmak yeterlidir. Sonug olarak tablo raporunda bu satirin kargisinda 75 TL yazar.
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Ara Toplam

Ne igin kullanilir ?

Tablo raporunun herhangi bir satirina gelindiginde, o ana kadar listelenmis satirlarin toplaminin veya farkinin
alindidi bir satir eklemek gerekebilir. Bu islevi ara toplam satiri yerine getirir.

Ara toplam satin her zaman gruplardan bagimsizdir. Yani bir grubun alt satin olamaz. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda géz éniine alinmaz.

Nasil hesaplanir ?

Bir ara toplam satinnin tutarini bulmak icin yapilan islemlere sadece baska bir satirin alt hesabi olmayan
satirlar katilir. Bu satirlarin da islemi ne sekilde etkileyecedi o satir tanimlarindaki islem tiirii parametresine
bakilarak belirlenir (eklenecek / gikarilacak / isleme girmeyecek). Daha dnceki satirlarda listelenen ara veya
genel toplam satirlari ile formil satirlari da ara toplami etkilemez.

Alan adi Aciklama
Aciklama Tablo raporunda ara toplam satirinin yerinde gérintilenecek olan agiklama
girilir.
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Genel Toplam

Ne igin kullanilir ?

Tablo raporunun herhangi bir yerinde, ya da tablo sonunda, tabloda yer alan tiim satirlarin toplaminin veya
farkinin alindidi bir satir eklemek gerekebilir. Bu islevi genel toplam satir yerine getirir.

Genel toplam satiri her zaman gruplardan bagimsizdir. Yani bir grubun alt satir olamaz. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda géz éniline alinmaz.

Nasil hesaplanir ?

Bir genel toplam satirinin tutarini bulmak igin yapilan islemlere sadece baska bir satirin alt hesabi olmayan
satirlar katilir. Bu satirlarin da islemi ne sekilde etkileyecedi o satir tanimlarindaki islem tiirii parametresine
bakilarak belirlenir (eklenecek /gikarilacak /isleme girmeyecek) Daha 6nceki satirlarda listelenen ara veya
genel toplam satirlari ile formiil satirlari da genel toplami etkilemez

Ara toplam satirindan tek farki, genel toplam satiri tablonun neresine konursa konsun tutari dedismez ve bu
tutar tabloda yer alan tim badimsiz satirlar tzerinden hesaplanir.

Alan adi Aciklama
Aciklama ;?rﬁ:? raporunda genel toplam satirinin yerinde goriintiilenecek olan agiklama
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Kar-Zarar

Ne igin kullanilir ?

Bu secenek yalnizca Bilango tanimlarinda kullanilir. Bilango tablosu alindi§i donemde muhasebe islemleri
tamamlanmamis ise (6rnedin gelir ve gider hesaplarinin bilanco hesaplarina aktarimi yapilmamis ise, yansit-
ma islemleri tamamlanmadiysa vb.) ya da aktif ve pasif bolimindeki tanimli satirlarda eksiklik veya yanlishk
var ise, rapor tamamlandiginda aktif ve pasif hesaplar arasinda bir fark olusur. Bu farkin, tablo satirlari
arasinda goriintiilenmesi igin (kar / zarar) tamimi kullanilir. Kar/zarar satiri her zaman gruplardan bagimsizdir.
Yani bir grubun alt satiri olamaz.

Nasil hesaplanir ?

Tablo raporunda Kar/zarar satirinin karsisinda goériintiilenen tutar su sekilde hesaplanir.

KAR / ZARAR = Aktifler satirlarinin Genel toplami - Pasifler satirlarinin Genel Toplami

Hesaplanan tutar pozitif veya negatif isaretiyle beraber tablonun kar/zarar satiri karsisinda gorintilenir.
NOT: Kar veya Zarar satin kural olarak bilanconun Pasifler tarafina konulmalidir. Ancak bu kullanici
tarafindan bilinmesi gereken bir bilgi oldugundan program tarafindan bdyle bir kisitlama yapilmaz.

Alan adi Aciklama
Kar aciklamasi §|I|(:If toplami - Pasif toplami pozitif ise Kar / zarar satirinda bu agiklama yer
Zarar aciklamasi Negatif ise
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Sayfa Diizeni

Ne igin kullanilir ?

Mali tablo raporunu gériintiisel olarak diizenlemek icin kullanilir. Istenen tablo satirlari arasinda bos satirlar
birakilmasini ya da tablonun bazi bélimlerinin tek veya cift cizgili satirlar olusturarak diger bélimlerden ayri
gorintilenmesini saglar.

Alan adi Aciklama

Bos satir Tablo raporunda tanimlandigi noktada bir bos satir olusturur.

Tek cizgi Tablo raporunda tanimlandigi noktada “--" karakterlerinden olusan bir satir
olusturur.

Cift cizgi Tablo raporunda tanimlandigi noktada “=="karakterlerinden olusan bir satir
olusturur.
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Mali Tablo Raporlarn

Mali tablo raporlari, Muhasebe béliimiinde, Mali Tablo Tanim penceresinde Rapor secenedi ile alinir. Alina-
cak mali tablo raporu segildiginde raporun ne sekilde ve hangi rapor Unitesinden alinacaginin belirlenecegi
pencere ekrana gelir.

Alinacak mali tablo iizerinde F9 Islemler meniisiinde yer alan Rapor secimi yapildiginda raporun ne sekilde
ve hangi rapor (nitesinden alinacaginin belirlenecedi pencere ekrana gelir.

Rapor Unitesi alaninda yapilacak segimle mali tablo, ekran ve yazicidan alinabildigi gibi, diske yazdirilip daha
sonra herhangi bir metin islemci ile de alinabilir. Raporu yazicidan alirken, gerekirse rapor filtre satirlarinda
belirlenen kosullari da yazdirmak mimkindir. Bunun igin filtreleri yaz secenedi kullanilir. Bu durumda alinan
raporun basinda, raporda kullanilan filtre satirlar ve bu satirlarda belirlenen kosullar da yer alir.

Mali tablo raporunun ne sekilde alinacad ise filtre satirlarinda belirlenir. Her mali tablo raporu kendi filtre se-
genekleri ilgili ekranda yer alir. Filtre satirlarinda yapilacak kosul belirleme isleminden sonra rapor alinir.

Mali tablo raporlari;

e Bilango Tablosu

e Kar Zarar Tablosu

e Satiglarin Maliyeti Tablosu
e Fon Akis Tablosu

e Nakit Akis Tablosu

e Kar Dagitim Tablosu

o KDV Beyannamesi

e KDV Beyannamesi (2)

e Muhtasar Beyanname

e Gegici Vergi Beyannamesi

bagsliklarini tagsir.
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Bilango bir islemenin belirli bir tarihte sahip oldugu varliklar ile bu varliklarin sagladigi kaynaklari gésteren
mali tablodur. Bilango tablosu tanimi Muhasebe program bdlimiinde Mali tablo tanimlari segenegi ile
kaydedilir. Bilango raporu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Rapor aylan Baslangig veya bitis olarak segilebilecek degerler :
- Baslangig e Acllis
- Bitis e Mali yilin 1.ay
e Mali yilin 2.ayi

e Mali yilin son ayi

¢ Sonraki yihn 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tiim raporlardaki tarih aralidi filtresine benzer sekilde
galsir. Tek fark segimin giin degil ay bazinda yapiimasidir.

Bu durumda baslangig ayi segildiginde, raporun giin olarak baslangig tarihi segilen
ayin ilk giind, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son
glnd olur.

Baslangig ve bitis gtinleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger aclilis segimi yapilirsa sadece agllis figleri dikkate alinir. Bitis ay
baslangig ayindan kiiglik olamaz.

Hesap tutarlar burada belirlenen tarih araligina gore hesaplanir.

Rapor Seviyesi
... € esit

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo
tanimlarinda satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise
raporda gesitli seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar
olusur. Bunun yani sira ara ve genel toplam, formdil, kar/zarar satirlari vardir.
Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hig bir satirin alt satiri
olmayan satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilir.
Sonucta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintiilenecek en alt satirin
seviyesini gosterir.

Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo
parametreleri)

Hesaplama
- Yerel Para birini
- Dovizli

Bu filtreye gore, tiim satir tutarlar dévizli ya da yerel para birimi izerinden
hesaplanir ve gériintiilenir. Dovizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap aralig
tanimlarinda yer alan “kullanilacak ddéviz kuru” parametresi gz 6niine alinir.

Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Doviz kuru

Islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satindir.

Tablo Carpani
.. € egit

Hesaplanan tiim satir tutarlar tablo carpani olarak burada verilen sayiya
béllindiikten sonra goriintilenir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme
- Hepsi
- Bakiye verenler

Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutari = 0 olan satirlarin gérintiilenip
gorintiilenmemesi saglanir.

Para birimi

Burada girilen metin tipi bilgi, tablo bashidinda raporun hangi para birimi (izerinden

... € esit ve hangi tablo carpanina gore alindigi yazilirken kullanilir.
Rapor Bashgi Tablo raporu alinirken goérintilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu
filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.
Rapor Alt bashgi Tablo raporu alinirken gériintllenen ikinci baglk satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Ondederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre

Degeri

Aktifler grup bashgi

Tablo raporu alinirken goriintiilenen aktifler kisminin bashigi girilir. Metin tipi bir
alandir. dndederi tablo parametreleri tanimindan alinir.

Pasifler grup bashg:

Tablo raporu alinirken goériintiilenen pasifler kisminin bashdi girilir. Metin tipi bir
alandir.
Bu filtrenin d6ndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Basligi
(bilanco disindaki
raporlar igin)

Tablo raporu alinirken gériintllenen Gglinci baslik satiri girilir. Metin tipi bir
alandrr.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dipnot basimi

Tablo tanimlarinda kullanicl tarafindan doldurulan dipnotlar boliimiiniin tablo

- Evet raporunun arkasindan goriintiilenmesini saglar.
- Hayir
Masraf Merkezi Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken
Kodu kaydedildikleri masraf merkezlerine gore hesaplanmasini saglar.
- Grup Burada eder masraf merkezi kodu verilmisse artik muhasebe hesap kartlarina bagli
- Arahk olan aylik toplamlar, yerel ve ddvizli tutarlar icin kullanilamaz.

Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi
rapor filtresinde verilen kritere uygun olanlar tizerinden borg, alacak, borg bakiye
ve alacak bakiye toplamlari hesaplanir.

Donem numarasi

Bilanconun alinacagi dénem numarasidir.
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Kar Zarar Tablosu

Kar Zarar tablosu bir isletmenin belirli bir hesap déneminde elde ettigi gelirle yaptigi giderleri tasnifli sekilde
gosteren ve donem faaliyetlerinin net sonucunu kar veya zarar olarak 6zetleyen tablodur. Kar Zarar tablosu

rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Mali Dénem Mali Dénem secimi
Rapor aylari Baslangic veya bitis olarak segilebilecek dederler :
- Baslangic  Acllis
- Bitis e Mali yilin 1.ayi
e Mali yilin 2.ay!

« Mali yilin son ayi

e Sonraki yilin 1.ay
Bu filtre ticari sistemdeki tiim raporlardaki tarih araligi filtresine benzer sekilde
calisir. Tek fark segimin giin degil ay bazinda yapiimasidir.
Bu durumda baslangig ayi segildiginde, raporun giin olarak baslangig tarihi secilen
ayin ilk giindi, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son
glnd olur.
Baglangig ve bitis giinleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger aclilis segimi yapilirsa sadece agllis figleri dikkate alinir. Bitis ay
baslangic ayindan kiiglik olamaz.
Hesap tutarlari burada belirlenen tarih aralijina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo

.. € esit tanimlarinda satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise
raporda gesitli seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar
olusur. Bunun yani sira ara ve genel toplam, formiil, kar/zarar satirlari vardir.
Seviyelendirme
0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hig bir satirin alt satir
olmayan satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilir.
Sonugta filtrede secilen seviye, tablo raporunda goériintlilenecek en alt satirin
seviyesini gosterir.

Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo
parametreleri)

Hesaplama Bu filtreye gore, tiim satir tutarlan islem dévizi ya da yerel para birimi (izerinden
- Yerel Para birini | hesaplanir ve goriintilenir. Dovizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap aralidi
- Dovizli tanimlarinda yer alan “kullanilacak déviz kuru” parametresi gézéniine alinir.

Bu filtrenin éndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Doviz kuru Islem dévizi kur degerinin belirtildidi filtre satindir.
Tablo Carpani Hesaplanan tim satir tutarlari tablo carpani olarak burada verilen sayiya
.. € esit bélindiikten sonra goérintilenir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutari = 0 olan satirlarin gériinttlenip
- Hepsi goriintiilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler
Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo bashdinda raporun hangi para birimi tizerinden
... € esit ve hangi tablo carpanina gore alindigi yazilirken kullanilir.
Rapor Bashgi Tablo raporu alinirken gériintilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu
filtrenin 6ndederi tablo parametreleri tanimindan alinir.
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Filtre Degeri

Rapor Alt bashgi Tablo raporu alinirken gériintilenen ikinci baglk satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Ondederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Bashgi Tablo raporu alinirken goriintiilenen Gglinc baslik satir girilir. Metin tipi bir

alandir.
Bu filtrenin d6ndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dipnot basimi
- Evet
- Hayir

Tablo tanimlarinda kullanicl tarafindan doldurulan dipnotlar béliimiinin tablo
raporunun arkasindan goriintiilenmesini saglar.

Masraf Merkezi
Kodu

- Grup

- Aralik

Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken
kaydedildikleri masraf merkezlerine gére hesaplanmasini saglar. Burada eger
masraf merkezi kodu verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagh olan aylik
toplamlar, yerel ve dovizli tutarlar igin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe
hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi rapor filtresinde verilen
kritere uygun olanlar lizerinden borg, alacak, b.bakiye ve a.bakiye toplamlari
hesaplanir.

Karsilastirma
Doénemi ve Yihi

Karsilastirma dénem ve yilini belirtir.
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Satislarin Maliyeti Tablosu

Satiglarin maliyeti tablosu bir isletmenin dénem igindeki malzeme hareketleri ile satilan mamul, ilk madde ve
malzeme, ticari mal ve satilan hizmetlerin maliyetini gdsteren tablodur. Rapor filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Mali D6nem D6nem segimi
Rapor aylan Baslangig veya bitis olarak segilebilecek degerler :
- Baslangig e Acllis
- Bitis e Mali yilin 1.ayi
e Mali yilin 2.ayi

« Mali yilin son ayi

¢ Sonraki yihin 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tiim raporlardaki tarih aralidi filtresine benzer sekilde
calisir. Tek fark segimin giin degil ay bazinda yapiimasidir.

Bu durumda baslangig ayi segildiginde, raporun giin olarak baslangig tarihi segilen
ayin ilk giindi, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son
glnd olur.

Baslangig ve bitis gtinleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis segimi yapilirsa sadece agllis figleri dikkate alinir. Bitis ay
baslangic ayindan kiiglik olamaz.

Hesap tutarlar burada belirlenen tarih araligina gore hesaplanir.

Rapor Seviyesi
.. € esit

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo
tanimlarinda satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise
raporda cesitli seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar
olusur. Bunun yani sira ara ve genel toplam, formdil, kar/zarar satirlari vardir.
Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hig bir satirin alt satir
olmayan satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilir.
Sonucta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintiilenecek en alt satirin
seviyesini gosterir.

Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo
parametreleri)

Hesaplama
- Yerel Para birini
- Dovizli

Bu filtreye gore, tiim satir tutarlan dévizli ya da yerel para birimi Gizerinden
hesaplanir ve goriintilenir. Dovizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap aralidi
tanimlarinda yer alan “kullanilacak déviz kuru” parametresi gézéniine alinir.

Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Doviz kuru

Islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satindir.

Tablo Carpani
.. € esit

Hesaplanan tiim satir tutarlan tablo carpani olarak burada verilen sayiya
bélindiikten sonra goériintilenir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme
- Hepsi
- Bakiye verenler

Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutari = 0 olan satirlarin gérintiilenip
gorintiilenmemesi saglanir.

Para birimi

Burada girilen metin tipi bilgi, tablo bashdinda raporun hangi para birimi tizerinden

... € esit ve hangi tablo carpanina gore alindigi yazilirken kullanilir.
Rapor Bashgi Tablo raporu alinirken goérintilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu
filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.
Rapor Alt bashgi Tablo raporu alinirken gériintllenen ikinci baglk satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
ondegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre

Degeri

Tablo Basligi

Tablo raporu alinirken gériintllenen Gglinci baslik satiri girilir. Metin tipi bir
alandrr.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dipnot basimi
- Evet
- Hayir

Tablo tanimlarinda kullanicl tarafindan doldurulan dipnotlar boliimiinin tablo
raporunun arkasindan goriintiilenmesini saglar.

Masraf Merkezi
Kodu

- Grup

- Aralik

Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken
kaydedildikleri masraf merkezlerine gore hesaplanmasini saglar. Burada eder
masraf merkezi kodu verilmisse artik muhasebe hesap kartlarina bagh olan aylik
toplamlar, yerel ve dovizli tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe
hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi rapor filtresinde verilen
kritere uygun olanlar izerinden borg, alacak, b.bakiye ve a.bakiye toplamlari
hesaplanir.

Karsilastirma
doenemi ve yili

Karsilastirma dénem ve yilini belirtir.
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Fon Akis Tablosu
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Fon akim tablosu belirli bir dénem iginde isletmenin sagladigi mali kaynaklari ve bunlarin kullanis yerlerini

gostermek suretiyle isletmenin s6z konusu donemdeki

segenekleri sunlardir:

mali islemlerini &zetleyen tablodur. Rapor filtre

Filtre Degeri
Rapor aylan Baslangig veya bitis olarak segilebilecek degerler :
- Baslangig e Acllis
- Bitis e Mali yilin 1.ay
e Mali yilin 2.ayi

e Mali yilin son ayi

¢ Sonraki yihn 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tiim raporlardaki tarih aralidi filtresine benzer sekilde
galsir. Tek fark segimin giin degil ay bazinda yapiimasidir.

Bu durumda baslangig ayi segildiginde, raporun giin olarak baslangig tarihi segilen
ayin ilk giind, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son
glnd olur.

Baslangig ve bitis gtinleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger aclilis segimi yapilirsa sadece agllis figleri dikkate alinir. Bitis ay
baslangig ayindan kiiglik olamaz.

Hesap tutarlar burada belirlenen tarih araligina gore hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo

.. € esit tanimlarinda satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise
raporda gesitli seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar
olusur. Bunun yani sira ara ve genel toplam, formdil, kar/zarar satirlari vardir.
Seviyelendirme
0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hig bir satirin alt satiri
olmayan satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar
n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilir.
Sonucta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintiilenecek en alt satirin
seviyesini gosterir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz Tablo
parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tlim satir tutarlan dovizli ya da yerel para birimi izerinden
- Yerel Para birini | hesaplanir ve goriintilenir. Ddvizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap aralidi
- Dovizli tanimlarinda yer alan “kullanilacak ddéviz kuru” parametresi gz 6niine alinir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Déviz kuru Islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satindir.
Tablo Carpani Hesaplanan tiim satir tutarlar tablo carpani olarak burada verilen sayiya
... € esit béllindiikten sonra goérintilenir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutari = 0 olan satirlarin gérintiilenip
- Hepsi gorintiilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler
Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi izerinden
... € esit ve hangi tablo carpanina gore alindigi yazilirken kullanilir.
Rapor Bashgi Tablo raporu alinirken goérintilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu
filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.
Rapor Alt bashgi Tablo raporu alinirken gériintllenen ikinci baglk satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Ondederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre

Degeri

Tablo Basligi

Tablo raporu alinirken gériintllenen Gglinci baslik satiri girilir. Metin tipi bir
alandrr.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dipnot basimi
- Evet
- Hayir

Tablo tanimlarinda kullanicl tarafindan doldurulan dipnotlar boliimiinin tablo
raporunun arkasindan goriintiilenmesini saglar.

Masraf Merkezi
Kodu

- Grup

- Aralik

Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken
kaydedildikleri masraf merkezlerine gore hesaplanmasini saglar. Burada eder
masraf merkezi kodu verilmisse artik muhasebe hesap kartlarina bagh olan aylik
toplamlar, yerel ve dovizli tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe
hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi rapor filtresinde verilen
kritere uygun olanlar lizerinden borg, alacak, borg bakiye ve alacak bakiye
toplamlari hesaplanir.

Donem numarasi

Bilanconun alinacagi dénem numarasidir.
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Nakit Akis Tablosu

Nakit akis tablosu bir hesap déneminde olusan para akimi, para giris ve cikislarini kaynaklari ve kullanilig

yerleri ile birlikte gbsteren tablodur. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Rapor aylari Baslangic veya bitis olarak secilebilecek dederler :
- Baslangig e Acllis
- Bitis e Mali yilin 1.ayi
e Mali yilin 2.ay
» Mali yilin son ayi
e Sonraki yihn 1.ayi
Bu filtre ticari sistemdeki tiim raporlardaki tarih aralidi filtresine benzer sekilde
gahsir. Tek fark secimin giin degil ay bazinda yapiimasidir.
Bu durumda baslangig ayi segildiginde, raporun giin olarak baslangig tarihi segilen
ayin ilk giind, Bitis ayi secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Segilen ayin son
glnd olur.
Baslangig ve bitis gtinleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
acllislardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acllis fisleri dikkate alinir. Bitis ayi
baslangig ayindan kiiglik olamaz.
Hesap tutarlan burada belirlenen tarih araligina gore hesaplanir.
Rapor Seviyesi Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo
.. @ esit tanimlarinda satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise
raporda gesitli seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar
olusur. Bunun yani sira ara ve genel toplam, formdil, kar/zarar satirlari vardir.
Seviyelendirme
0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hig bir satirin alt satiri
olmayan satirlar.
1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar
n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilir.
Sonugta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintiilenecek en alt satirin
seviyesini gosterir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo
parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tiim satir tutarlan dévizli ya da yerel para birimi Gizerinden
- Yerel Para birini | hesaplanir ve goriintilenir. Ddvizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap aralidi
- Dovizli tanimlarinda yer alan “kullanilacak déviz kuru” parametresi gdz énine alinir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Doviz kuru Islem dévizi kur dederinin belirtildigi filtre satirdir.
Tablo Carpani Hesaplanan tiim satir tutarlar tablo garpani olarak burada verilen sayiya
... € esit boéllindiikten sonra goérintilenir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutari = 0 olan satirlarin gériinttlenip
- Hepsi goriintiilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler
Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi {izerinden
. € egit ve hangi tablo carpanina gére alindigi yazilirken kullanilir.
Rapor Bashgi Tablo raporu alinirken goriintiilenen genel baslik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu
filtrenin 6ndederi tablo parametreleri tanimindan alinir.
Rapor Alt bashgi Tablo raporu alinirken gériintilenen ikinci baglk satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Ondegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre

Degeri

Tablo Basligi

Tablo raporu alinirken gériintllenen Gglinci baslik satiri girilir. Metin tipi bir
alandrr.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dipnot basimi
- Evet
- Hayir

Tablo tanimlarinda kullanicl tarafindan doldurulan dipnotlar boliimiinin tablo
raporunun arkasindan goriintiilenmesini saglar.

Masraf Merkezi
Kodu

- Grup

- Aralik

Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken
kaydedildikleri masraf merkezlerine gore hesaplanmasini saglar. Burada eder
masraf merkezi kodu verilmisse artik muhasebe hesap kartlarina bagh olan aylik
toplamlar, yerel ve dovizli tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe
hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi rapor filtresinde verilen
kritere uygun olanlar izerinden borg, alacak, borg bakiye ve alacak bakiye
toplamlari hesaplanir.

Donem numarasi

Bilanconun alinacagi dénem numarasidir.
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Kar Dagitim Tablosu

Kar dagitim tablosu bir sirketin dénem karini, bu kardan édenecek vergilerin, ayrilan yedeklerin ve ortaklara
daditilacak kar paylarini acikca gosteren ve sirketin hisse basina diisen kar ile temettii tutarini gosteren
tablodur. Rapor filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Rapor aylan Baslangig veya bitis olarak segilebilecek degerler :
- Baslangig e Acllis
- Bitis e Mali yilin 1.ay
e Mali yilin 2.ayi

e Mali yilin son ayi

¢ Sonraki yihn 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tiim raporlardaki tarih aralidi filtresine benzer sekilde
galsir. Tek fark segimin giin degil ay bazinda yapiimasidir.

Bu durumda baslangig ayi segildiginde, raporun giin olarak baslangig tarihi segilen
ayin ilk giind, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son
glnd olur.

Baslangig ve bitis gtinleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger aclilis segimi yapilirsa sadece agllis figleri dikkate alinir. Bitis ay
baslangig ayindan kiiglik olamaz.

Hesap tutarlar burada belirlenen tarih araligina gore hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo

.. € esit tanimlarinda satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise
raporda gesitli seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar
olusur. Bunun yani sira ara ve genel toplam, formdil, kar/zarar satirlari vardir.
Seviyelendirme
0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hig bir satirin alt satiri
olmayan satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar
n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilir.
Sonucta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintiilenecek en alt satirin
seviyesini gosterir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo
parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tlim satir tutarlan dovizli ya da yerel para birimi izerinden
- Yerel Para birini | hesaplanir ve goriintilenir. Ddvizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap aralidi
- Dovizli tanimlarinda yer alan “kullanilacak ddéviz kuru” parametresi gz 6niine alinir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Déviz kuru Islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satindir.
Tablo Carpani Hesaplanan tiim satir tutarlar tablo carpani olarak burada verilen sayiya
... € esit béllindiikten sonra goérintilenir.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutari = 0 olan satirlarin gérintiilenip
- Hepsi gorintiilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler
Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi izerinden
... € esit ve hangi tablo carpanina gore alindigi yazilirken kullanilir.
Rapor Bashgi Tablo raporu alinirken goérintilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu
filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.
Rapor Alt bashgi Tablo raporu alinirken gériintllenen ikinci baglk satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Ondederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre

Degeri

Tablo Basligi

Tablo raporu alinirken gériintllenen Gglinci baslik satiri girilir. Metin tipi bir
alandrr.
Bu filtrenin dndederi tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dipnot basimi
- Evet
- Hayir

Tablo tanimlarinda kullanicl tarafindan doldurulan dipnotlar boliimiinin tablo
raporunun arkasindan goriintiilenmesini saglar.

Masraf Merkezi
Kodu

- Grup

- Aralik

Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken
kaydedildikleri masraf merkezlerine gore hesaplanmasini saglar. Burada eder
masraf merkezi kodu verilmisse artik muhasebe hesap kartlarina bagh olan aylik
toplamlar, yerel ve dovizli tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe
hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi rapor filtresinde verilen
kritere uygun olanlar izerinden borg, alacak, borg bakiye ve alacak bakiye
toplamlari hesaplanir.

Donem numarasi

Bilanconun alinacagi dénem numarasidir.
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Raporlar

Durum Bilgileri

Durum Bilgileri menilsu altinda yer alan segeneklerle muhasebe hesaplari ve masraf merkezlerine ait son

durum bilgileri alinir.

Genel Mizan

Hesaplarin son (gtincel) durumunu gdrmek ve kontrol etmek icin kullanilan rapor secenegidir. Genel mizanda
hesaplarin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin son durumu izlenir. Genel Mizan raporunda kullanilan filtre

secenekleri sunlardir:

LOGO-GO

Filtre Degeri
Mizan Donemi Yl Bilgisi
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Acgiklamasi (1) Grup / Aralik
Hesap Acgiklamasi (2) Grup / Aralik

Hesap Statiisii

Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Hesap Seviyesi

Baslangic / Bitis

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Kur Farki Alacak Hesabi Kodu Grup / Aralik
Birim Adi Grup / Aralik

Hareket Gormeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Bakiye Vermeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hesap Aciklamasi

Grup / Aralik

Bakiye Tipi

Borg / Alacak / Borg+Alacak

Kodu

Kur Farki Borc Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Yansitma Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Odenek Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Odenek Yansitma Hesabi Grup / Aralik
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Aylik Mizan

Hesaplarin belirli bir aydaki borg, alacak ve bakiye toplamlarinin listelendigi rapor secenegidir. Aylik Mizan
raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Mizan Donemi Yl Bilgisi

Mizan Ay Acllis / Ay Secenekleri (Tanimlanan mali yil icimdeki)
Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Acgiklamasi (1) Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi (2) Grup / Aralik

Hesap statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Hesap Seviyesi Baslangic / Bitis

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Kur Farki Alacak Hesabi Kodu Grup / Aralik

Birim Adi Grup / Aralik

Hareket Gormeyenler Listelenecek / Listelenmeyecek
Bakiye Vermeyenler Listelenecek / Listelenmeyecek
Hesap Aciklamasi 1.Dilde / 2.Dilde

Bakiye Tipi Borg / Alacak / Borg+Alacak
Kur Farki Borc Hesabi Kodu Grup / Aralik

Biitce Hesabi Kodu Grup / Aralik

Biitce Yansitma Hesabi Kodu Grup / Aralik

Biitce Odenek Hesabi Kodu Grup / Aralik

Biitce Odenek Yansitma Grup / Aralik

Hesabi Kodu
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Iki Tarih Arasi Mizan

Hesaplarin iki tarih arasindaki borg, alacak, bakiye borg ve bakiye alacaklarinin listelendigi rapor segenegidir.

Iki Tarih Arasi Mizan raporunda kullanilan filtre secenekleri sunlardir:

LOGO-GO

Filtre Degeri

Mizan Tarihi Baslangig / Bitig
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Acgiklamasi (1) Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi (2) Grup / Aralik

Hesap Statiisii

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Seviyesi

Baslangig / Bitig

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Kur Farki Hesabi Grup / Aralik
Birim Adi Grup / Aralik

Hareket Gormeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Bakiye Vermeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hesap Acgiklamasi

1. Dilde / 2. Dilde

Acilhis Rakami Evet / Hayir
Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik
Proje Kodu

Proje Aciklamasi

Islem Dévizi Tiirii

Doviz segenekleri

Fis Tiiri Acilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur Farki / Kapanis
Bakiye Tipi Borgc / Alacak / Borg+Alacak
Biitce Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Yansitma Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Odenek Hesabi Kodu Grup / Aralik
Biitce Odenek Yansitma Grup / Aralik
Hesabi Kodu
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Muhasebe Hesap Listesi

Hesap planinin listelendigi rapor secenegidir. Muhasebe hesap listesi raporunda kullanilan filtre segenekleri

LOGO-GO

sunlardir:
Filtre Degeri
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Hesap Statiisii Kullanilanlar Kullanilmayanlar
Hesap Seviyesi Baslangig / Bitis
Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi 1.Dilde / 2.Dilde
Karsi Hesaplar Listelensin Evet / Hayir
Birim Adi Grup / Aralik
Masraf Merkezi statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Birim Adi Grup / Aralik
Dagitim Sablonu Kodu Grup / Aralik
Dagitim Sablonu Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Ozeti

Hesaplara ait borg, alacak ve bakiye tutarlarinin aylik toplamlarla alindigi rapordur. Muhasebe Hesap Ozeti

raporunda kullanilan filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisii

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Seviyesi

Baslangig / Bitig

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi 1. Dilde / 2. Dilde

Hareket Gérmeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Sayfa Diizeni

Ayni sayfaya / Ayri sayfaya

Birim Adi

Grup / Aralik
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Masraf Merkezleri Listesi

Kayith masraf merkezlerinin listelendigi rapor segenegidir. Masraf Merkezi Listesi raporunda kullanilan filtre

secenekleri sunlardir:

LOGO-GO

Filtre Degeri

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Masraf Merkezi Ozel Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Yetki Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Durum Raporu

Bu rapor ile masraf merkezlerinin belirli bir tarihteki borg, alacak ve bakiye borg toplamlari yerel para birimi
ve islem dovizi lzerinden listelenir. Masraf merkezi durum raporu filtre secenekleri asadidaki tabloda yer

almaktadir. Masraf merkezi durum raporunda kullanilan filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Masraf Merkezi Ozel Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Yetki Kodu Grup / Aralik

Proje Durum Bilgisi Evet / Hayir

Listelensin

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Tiiri Acilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur Farki / Kapanis /

Enflasyon Muhasebesi

Dovizli Tutarlar

Raporlama Dévizi / Islem DOvizi

Islem Déviz Tiirii

Déviz secenekleri

Hareket Gormeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek
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Defterler

Defter meniisii altinda yer alan segeneklerle muhasebe basiimasi zorunlu defter dokiimleri alinir.

Muavin Defter

Muavin defter herhangi bir hesaba ait hareketlerin ayrintili olarak listelendigi rapordur. Muavin defterde her
hesaba ait hareketler ayri, ayn listelenir. Bu defter, tutulmasi kanuni olarak zorunlu resmi defterlerden biri
degildir. Ancak hesap durumlarini takip etmek igin faydalidir. Muavin Defter Dokiimiinde kullanilan filtre

secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisii Kullanilanlar 7 Kullaniimayanlar
Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi 1. dilde / 2. dilde

Hesap Seviyesi

Baslangig / Bitig

Fis Tiiri Acilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur Farki / Kapanis /
Enflasyon Muhasebesi
Fis Durumu Gergek / Oneri

Bakiye Vermeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hareket Gormeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik
Masraf Merkezi Statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Proje Kodu Grup / Aralik
Proje Aciklamasi Grup / Aralik
Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Islem Do6viz Tiirii

Déviz secenekleri

Listeleme

Ayni sayfaya / Ayri sayfaya
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Defter-i Kebir

Hesap planinda bulunan biitiin ana hesaplarin dékimiind iceren rapordur. Raporda herdir hesaba ait borg
alacak toplamlar ait olduklan tarih ve islem bilgileriyle ayri ayri listelenir. Defter-I Kebir raporunda kullanilan
filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Arahgi Baslangig/ Bitig

Hesap Kodu Grup/ Aralik

Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Defter Dokiimii Detayli/ Detaysiz

Genel Toplam Basilmayacak/ Ayri sayfaya basilacak/ Ayni sayfaya basilacak
Defteri Kebir Miisvedde/ Onayl

Hesap Aciklamasi 1.dilde / 2. Dilde

Baslangic SayfaNo | ..... e esit

Kebir Seviyesi | ... e esit

Kapanis Maddesi Evet/ Hayir

Sayfa No Basilacak/ Basiimayacak
Ayhlik Ara Toplamlar Basilacak / Basllmayacak

Kasa Defteri

Kasa defterinin alindigi rapor secenedidir.

Filtre Degeri

Tarih Arahgi Baslangic / Bitis

Kasa Hesap Kodu Grup/Aralik

Defter Dokiimii Detayli/Detaysiz

Kasa Defteri Miisvedde / Onayl
Baslangigc SayfaNo | ..... e esit

Hareket Gormeyen Listelenecek/Listelenmeyecek
Giinler

Devreden Durum Cift Bakiye/Tek Bakiye

Sayfa No Basilacak / Basilmayacak
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Yevmiye Defteri

Muhasebede kesilen bitlin figlerin doékiimiinden olusan alinmasi zorunlu resmi defterlerden biridir. Rapor
alinmadan 6nce yevmiye madde numaralarinin verilmesi gerekir. Yevmiye Defteri raporu filtre secenekleri

LOGO-GO

sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Arahigi Baslangig / Bitig

Hesap Acgiklamasi 1. dilde / 2. dilde
BaslangicSayfaNo | ... e esit

Yevmiye Misvedde / Onayl
Yevmiye Detayi Evet / Hayir
BaslangicSayfaNo | .... e esit

Kebir hesaplar Birlestirilecek Evet / Hayir

Fis Aciklamasi Basilacak / Basiimayacak
Basilacak Satir Satir Secenekleri

Fis No Basilacak / Basilmayacak
Kapanis Maddesi Evet / Hayir

Yevmiye Seviyesi = | ... e esit

Sayfa No

Basilacak / Basilmayacak
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Enflasyon Diizeltme Defteri

Enflasyona gore mali tablolarda yapilan dizeltme islemleri resmi defterlere yansimaz. Bununla birlikte bu
islemlerin resmi olmayan bir defterde tutulmasi gerekmektedir. Tebli§ uyarinca bu defter “Enflasyona Gore
Diizeltme Defteri"dir.

Genel Muhasebe/Defter ve Dokiimler/Enflasyona Gore Diizeltme Defteri meniisi ile ulagilacak defter dékimii
filtreleri sunlardir:

Filtre Degeri

Mali Dénem Dénem girisi
Baslangig rapor ayi Ay girigi
Bitis Rapor ayi Ay girigi
Diizeltme Tarihi Tarih Girisi
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Hesap Seviyesi Grup
Listeleme Hepsi/hareket gbrenler
Tablo carpani Grup
Gegmis Donem Grup
Gecmis Yil Yl girisi

Gecmis Donem filtresi, ge¢mis dénemlerin bitis rapor ayina gdre dizeltiimesini ve diizeltme sonuglarinin
resmi olmayan defterlere yansimasini saglama amacini tasimaktadir. Bu anlamda filtre aktif olmadigi
miiddetge iginde bulunulan dénemin diizeltiimesi s6z konusu olacaktir. Filtre aktif iken ise segili ddnem bitis
rapor ayina gore diizeltilerek ilgili diizeltme kayitlari olusturulacaktir.

Kambiyo Senetleri Defteri

Kambiyon Senetleri Defterinin alindigi segenektir.

Filtre Degeri

Boliim Musteri Cek ve Senetleri / Kendi Cek ve Borg¢ Senetlerimiz
Tarih Arahigi Baslangig / Bitig

Tir Cek / Senet

Defter Kayit Sira No Numara girisi

Sayfa No Basilacak / Basiimayacak
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Doékiimler meniist altinda yer alan rapor segenekleri 6zet ve ayrinti muhasebe fisleri ve masraf figleri listesi

alinir.

Ozet Fis Listesi

Muhasebe bolimiinden yapilan islemlere ait bilgilerin yer aldigi fislerin 6zet olarak listelendigi rapor
secenegidir. Ozet Fig Listesi raporunda kullanilan filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Arahgi Baslangig / Bitis

Fis Dokiimii Tarihe gbre / Numaraya goére

Fis Tiirleri Acilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur farki / Kapanis /
Enflasyon Muhasebe

Fisler Iptal edilmeyenler / iptal edilenler / Hepsi

Fis Numaralan Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Yevmiye Madde No Baslangic / Bitig

Fis Kasa Kodu Grup / Aralik
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Ayrintih Fis Listesi
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Muhasebe bolimiinden yapilan islemlere ait bilgilerin yer aldi§i muhasebe fislerinin ayrintili listelendigi rapor
secenedidir. Ayrintil Fis Listesi raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Fis Dokiimii Tarihe Gore / Numaraya Goére

Fis Tiirleri Acilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur farki / Kapanis /
Enflasyon Muhasebe

Figler Iptal edilmeyenler / Iptal edilenler / Hepsi

Fis Numaralan Baslangic / Bitis

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Yevmiye Madde No. Baslangic / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi 1.Dilde / 2.Dilde

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Kasa Kodu Grup / Aralik

Islem Déviz Tiirii Déviz tiirleri
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Masraf figlerinin listelendigi rapor secenegidir.

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statiisii Grup / Aralik

Masraf Merkezi Ozel Kodu | Grup / Aralik

Masraf Merkezi Yetki Kodu | Grup / Aralik

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Kodu Grup / Aralik

Fis Tirleri Acilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur farki / Kapanis / Enflasyon
Muhasebe

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Sayfa Diizeni Ayni sayfaya / Ayri sayfaya

Islem Dovizi Tiirii Déviz tiirleri
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Proje Raporlari

Proje Listesi

Kayith projelerin listelendigi rapordur. Muhasebe program boélimiinde Proje Raporlari menisi altinda yer alir.
Rapor filtre segenekleri sunlardir;

Filtre Degeri

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Statiisii Kullanimda / Kullanim Digl
Islem Do6viz Tiirii Déviz tiirleri

Proje Ekstresi Raporu

Proje ekstresinin alindigi rapordur. Muhasebe program béliimiinde Proje Raporlari meniisi altinda yer alir.
Filtre segenekleri sunlardir;

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Statii Kullanimda/Kullanim Digl

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Tiiri Acilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fis / Kur Farki Fisi /
Kapanis Fisi / Enflasyon Muhasebe

Fis Numaralan Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu | Grup / Aralik

Dovizli Tutarlar Raporlama Dévizi / Islem Dévizi

Islem Doviz Tiirii Déviz secenekleri
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Proje durum bilgilerinin listelendidi rapordur. Muhasebe béliimiinde Proje Raporlari meniisii altinda yer alir.

Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Aralhig: Baslangic / Bitis

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Statii Kullanimda/Kullanim Digi
Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Tiirii

Acilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fis / Kur Farki Fisi /
Kapanis Fisi / Enflasyon Mubh. Fisi

Fis Numaralan Grup / Aralik
Fis Ozel Kodu Grup / Aralik
Fis Yetki Kodu Grup / Aralik
Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Dovizli Tutarlar

Raporlama Dévizi/Islem Dévizi

Islem Do6viz Tiirii

Déviz secenekleri

Proje Hesap Ozeti Raporu

Projelere ait borg, alacak ve bakiye tutarlarininaylik ve genel toplamlari ile alindigi rapordur. Muhasebe
program bdélimiinde Proje Raporlari meniisi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir;

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Statii Kullanimda/Kullanim Disl
Sayfa Diizeni Ayni Sayfaya/Ayn Sayfaya
Hareket Gormeyenler Listelenecek/Listelenmeyecek
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Biitce Raporlari

Biitce Listesi

Kayith biitce tanimlarinin listelendigi rapordur. Muhasebe program boliimiinde Biitge Raporlari mendsi

LOGO-GO

altinda yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Biitce Tipi Bitce / Genel Biitce

Biitce Kodu Grup / Aralik

Biitce Aciklamasi Grup / Aralik

Biitce D6nem Kodu Grup / Aralik

Biitce D6nem Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Durumu Onay Bekliyor / Onaylanmadi / Onaylandi (Gegici) / Onaylandi
(Kesin)

Ust Biitce Kodu Grup / Aralik

Revizyon No Grup / Aralik

Revizyon Tarihi Baslangic / Bitig Tarih Aralidi

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Doénem Bilgileri Listelensin Evet / Hayir

Biitce Alt Donemi Deder Girisi
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Ozet Harcama Talepleri Listesi

Harcama taleplerinin 6zet olarak listelendi§i rapordur. Muhasebe program bélimiinde Biitce Raporlari
mendisil altinda yer alir. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis Tarih Aralidi

Talep Dokiimii Tarihe Gore / NUmaraya Gore

Talepler iptal Edilmeyenler / iptal Edilenler/Hepsi
Talep Numaralari Grup / Aralik

Talep Ozel Kodu Grup / Aralik

Talep Yetki Kodu Grup / Aralik

Talep Belge Numarasi Grup / Aralik

Ayrnintilh Harcama Talepleri Listesi

Harcama taleplerinin ayrintih olarak hesap bilgileri ile listelendigi rapordur. Muhasebe program bdéliimiinde
Biitce Raporlari meniisii altinda yer alir. Rapor filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Talep Dokiimii Tarihe Gore / NUmaraya Gore
Talepler Iptal Edilmeyenler / Iptal Edilenler / Hepsi
Talep Numaralan Grup / Aralik

Talep Ozel Kodu Grup / Aralik

Talep Yetki Kodu Grup / Aralik

Talep Belge Numarasi Grup / Aralik

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi 1. Dilde / 2. Dilde

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Islem Dévizi Tiirii Doviz tiirl secenekleri
Odeme Emirleri Listelensin / Listelenmesin
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Tahsis Fisleri Listesi

Tahsis figlerinin listelendigi rapordur. Muhasebe program béliimiinde Biitce Raporlari menisi altinda yer alir.

Filtre secenekleri sunlardir:

LOGO-GO

Filtre Degeri

Fis Numarasi Grup / Aralik

Tarih Baglangig / Bitig Tarih Araligi
Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Durumu Kullanimda / Kullanim Digi

Cikis Biitce Kodu

Grup / Aralik

Cikis Biitce Aciklamasi Grup / Aralik
Cikis Hesap Kodu Grup / Aralik
Cikis Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Cikis Odenek Hesap Kodu Grup / Aralik
Cikis Odenek Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Cikis Odenek Yansitma Hesap Kodu Grup / Aralik
Cikis Odenek Yansitma Hesap Aciklamasi | Grup / Aralik
Giris Biitce Kodu Grup / Aralik
Giris Biitce Aciklamasi Grup / Aralik
Giris Hesap Kodu Grup / Aralik
Giris Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Giris Odenek Hesap Kodu Grup / Aralik
Giris Odenek Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Giris Odenek Yansitma Hesap Kodu Grup / Aralik
Giris Odenek Yansitma Hesap Aciklamasi | Grup / Aralik
Doénem Bilgileri Listelensin Evet / Hayir

Muhasebe

109/126




LOGO-GO

Revizyon Fisleri Listesi

Revizyon figlerinin listelendigi rapordur. Muhasebe program béliimiinde Biitce Raporlari meniisii altinda yer
alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis Tarih Aralidi
Fis Numaralan Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Biitce Kodu Grup / Aralik

Biitce Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Durumu Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Hesap Kodu Grup / Aralik

Odenek Hesap Kodu Grup / Aralik

Odenek Yansitma Hesap Kodu Grup / Aralik

Do6nem Bilgileri Listelenecek Evet / Hayir
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Islemler

Muhasebe Islemler meniisii altinda yer alan secenekler kullanilarak;

¢ Yevmiye Madde Numaralari verilir

e Hesaplar Arasi Aktarim

e Yansitma

e Toplu Hesap Dagitimi

o  Giris/Cikis Hareketleri iliskilendirme
e Fiyat Endeksi Atama

e Enflasyon Parametreleri Glincelleme
e Hesap Tipi Glincelleme

e Enflasyon Farklarini Mahsuplastirma

islemleri kaydedilir.

Muhasebe 111/126



LOGO-GO

Yevmiye Madde Numarasi Verme

Defter-i kebirde, her satirla ilgili yevmiye madde numaralarinin gériilmesi kanuni bir zorunluluktur. Bu
nedenle Yevmiye madde numaralama islemi ile her fise yevmiye defteri basildi§i zaman alacagi numara
program tarafindan otomatik olarak kaydedilir.

Yevmiye madde numaralama islemi, muhasebe iglemlerinin onaylanmasindan sonra verilir. Yevmiye madde
numaralari Muhasebe program béliimiinde Islemler meniisii altinda yer alan Yevmiye madde numaralama

secenedi ile verilir.

Yevmiye madde numaralama filtre satirlarinda numaralamanin ne sekilde yapilacagi belirlenir.

Son Yevmiye Tarihi Son yevmiye tarihini belirtir.

Son Yevmiye Numarasi Son yevmiye numarasini belirtir.

Tarih Aralig Baslangig ve bitis tarihi alanlarinda, numaralandirmanin hangi tarihler
arasindaki islemler igin yapilacagi belirlenir.

Ilk Yevmiye Madde No Numaralamanin hangi numara ile baslayacagini belirtir.

Yevmiye madde numaralar program tarafindan verilirken, ekranda, son yevmiye madde numarasi ve tarihi
ile ilgili bilgiler izlenebildidi gibi, fis numarasi, fis tird ve fis tarihi ve madde numarasi ile ilgili son durum
bilgileri de izlenebilir.

Yevmiye Madde Humaralama

= bd of »
Filtre fikle Filtre Kawdet Tamam Yazgeg
Filtreler SEl;.“EI'IlF“tl‘Ell.EI‘
[m-8  =on “evmiyve Tarihi . Adh Dederi
. ) 1
T &8 5':"'_' YEV”’"_YE Flo || + Son Yeymiye Tarihi
=-a L L] |+ Son Yevmive Mo 0
s ] 01 01 2007 - 31 12,2007 - : H
|| + Tarih Aralhiqu 01.01.2007 - 31.12.2007

E28 + |

Ik *Fevmive Madde Mo

Muhasebe 112/126



LOGO-GO
Hesaplar Arasi Aktarim

Muhasebe hesaplari arasi aktarim islemleri, belirli bir hesap altinda izlenen islemleri yeni bir hesap altinda
izlemek igin kullanilir.

Muhasebe hesaplari aktarim islemleri Muhasebe program bdliimiinde Islemler meniisiindeki Hesaplar Arasi
Aktarim segenedi ile yapilir.

Hesaplara arasi aktarimda gecerli olacak kosullar Hesaplar arasi aktarim filtreleri penceresinde belirlenir.

Tarih araligi filtre satinnda hangi tarihler arasinda yapilan islemlerin yeni hesaba aktarilacagi belirlenir.
Baslangic ve bitis tarih araligi verilerek aktarim islemi baslatilir.

Eski hesap kodu filtre satirinda aktarilacak islemlerin kayith oldugu muhasebe hesap kodu belirtilir.
Yeni hesap kodu islemlerin aktarilacadi yeni muhasebe hesap kodudur.

Aktarim islemi sonucunda kayitl fislerde eski hesap kodu filtre satirinda belirtilen hesap koduna ait satirlar
yeni hesap kodu alaninda belirtilen hesap kodu ile degistirilir.

Heszaplar Arasi Aktanm = [B%]
w0 P i
Filtre: %iikle Filtre Kawdet Tarmnarm Vazger
Filtreler .SEI_:.“EI'IlF.“tI‘llEl!.E.I‘.
=B Tarih Arahd Adh Dederi

-5 Ezki Hesap Kodu
- veri Hesap Kodu

#1100

'+ Yeni Hesap Kodu 100
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Yansitma Islemleri

Yansitma islemleri yil ya da dénem sonu itibariyla belirli hesaplarin son bor¢ ya da alacak tutarlarinin
izlenecekleri yeni hesaplara aktariimasi islemidir.

Yansitma islemi bilanconun 7A / 7B gider hesaplarinin donem sonunda yansitma hesaplarina aktariimasidir.
Yansitma hesaplarindan gelir tablosu hesaplarina aktarimi ve en son donem sonunda bilango (aylik veya 3

aylik) olusturulmadan 6nce 690 hesaba aktariimasini igerir.

GO'da Yansitma islemleri Muhasebe béliimiinde Islemler meniisii altinda yer alan Yansitma segenegi ile
yapllir.

Muhasebe 114/126



Yansitma Sablonlan
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Yansitma igleminin ne sekilde yapilacagi Yansitma sablonu tanimlanarak belirlenir. Yansitma isleminde

kullanilacak sablonu olusturmak igin Yansitma Sablonlari listesinde 'j Ekle segenedi kullanilir.

Yansitma sablon taniminda yansitma isleminde kullanilacak muhasebe hesaplari ve karsi hesaplar ile
sablonun hangi kapatma isleminde kullanilacagi belirlenir. Istenen sayida sablon tanimlamak mimkiindiir.
Taniml sablonlar kullanilarak yansitma islemi gergeklestirilir. Tanim penceresinden su bilgiler kaydedilir.

Yanszitma Sablonu

- [B]X]

Sablon Kodu
Gider Hesap Kodu

00000001 |

90 |

Sablon Aciklamas
Aciklama DEMEM KARI WEYA ZARART

Yansitma 1 {Gider hesaplarim yansit)

Yansitma 2 (Gider yansitma hesaplarim kapat)

wl
B
|Ozel Kod |
i\‘etki Kodu —J

Gider Bal. Hesa...

Hesap nl;lklémam Gider Bitis Hesa... Hesap nl;iklam35| Orarf=

~

N |

o

Kaydet | Vazger |

Sablon Kodu

Yansitma sablon kodudur.

Sablon Aciklamasi

Sablon adi ya da aciklayici bilgisidir.

Gider Hesap Numarasi

Yansitma islemi gider hesap numarasidir. ... simgesi tiklanarak
hesap kartlari listelenir ve ilgili tanim secilir.

Hesap Aciklamasi

Gider hesap agiklamasidir. Gider hesap numarasi girildiginde
aciklamasi alana otomatik olarak gelir. Bu alandan da hesap
kartlar listelenir ve ilgili tanim secilir.
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Tanim ekraninin orta béliimiinde tanimlanan sablonun yansitma isleminde ne sekilde kullanilacagi belirlenir.

Yansitma 1 (Gider hesaplarini
yansit)

Tanimlanan sablonun gider hesaplarinin yansitiimasi igin
kullanilacak olmasi durumunda bu segenek isaretlenir.

Yansitma 2 (Gider yansitma
hesaplarini kapat)

Tanimlanan sablonun gider yansitma hesaplarini kapatma
isleminde kullanilacak olmasi durumunda bu secenegin
isaretlenmesi gerekir. Ayni sablon her iki amag igin de
kullanilabilir. Bu durumda her iki segenekte isaretlenmelidir.

Sablon satirlarinda yansitma isleminde kullanilacak gider hesaplari, gider yansitma hesaplari ve gelir

yansitma hesaplari kaydedilir.

Gider hesabi baslangig ve bitis
kodu

Hesap bakiyeleri yansitilacak muhasebe hesabi kodudur. Her iki
alandan da hesap kartlan listelenir ve ilgili hesap segcilir. Yansitma
islemi tek bir hesap icin yapilabilecegi gibi belirli aralikta kalan
hesaplari icerecek sekilde de yapilir. Yansitma islemi yapilacak
hesaplar baslangic ve bitis kod aralig verilerek belirlenir.

Hesap Aciklamasi

Gider hesap agiklamasidir.

Oran

Gider hesabinin yansitiima oranini belirtir.

Gider Yansitma Hesabi Kodu

Gider hesap bakiyelerinin yansitilacagi muhasebe hesap kodudur.

Hesap Acgiklamasi

Gider hesap bakiyelerinin yansitilacagi muhasebe hesap
aciklamasidr.

Gelir Yansitma Hesabi

Yansitma isleminde kullanilacak gelir hesabi kodudur.

Oran

Yansitma oranidir.

Gider ve Gider Yansitma hesaplari her satirda bir tane olmak zorundadir ama Gelir hesabi bir veya birden
fazla olabilir. Gelir hesaplarinin oranlarinin toplami %100 olmalidir.

Gelir hesabinin birden fazla olmasi durumunda oran alanindaki ... diigmesi tiklanir. Acllan Yansitma satir
detayi penceresinden gelir hesabina yansitilacak gider hesabi kodlari ve yansima oranlari kaydedilir.

Yansitma islemlerinde kullanilacak sablon tanimi Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Yapilan tanim
Yansitma Sablonlari listesinde kod ve agiklama bilgileri ile listelenir.
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Yansitma Fisleri

Hazirlanan sablona uygun olarak dénem ici ve donem sonu yansitma islemlerine ait fisler program tarafindan
otomatik olarak olusturulur. Yansitma islemleri icin Yansitma Sablonlar listesinde F9 sag fare digmesi
menisiinde yer alan Yansitma Fisleri segenegi kullanilir.

Y anzitma Sablonlan
| Kodu Aciklama =
I
Dredigtir
Cikar
incels
Koppala |l
F.awt Bilgizi
Kapt Sawiz
* anztma Figleri |
Gincelle ~
| Ondederlere Don -
N oo

Yansitma figleri secildijinde yansitma isleminin hangi kosullarda yapilacadinin belirlenecedi filtre penceresi
acilacaktir.

Tarih Araligi filtre satirnda yansitma isleminin hangi tarih araligindaki islemleri kapsayacadi belirlenir.
Baslangic ve bitis tarih araligi verilerek filtreleme yapilir.

Mahsup Fisi filtre satirinda ise, mahsup fislerinin gosterilip gosterilmeyecedi belirlenir.

f Yansitma 5ablonu BEE
= KH o =
Filkre ¥iikle Filtre Kawdet Tarnarn Vazgec
Filtreler ISEI;.ilen.I;iItré.h-:'r.
=B Tarih Arahd Ach Dedgeri
AR 01 2007 - 13 .04 2007 Tarih Arali 01.01.2007 - 13.04.2007
=@ Maﬂhsup. F_I§I + Mahsup Fisi Gosterilsin
4 Gosterilsin
= Gosterilmesin
T 0
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Tamam digmesi tiklandiginda Muhasebe Figleri listesi ekrana gelir. Muhasebe figleri listesinde F9-sag fare
digmesi meniisiinde yer alan segenekler kullanilarak yansitma islemi gergeklestirilir. Muhasebe fisleri
listesinde F9- sag fare diigmesi meniisiinde yer alan secenekler sunlardir:

Muhasebe Figlen

3 Tarih Fis No Belge No Tiirii Tutar Statii Aciklama =

Filtrele
Giincelle

Ondederlere Din

Yanzitma 1

ransitma 2
Gelirler Kapat

Giderler K.apat

| "

D D D D D [:] [:] )| |c04) MaHSUR Fisi | ¥ Kapat

Yansitma 1

Yansitma 1 secenegi ile donem igi yansitma islemleri kaydedilir. Yansitma 1 secildiginde sablonda belirtilen
hesaplar ve oranlar dikkate alinir ve mahsup fisi program tarafindan olusturulur. Olusan mahsup fisinin
aciklama alaninda .... tarihli ddnem ici yansitma kaydi aciklamasi yer alir.

Sablonda gider yansitma hesap kodu alaninda belirtilen hesaba ait bor¢ ya da alacak tutan gelir yansitma
hesabi kodu alaninda belirtilen hesap ya da hesaplara sablonda belirtilen oranda dagitilir.

Yansitma 2

Bu secgenek ile donem sonu yansitma islemleri kaydedilir. Yansitma sablonunda belirtilen gider hesaplarina ait
toplamlar gider yansitma hesabina aktarilir. Mahsup fisi genel agiklama alanina .... tarihli dénem sonu
yansitma kaydi aciklamasi yer alir.

Gelirleri Kapat

Bu menii secenedi ile 600’1l hesaplardaki alacak bakiye veren tiim hesaplar 690 numarall hesaba aktarilir.

Giderleri Kapat

Bu menii segenedi ile 600’1l hesaplardaki tiim borg bakiye veren tiim hesaplar 690 numarali hesaba aktarilir.
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Toplu Hesap Dagitimi

Toplu Hesap Dagitimi islemine Muhasebe/Islemler/Toplu Hesap Daditimi menii dizisiyle ulagilir. Islemin
amaci, masraf merkezi ve projelere daditimi yapilmamis bazi hesap hareketlerinin sistemde tanimli uygun
sablonlara gore dagitiminin yapilarak dagitim detay satirlarinin olusturulmasidir.

Toplu hesap dagitiminin ne sekilde yapilacadi Toplu Hesap Daditimi Filtre secenekleri ile belirlenir.

Filtre Degeri

Fis Tiirii (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup
Fisi / (05) Ozel Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi / (08)
Enflasyon Muhasebesi Fisi

Fis Tarihi Baslangic / Bitis Tarih Aralidi

Fis Numarasi Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Belge No Grup / Aralik

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Dagitilmis Hareketler Tekrar Evet / Hayir

Dagitilsin

Filtrelenen hareketler arasinda kendine ait dagitim detay satirlani bulunan hareketler saptanirsa bu
hareketlerin tekrar dagitiminin yapilip yapilmayacadi ile ilgili olarak “dagitilmis hareketler tekrar daditilsin”
filtresinin dederini bakilir. Filtre dederi “hayir” ise bu hareketler islem disi birakilir. Filtre “evet” ise, tim
hareketler icin tek tek daditim yapilarak detay satirlari olusturulur. Herhangi bir hareket icin daditim
yapllabilmesinin kosulu uygun daditim sablonunun bulunmasidir. Uygun daditim sablonu icin ilgili hareketin
tarih , bolim ve isyeri kriterlerini saglayan dagitim sablonlari (hesaba ait) bulunur. Bu sablonlar arasinda
onceligi en disik olan sablon uygulanacaktir. Ancak uygun sablon bulunamamasi durumunda dagitim
yapilamayacaktir.
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Giris-Cikis Hareketleri Ile iliskilendirme

Enflasyon muhasebesinin kullanilmasi durumunda gecerli olan secenektir. Giris Cikis  Hareketleri
Iliskilendirme isleminin amaci Parasal Olmayan Muhasebe Hesaplarinin Muhasebe Cikis Hareketlerini FIFO
yOntemine gore Muhasebe Girig hareketleri ile iliskilendirmektir. Bdylelikle herhangi bir parasal olmayan
deger cikisinin hangi donemdeki giristen kaynakladigi tahmininde bulunulmaktadir. (Tutar eslestirme)

Giris Cikis Hareketleri iliskilendirme Muhasebe program béliimiinde Islemler meniisii altinda yer alan Giris
Cikis Hareketleri iliskilendirme segenegi ile kaydedilir.

Girig/Cikiz Hareketleri ili...
Tarih Arahin
|Ocak | )= [misan |~ 2007
Hesap Arahqi
100 w|- (110 &
F
d Basglat J Vazge: J

Enflasyon Muhasebesi, Genel Fiyat Diizeyi Muhasebesi uygulayarak ilgili mali tablolarin belli bir tarihteki ayni
satinalma giici ile ifade edilmesini saglamaktadir. Buna gore Genel Fiyat Diizeyi Muhasebesinde, genel bir
fiyat endeksi yardimiyla, mali tablolarda farkl satinalma giicliyle yeralan dederlerin, belli bir tarihteki
satinalma giici ile ifade edilmesi yontemin esasini olusturmaktadir. Boylece mali tablolarin homoijenligi
saglandidi gibi, sermayenin satinalma giicii cinsinden korunmasi ve parasal dederleri elde bulundurmaktan
dolayi oryaya ¢ikan kayip ve kazanclarin mali tablolarda yeralmasi da mimkin olmaktadir.

Genel Fiyat Diizeyi Muhasebesine goére, parasal dederler; bilanco tarihinde cari para dederi ile ifade
edildiklerinden tekrar diizeltiimezler. Ancak parasal olmayan dederlerin diizeltiimesi yani belli bir diizeltme
katsayisi ile carpilarak diizeltilmis degerinin bulunmasi gerekir.

Diizeltme katsayisi = Dénemsonu Endeks/Kalemin Isletmeye Girdigi Tarihteki Endeks

Bu formiile uygun olarak parasal olmayan degerler icin isletmeye girdigi tarihlerdeki endeks kullanilarak
diizeltme katsayisi kullanilabilir. Ancak ilgili parasal olmayan dedere ait cikis hareketleri igin hangi endeks
kullaniimaldir? Cikis isleminin gerceklestigi tarihteki endeksin kullaniimasi hatali bir yaklasim olacaktir. Zira
Ocak ayinda isletmeye girmis bir dederin Aralik ayindaki cikisi icin Aralik ayindaki endeksin kullaniimasi
sonucu dizeltme sonuglari hatal olacaktir. Bunun icin Unity FIFO ydntemini benimsemistir. Parasal olmayan
bir muhasebe hesabinin cikis hareketleri FIFO ytntemine goére kendinden onceki giris hareketleri ile
iliskilendirilecektir.

Buna gore islem belirli bir tarih aralidi icin calisir. Bu tarih araliginin belirlenmesi amaciyla su filtrelere bilgi
girisi yapilmaldir:

1. Baslangic Ayi: Firma calisma baslangic ayindan itibaren 12 ay listelenir. ilgili ay segilir.

2. Bitis Ayi: Firma calisma baslangi¢ ayindan itibaren 12 ay listelenir. ilgili ay segilir.
3. Mali Dénem: icinde bulunan yil 6ndeger gelir, dogrudan bilgi girisi yapilabilir.
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Bu filtrelere gére belirlenen aralikta giris/cikis hareketleri belirlenerek islem gerceklestirilir. Islemin baglamgic
ayinin hangi giiniinden bitis ayinin hangi giine oldugu bilgisi galisma dénemi baslangig glinii ve bitis glini
dikkate alinarak saptanir. Ornegin calisma dénemi “01.01.2002-31.12.2006" ise baslangic ayinin 1'inden bitis
ayinin 31'ine kadar olan aralikta islem gergeklestirilir. E§er galisma donemi 15.07.2002'de baslamis olsaydi
islem baslangic ayinin 15'inden itibaren gergeklestirilirdi.

Hesap karakteristigi “Parasal Olmayan (borg)” olanlar igin giris hareketleri, ilgili hesaba “bor¢” yazan
hareketler, cikis ise “alacak” yazan hareketlerdir. Benzer sekilde, hesap karakteristigi “parasal olmayan
(alacak)” olanlar icin giris hareketleri, ilgili hesaba “alacak” yazan hareketler, cikis ise “bor¢” yazan
hareketlerdir.

“Enflasyon disi: evet” olan hareketler eslestirmeye dahil edilmez.

Eslestirme sonuglar aylar itibariyle veri tabanina kaydedilir.
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Fiyat Endeksi Atama

Fiyat Endeksi Atama islemi Muhasebe/islemler/Fiyat Endeksi Atama meniisi ile yapilir. Islemin amaci,
muhasebe giris/cikis hareketlerine ticari sistemde belirtilmis fiyat endeksinin ilgili dederini atamaktir.

Fipat Endeksi Atama

~Islem Gruplar
Muhasebe Islermleri (Girigler)

Muhasebe Islemleri (Cikiglar)
Muhasebe Islemleri (Kars Hesaplar)
Muhasebe Islemler (Yansitma Hesaplar)

~Tarih Arahiq
|ocak | ¥)- |misan | > 2007

~Hesap Araliq
100 |- [132 o]

~Islemler
I

éj Baslat J Vazger J

Acllan pencerede fiyat endeksi atanacak hareketlerin tarihi ve hangi islemlere (girig/cikis) fiyat endeksi
atanacad belirtilir. Islemler sunlardir:

e Muhasebe Islemleri (Girigler)
e Muhasebe Islemleri (Cikislar)

e Muhasebe Islemleri (Karsi Hesap)

Tarih bilgisi ise su filtreler yardimiyla belirlenir:

1. Baglangic Ay: Firma calisma baglangic ayindan itibaren 12 ay listelenir. Ilgili ay secilir
2. Bitis Ayi: Firma calisma baglangic ayindan itibaren 12 ay listelenir. Ilgili ay segilir

3. Mali Dénem: Icinde bulunan yil 6ndeger gelir, dogrudan bilgi girisi yapilabilir.

4. Hesap Aralidi : Baslangig ve bitis hesap kodlari belirtilir.

Bu filtrelere gore belirlenen aralikta hareket gérmis giris/cikis hareketleri belirlenerek islem gergeklestirilir.
Islemin baslangic ayinin hangi giiniinden bitis ayinin hangi giine oldugu bilgisi calisma dénemi baglangic
glind ve bitis glinl dikkate alinarak saptanir.
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Enflasyon Parametreleri Giincelleme

Enflasyon parametrelerinin giincellendigi meni secenedidir. Bu islem ile muhasebe fis satirlarinda bulunan
muhasebe disi ve hesaplama disi alanlari toplu olarak degistirilir. Muhasebe program bélimiinde islemler
men(sl altinda yer alir. Glincellemenin ne sekilde yapilacagi parametre satirlarinda belirlenir. Enflasyon
parametreleri glincelleme filtre secenekleri sunlardir.

Filtre Degeri

Fis Tiiriui (01) Acilis Fisi / (02) Tahsil Fisi / (03) Tediye Fisi / (04) Mahsup Fisi / (05) Ozel
Fis / (06) Kur Farki Fisi / (07) Kapanis Fisi / (08) Enflasyon Muhasebesi Fisi

Fis Tarihi Baslangic / Bitis

Fis Numarasi Grup / Aralik

Hesap Kodu Grup / Aralik

Enflasyon Disi

Degismeyecek / Hayir / Evet

Hesaplama Disi

Degismeyecek / Hayir / Evet
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Hesap Tipi Giincelleme

Muhasebe hesap tiplerinin giincellenmesinde kullanilir. Muhasebe program béliimiinde Islemler meniisii
altinda yer alir. Giincelleme isleminin yapilacagi kosullar filtre satirlarinda belirlenir.

Filtre Degeri

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Tiirii Borgc / Alacak / Borg + Alacak

Hesap Tipi Parasal Olmayan (Borc) / Parasal Olmayan (Alacak) / Parasal
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Enflasyon Farklarini Mahsuplastir

Duran varliklar icin enflasyon diizeltme farklarinin belirtilecek enflasyon fark hesaplan altinda
mahsuplastinldigi secenektir. Duran Varliklar Yénetimi program béliimiinde Islemler meniisii altinda yer alrr.
Mahsuplastirma isleminin hangi kosullarda yapilacagi Enflasyon Dizeltme Fark Mahsuplastirmasi filtre
satirlarinda belirlenir. Enflasyon diizeltme hesabi kodu Genel Muhasebe parametrelerinde belirlenir. Filtre
secenekleri asagidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri
Hesaplama Tarihi Tarih Girisi
Fis Ozel Kod Ondegeri Ondeger Girisi
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik
Fis Ozel Kodu Grup / Aralik
Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Hesaplama tarihi filtre satirinda verilen tarih islem sonunda olusacak mahsup figinin tarihidir. Ayni
zamanda diizeltme tarihi olarak da bu tarih dikkate alinir.

Fis 0zel kod ondegeri filtre satirinda verilecek 6zel kod isime sonunda olusacak mahsup figinin 6zel kod

alanina dndeder olarak aktarilir.

Ornek 1
Ticari Mallar hesabinin tarihsel dederi 1.000.000 (B) TL. olsun. Yapilan hesaplama sonrasinda diizeltme farki
250.000 (B) TL.dir.

Bu durumda yapilmasi gereken mahsup kaydi su sekilde olmalidir.

Hesap Kodu Borg Alacak
Ticari Mallar Enf. Fark Hesabi 250.000
Enflasyon Dizeltme Hesabi 250.000

Enflasyon Diizeltme Hesabi tiim fark mahsuplarinda kullanilacak bir hesap oldugundan Genel Muhasebe
parametrelerinde segilir.

Daha sonraki donemlerde tekrar hesaplama yapilmasi halinde Ticari Mallar igin bulunacak fark Ticari Mallar
Enf. Fark Hesabina yapilmis olan tutardan cikarilir.
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Ornek 2:

Ornek 1'deki ticari mallarin 300.000 TL.lik kismi satilmis olsun. Bu durumda hesabin 700.000 TL.lik kismi icin
fark hesaplamasi yapiimalidir. Bu farkin 400.000 (B) TL. oldugunu varsayarsak yapilacak muhasebe kaydinda
daha onceki fark tutarinin ayristirnlmasi gerekeceginden kayit su sekilde olusur.

Hesap Kodu Borg Alacak
Ticari Mallar Enf. Fark Hesabi 150.000
Enflasyon Diizeltme Hesabi 150.000

Mahsup hesaplamalar enflasyon diizeltme defterindeki hesaplamalar dikkate alinarak yapilir.

Ornek 3:

Ornek 2'de oldugu gibi; Ornek 1'deki hesaplamadan sonraki bir tarihte yeniden hesaplama yapilacaktir.
Ancak ikinci hesaplamada kiimiilatif olarak bulunacak diizeltme farkinin 120.000 TL oldugunu varsayarsak
olusturulacak mahsup fisi su sekilde olmalidir.

Hesap Kodu Borg Alacak
Ticari Mallar Enf. Fark Hesabi 130.000
Enflasyon Diizeltme Hesabi 130.000

Islem sonucu olusan mahsup fisinin aciklama alanina tarih satirlarinda belirtilen tarihe ait enflasyon farklari
aciklamasi otomatik olarak yazilir.
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