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Cek / Senet

Alim ya da satis islemleri karsiidinda cari hesaplardan cek/senet alinmasi ya da cari hesaplara cek/senet
verilmesi, eldeki cek ve senetlerin cari hesaplara veya bankaya tahsile ya da teminata cikis islemleri ve
durum degisiklikleri Cek ve Senet program bolimiinde ilgili menii segenekleri ile kaydedilir.

Cek ve Senetler: Cek senet bilgilerinin izlendigi, devir cek/senet girislerinin yapildigi meni segenedidir.
Bordrolar: Cek/Senet giris ve cikis islemleri ile durum degisikliklerinin yapildigi meni secenegidir.
Analizler: Cek/Senet programi analiz raporlarinin alindigi meni segenegidir.

Durum Bilgileri: Cek/Senet durum bilgilerinin alindigi meni segenegidir.

Dokiimler: Cek/Senet dokiim raporlarinin alindigi meni secenedidir.
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Cek ve Senetler

Cek/Senetler menl segenedi ile Devir Cek/Senet bilgileri kaydedilir, bordrolar ile girisi ya da cikisi yapilan
cek/senet bilgileri izlenir. Cek/Senetler, Cek ve Senet program bolimi altinda yer alir. Kayith cek ve senet
kartlan kayit tirl secilerek listelenir. Cek/Senet kartlari Uzerinde yapilacak islemler icin pencerenin alt
bolimiinde yer alan diigmeler ve farenin sag tusu tiklanarak (ya da F9 tusu ile) agilan menideki secenekler
kullanilir. Bu meni segeneklerinin iglevleri agagidadir.

_'3-} Degistir Kart bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir. Cek/senet giris
— bordrolari ile kaydedilen ¢ek/senet kartinda tutar, vade tarihi ve doéviz
bilgileri degistirilemez.

‘m‘ Cikar Bu segenek yalnizca devir cek/senet kaydi Gizerinde aktif haldedir. Devir
— ¢ek/senet kartini silmek igin kullanilir. Misteri ¢ek ve senetleri ile
firmanin kendi ¢gek ve senet kayitlari gek/senet kartlari menisiinden
silinemez. Ancak bordrolar izerinden silinebilir.

‘J Incele Cek/senet kart bilgilerini incelemek igin kullanilir. Bu secenekle ekrana
= getirilen kart bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
J_') Bul Cek/senetlerin aranmasi isleminde kullanilir.

Kasadan Tahsilat Kasadan yapilan gek/senet tahsili islemlerinde, tahsil edilen ¢ek ve
senetle ilgili bilgilerin islenmesi icin kullanihr.

L" Kayit Bilgisi Kaydin aclilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
— yapildigini gbsterir.
G Filtrele Gek/Senet kartlari listesini istenen kayitlar igerecek sekilde
— goriintilemek icin kullanilir.
Yaz Secilen cek/senedi yazdirmak icin kullanilir.
Toplu Kayit Cikar Secilen kayitlarin toplu olarak silinmesi icin kullanilir.
Devir Programin ilk kullaniminda devir cek/senet bilgilerinin kaydedilmesinde
kullanilir.
Kayit Sayisi Toplam kayit sayilarinin izlendigi segenektir.
Giincelle Cek / senet kartlan listesini glincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Don Cek / senet kartlari listesini sistemde tanimli boyutlarda gérintiilemek
icin kullanilr.
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Cek Kartlarn

Ceklere ait vade tarihi, tutar, cekin ait oldugu banka vb bilgiler her ¢ek icin ayri, ayri acillan kartlarda tutulur.
Cek bilgileri Cek giris bordrolarinda, satirda acilan cek/senet karti lizerinden kaydedilir. Ceklerdeki durum
degisiklikleri ise Islem bordrolar ile kaydedilir. Programin ilk kullaniminda ceklere ait bilgiler Gek/Senet
Kartlar listesinde Devir secenedi ile kaydedilir. Kartin alt béliimiinde de cek/senedin tarihgesi ve aldigi
durumlar izlenir.

Miisteri Ceki - 00000001

Portféy Mo Seti Mo |
Yade 14 Earclu demet a.5 |
Gizel Kod ;

.

Yetki Kodu || | Diwiz :' :J

Muhabir Sube | Tutar

Cdeme Yeri ||| Dévizli Tutar

“Kullarlacak Para Birimi

Q@ ‘erel Para Eirimi Earka Kodu |
® i:lem Dovizi Banka &di |
® ELRO Sube Kodu
Hesap Mo
| Durunmiu Tarih H_esap Fis No Fis Tiiri1 |

P ortFiyde

L e 3
_J Kaydst | vazger |
Portfoy Numarasi Cekin bilgisayardaki takip numarasidir. 8 karakter uzunlugundadir. Numara

verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Cekler numaralarina goére
siralanmigtir. Portfdy numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Vade Cekin vade tarihidir. Vade tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Ozel kod Cek kartlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, cekleri kullanicinin kendi firmasina ézel bazi kriterlere gére
gruplamasi igin kullanihr.

Yetki kodu Yetki kodu alani detayl yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter
uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina gére, kullanabilecegi kayitlar
dedisik olacaktir. Detayll yetki tanimlamasi igin dncelikle planlama yapmak
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gerekir. ilk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
kartlara ulasabilecedi ve islem yapabilecedi belirlenmelidir. Daha sonra, her
yetki grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir.
Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore kart bazinda sifreleme yapilarak karta
yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulagsmasi ve
islem yapmasi saglanir.

Muhabir Sube Muhabir sube bilgisidir. Bulunulan yerde, gekin ait oldugu bankanin subesinin
olmamasi durumunda islemler bagka banka aracilidiyla yapilir. Bu bankanin ya
da subesinin adi bu alanda kaydedilir.

Odeme Yeri Cek ya da senedin 6denecegi sehrin adidir.

Seri Numarasi Cekin kendi numarasidir.

Islemlerde ve raporlarda cekler portféy numaralarina gore oldugu gibi seri
numarasina gore de aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle gek kartlari
portfdy numarasina ek olarak seri numarasina goére de siralanmistir ve gek
kartlarinin, seri numarasina gore siralamasi program tarafindan tutulmaktadir.
Arama, siralama, raporlarda filtre olarak kullanabilme gibi tim islemler seri
numarasina gore son derece hizli bir sekilde yapilabilir.

Borglu Cek ya da senedin ait oldugu kisinin adidir.

Banka Kodu Cekin ait oldugu bankanin adidir.

Banka Adi Cekin ait oldugu banka adidir.

Kullanilacak Para Cek tutarinin hangi para birimi tzerinden kaydedilecedi bu alanda belirlenir.
Birimi Kullanilacak para birimi alani;

e Yerel Para Birimi

o Islem Dévizi

e FEuro
Segeneklerini icerir.

Secilen para birimine gore tutar ya da dovizli tutar miktarini gésterir.

Cek giris penceresinin alt béliimiinde yer alan satirlarda ise ¢ekin durum
degisiklikleri bir bagka deyisle tarihgesi izlenir. Cekin aldidi her durum (statii
degisikligi) bilgisi ayri, ayri satirlarda, durum, tarih, hesap numarasi, fis
numarasi, fis tiiri kolon bilgileri ile listelenir. "K" harfi islemin kasadan
yapildigini gosterir.
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Senetlere ait vade tarihi, tutar, kefil bilgileri her bir senet icin ayri, ayn acilan kartlarda tutulur. Senet bilgileri
senet giris bordrolarinda, satirda acilan senet karti lizerinden kaydedilir. Senetlerdeki durum degisiklikleri ise
Islem bordrolan ile kaydedilir. Programin ilk kullaniminda senetlere ait bilgiler Cek/Senet Kartlari listesinde
Devir secenedi ile kaydedilir. Kartin alt béliimiinde de senedin tarihgesi ve aldigi durumlar izlenir.

Senet karti penceresi iki ana bolimden olusmaktadir. Pencerenin (st bolimiindeki alanlarda senetle ilgili
bilgiler yer alir. Alt bolimde yer alan satirlarda ise senedin tarihgesi yani durum dedisiklikleri izlenir. Bu
alanlara bilgi girilemez, dedisiklik yapilamaz. Senet karti lzerinde yer alan alanlardan senetle ilgili bilgiler

kaydedilir.

Portfoy Numarasi

Tanzim Tarihi

Vade
Ozel Kod

Yetki Kodu

Muhabir Sube

Seri Numarasi

Odeme Yeri

Kefil

Borglu

Pul

Gerekli Pul
Kullanilacak Para

Cek/Senet

Senedin bilgisayardaki takip numarasidir. 8 karakter uzunlugundadir. Numara
verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Cek/Senetler numaralarina gére
siralanmigtir. Portfdy numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Senedin diizenlenis tarihidir. Bu alandaki bilgi Kambiyo senetleri defteri
basiminda kullanilir.

Senedin vade tarihidir. Vade tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Senet kartlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, plan tanimlarini kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi
kriterlere gére gruplamasi igin kullanilr.

Yetki kodu alani detayh yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter
uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina goére, kullanabilecedi kayitlar
degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin dncelikle planlama yapmak
gerekir. Ik adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
kartlara ulasabilecegi ve islem yapabilecedi belirlenmelidir. Daha sonra, her
yetki grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir.
Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore kart bazinda sifreleme yapilarak karta
yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulagsmasi ve
islem yapmasi saglanir.

Muhabir sube bilgisidir. Bulunulan yerde, senedin verildidi bankanin subesinin
olmamasi durumunda islemler baska banka aracilifiyla yapilir. Bu bankanin ya
da subesinin adi bu alanda kaydedilir.

Senedin (izerindeki kendi numarasidir.

Islemlerde ve raporlarda cek ve senetler portfdy numaralarina gore oldugu
gibi seri numarasina gére de aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle
cek/senet kartlar portféy numarasina ek olarak seri numarasina gére de
siralanmistir ve gek/senet kartlarinin, seri numarasina gore siralamasi
program tarafindan tutulmaktadir. S6zii gecen arama, siralama, raporlarda
filtre olarak kullanabilme gibi tiim islemler seri numarasina gére son derece
hizli bir sekilde yapilabilir.

Senedin ddenecedi sehrin adidir.

Senet girislerinde kefil bilgilerinin kaydedildigi alandir.

Senedin ait oldugu kisinin adidir.

Senet {izerinde yer alacak pul adedidir..

Senet lizerine yapistirilmasi gereken pul toplam tutarndir.

Senet tutarinin hangi para birimi lizerinden kaydedilecegdi bu alanda belirlenir.
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Tutar
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Kullanilacak para birimi alani;
e Yerel Para Birimi
o Islem Dévizi
e Euro

Segeneklerini icerir.

Segilen para birimine gére tutar ya da ddvizli tutar miktarini gdsterir.

Cek giris penceresinin alt béliimiinde yer alan satirlarda ise ¢ekin durum
dedisiklikleri bir bagka deyisle tarihgesi izlenir. Cekin aldidi her durum (stati
degisikligi) bilgisi ayri, ayri satirlarda, durum, tarih, hesap numarasi, fis
numarasi, fis tiiri kolon bilgileri ile listelenir. "K" harfi islemin kasadan
yapildigini gosterir.

Senet tutandir.

Senet Uzerinde bulunmasi gerekli pul tutari, senet tutan Uzerinden Cek/Senet Calisma bilgilerinde belirtilen
pul orani esas alinarak program tarafindan hesaplanir ve gerekli pul alanina aktarilr.

Senet giris penceresinin alt bolliimiinde yer alan satirlarda ise gek/senedin durum degisiklikleri bir baska
deyisle tarihcesi izlenir. Senedin aldigi her durum bilgisi ayri ayri satirlarda, durum, tarih, hesap numarasi, fis
numarasi, fis tird kolon bilgileri ile listelenir. "K" harfi islemin kasadan yapildigini gosterir.

Cek/Senet
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Devir Cek/Senet Girisleri

Programin ilk kullaniminda ¢ek ve senetlere ait kayit ve son durum bilgileri (cek/senet kartlan listesinde yer
alan) Devir secenegi ile kaydedilir. Devir diigmesi tiklandiginda acilan ¢ek/senet kayit giris penceresindeki
alanlardan cek/senet tarihi, vadesi, seri ve portfdy numarasi, kullanilan para birimi ve tutar bilgileri
kaydedilir. Devir ¢ek/senedin statii ve buna bagli bilgileri ise statii béliimiinde kaydedilir.

- [B]%]

Portfdy Mo 0000007 Seri Mo
Yade 0 Borgiu
Ozel Kod Odeme Yeti
etk Kodu
Muhabir Sube Banka Kodu

Banka Adi
Kullarlacak Para Birimi
Q verel Para Birimi Diiviz :l :J
® i:lerm Divizi

Tutar 0
® ELRO L

Diévizli Tukar

Q Portfiyde
® ciro edildi

Ilgili Cari Hesabin
® Teminata verildi

® Tahsile veridi F_Ddu

L] Karsihd vok. I

® Tahsil edilemivar Borclu Cari Hesabin
kodu
Ureeam

kaydet | Varger |

Statii segimi

Statli boliimiinde kaydedilen cek/senedin statiisii belirlenir. Cek/senet statli bilgisine gore pencerenin sag
bollimiinde bulunan bilgiler degisir. Statli alani segenekleri sunlardir:

Portfoyde Girilen ¢ek/senedin heniiz portféyde oldugunu gosterir. Borglu cari hesap
alaninda ¢ek ya da senedin ait oldugu cari hesap bilgileri girilir. Cari hesap
kartlari listelenir ve ilgili cari hesap secilir.

Ciro Edildi Cek ya da senedin bir bagka cari hesaba verilmesidir. Ilgili cari hesap
alaninda ¢ek ya da senedin verildigi cari hesap bilgileri, borclu cari hesap
alaninda Cek ya da senedin alindigi C/H bilgileri kaydedilir.

Teminata Verildi Cek ya da senedin bankaya teminata verildigini gosterir. Ilgili banka
alaninda gek/senedin teminata verildigi banka bilgileri kaydedilir. Banka
hesap kartlar listelenir ve ilgili hesap secilir. Cek ya da senedin alindidi cari
hesaba ait bilgiler ise Borclu cari hesap alaninda belirtilir.

Tahsile Verildi Cek ya da senedin bankaya tahsile verildigi durumdur. Banka bilgileri
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alaninda ilgili banka belirtilir. Cek/senedin ait oldugu cari hesap ise borglu
cari hesap alaninda kaydedilir.

Karsihigi Yok Devir cek ya da senedinin karsihiginin olmadidini belirten durumdur. Borglu
cari hesap alaninda gek/senedin alindi§i cari hesap bilgileri kaydedilir.
Tahsil Edilemiyor Cek/senedin tahsil edilemedidini belirten durumdur. Cari hesap bilgileri

borclu cari hesap alaninda kaydedilir.

Devir gek ve senetlerine ait doviz bilgileri igin F9-sag fare diigmesi menisiinde yer alan Ddviz bilgileri
secenedi kullanilir. Doviz bilgileri Degistir komutu ile ekrana getirilen cek/senet karti (izerinden degistirilemez.
Devir cek ve senetleri tizerindeki durum degisiklikleri ise yine bordrolar Gzerinden yapilir.

Ceklerin Yazdirilmasi

Ceklerin yazdiriimasi icin Cek/Senet kartlari listesinde Yaz secenegi kullanilir. Cek bilgileri tanimli form Uzerine
yazdirihir. Cek karti form tanimi Araglar mendisiindeki Form Tanimlayici segenedi ile kaydedilir. Form tanimini
Yazim sirasinda yapmak mimkindiir. Bunun icin Yaz penceresinden tanimli formlar listesinde yeni secenegi
kullanilir.

Senetlerin Yazdirilmasi

Senetlerin yazdiriimasi icin Cek/Senet kartlari listesinde Yaz secenedi kullanilir. Senet bilgileri tanimh form
lzerine yazdirilir. Senet form tanimi Araglar meniisiindeki Form Tanimlayici secenegi ile kaydedilir. Form
tanimini Yazim sirasinda yapmak mamkinddr. Bunun igin Yaz penceresinden tanimli formlar listesinde yeni
secenedi kullanilir.
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Cek / Senet Bordrolari

Cek/Senet Bordrolari, Cek ve Senet meniisiinde Bordrolar secenedi altinda yer alir. Cek giris ve cikis
hareketleri ile durum degisiklikleri bordro tiir(i secilerek kaydedilir. Cek/Senet Bordrolari (izerinde yapilacak
islemler icin pencerenin alt bélimiinde yer alan simgeler ve F9-sag fare diigmesi menisiindeki secenekler

kullanilir. Bu menii seceneklerinin islevleri asadidadir.

Cek/Senet

_“l Ekle Yeni bordro eklemek icin kullanilir
j Degistir Bordro bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
‘m Cikar Bordroyu silmek igin kullanilir. Bordrodaki satirlarin hareket gérmesi
durumunda silinemez.
J incele Bordroyu incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen bordro
— bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
’_') Bul Numara ya da tarihe gore sirali gek/senet bordrolari listesinde istenen
— numara ya da tarihe sahip bordroyu aramak icin kullanihr. Numara ya
da tarih verilip islem baslatildiginda imle¢ bu numara ya da tarihe ait ilk
kayit Gzerine gidecektir.
L" Kayit Bilgisi Kaydin giris ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
— yapildigini gdsterir.
E} Filtrele Cek/Senet Bordrolart listesini istenen belirlenecek kosullar iceren
— kayitlarla gériintilemek icin kullanilir.
i .‘::_! Yaz Bordronun yazicidan alinmasinda kullanilir.

Toplu Basim

Bordrolarin toplu basiminda kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek icin kullanihr.

Muhasebe Kodlari

Islemin muhasebelestirme yapildiginda izlenecedi muhasebe hesap
kodlarini ve islemin ait oldugu masraf merkezlerini belirlemek icin
kullanilir.

Muhasebelestir

Bordroyu muhasebelestirmek icin kullanilir.

Borg Takip Borg takip penceresini ekrana getirmek ve kapatma islemlerini yapmak
igin kullanihir.

Toplu Cek/Senet bordrolarinin toplu olarak muhasebelestiriimesinde kullanilir.

Muhasebelestir

Kayit Sayisi Bordrolar listesinde kayit sayilarini tiirlerine gére ve genel toplam olarak
listeler.

Giincelle Gek/Senet Bordrolari listesini son durumu ile gorintiilemek icin

kullanilr.

Ondegerlere Don

Pencere boyutlarini programda standart tanimli sekli ne dontstiirmek
igin kullanihr.
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Cek/Senet Bordro Tiirleri

Alim ya da satis islemleri karsiidinda cari hesaplardan cek/senet alinmasi ya da cari hesaplara cek/senet
verilmesi, eldeki cek ve senetlerin cari hesaplara ya da bankaya tahsile, teminata cikis islemleri ve durum
degisiklikleri Cek/Senet Bordrolari ile kaydedilir.

Cek/senet giris ve cikis islemleri ve durum degdisiklikleri bordrolar (izerinden gerceklestirilir. Bordrolar bir
grup cek ya da senetle ilgili bilgiyi icerir ve resmi bir belge sayilir.

Cek ve senet giris ya da cikis islemlerinin her biri ayn tiirdeki bordrolar aracilidi ile izlenir. Cek ve senetlerin
durum degisiklikleri islem bordrolari ile kaydedilir. Bunun icin 6ncelikle bordro tiirliniin belirlenmesi gerekir.
Cek/senet girisi ve cikislari ile durum degisiklikleri asagidaki tabloda yer alan bordro tirlerinden biri segilerek

kaydedilir.

Cek girisi

Cari hesaplardan alinan cek bilgilerinin kaydedilmesinde kullanilir.

Senet girisi

Cari hesaplardan alinan senet bilgilerinin kaydedilmesinde kullanilir.

Cek cikis (cari hesaba)

Portfoyde bulunan misteri ceklerinin ve firmanin kendi geklerinin
cari hesaplara verilmesinde kullanilir

Senet cikis (cari hesaba)

Portfdydeki musteri senetlerinin ve firmanin kendi borg senetlerinin
cari hesaplara verilmesinde kullanilir.

Cek cikis (banka tahsil)

Portféydeki ceklerin bankaya tahsile cikiimasinda kullanilir.

Senet cikis (banka tahsil)

Portféyde bulunan senetlerin bankaya tahsile ¢ikilmasinda kullanilir.

Cek cikis (banka teminat)

Portfoydeki geklerin bankaya teminata verilmesinde kullanilir.

Senet cikig (banka teminat)

Portféydeki senetlerin bankaya teminata verilmesinde kullanilir.

islem bordrosu (Miisteri
ceki)

Musteri ¢eklerindeki durum degisiklikleri icin kullanilir.

islem bordrosu (Miisteri
senedi)

Miisteri senetlerindeki durum degisiklikleri icin kullanihir.

Islem Bordrosu (Kendi
cekimiz)

Firmanin kendi geklerindeki durum degisiklikleri igin kullanihr.

islem Bordrosu (Borg
senedimiz)

Firmanin borg senetlerindeki durum degisiklikleri icin kullanilir.

Cek/Senet
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Bordro Bilgileri

Bordro genel olarak (i ana bélimden olusmaktadir. Bu bélimler;
e Bordro bashdi
e Bordro satirlari
e Bordro genel bilgileri

bélimleridir.

Bordro Bashk Bilgileri: Bu boélimde bordroya ait genel bilgiler islenir ve gorintisel olarak kayit
penceresinin st kisminda yer alir. Genel bilgi sdziiyle bordroda yer alan c¢ek/senet giris ya da cikis
hareketlerinin hepsi icin ayni olmasi gereken bilgiler kastedilmektedir. Ornegdin bordro numarasi, bordro
tarihi, belge numarasi vb. bilgiler, bordroda yer alan cek/senetlere gore degisiklik gostermeyen bilgilerdir.

Bordro Satirlariz Bu bolimde bordro satir bilgileri, yani girisi, gikisi ya da durum degisikligi yapilan
¢ek/senetlere ait bilgiler kaydedilir ve goérintisel olarak kayit penceresinin orta bélimiinde yer alir. Bu
bolimde yer alan satir sayisi ekrandaki goérintiisii ile sinirh dedildir. Yani bir bordroda istenen sayida
cek/senet islemi yapilabilir.

Bordro Genel Bilgileri: Bu béliim ise bordro kayit penceresinin alt bdliminde yer alir ve o bordro ile

girilen gek/senet satirlarina ait toplam tutar bilgileri ve kayit bilgileri gériintiilenir. Yine bu bélimde, bordro
genel agiklamasi ve bordro geneli ve satirlardaki kayitlar icin kullanilacak para birimi kaydedilir.
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ileri

Bordronun ilk bolimd baghk bdlimidir. Bordro bashk bdlimiinde yer alan alanlar ve kaydedilen bilgiler

sunlardir.

Cek Cikas (Cari Hesaba) - 00000001
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Bordro Numarasi

Bordronun bilgisayardaki takip numarasidir. Numara verilirken sayi ve harf
birlikte kullanilabilir. Bordrolar numaralarina gore siralanmistir.
Cek/senet islemlerinde kullanilan her bordro tiirii, kendi iginde ayri sira
numarasi izler. Bordro numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir. Ayni
tiirdeki iki bordronun numaralari ayni olamaz. Islemlerde ve raporlarda
bordrolar numaralarina gére aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle
¢ek/senet bordrolari bordro numarasina gére siralanmistir ve ¢ek/senet
bordrolarinin bordro numaralarina gére siralamasi program tarafindan
tutulmaktadir. Arama, siralama, raporlarda filtre olarak kullanabilme gibi
tim islemler bordro numarasina gére son derece hizl bir sekilde
yaplilabilir.

Bordro Tarihi

Islemin yapildigi giiniin tarihidir. Bordro tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir
alandrr.
Islemlerde ve raporlarda bordrolar numaralarina gére oldugu gibi tarihe

Cek/Senet
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gore de aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle ¢ek/senet bordrolari
bordro numarasina ek olarak bordro tarihine gére de siralanmistir ve
cek/senet bordrolarinin, bordro tarihine gore siralamasi program
tarafindan tutulmaktadir. Arama, siralama, raporlarda filtre olarak
kullanabilme gibi tiim islemler bordro tarihine gére son derece hizli bir
sekilde yapilabilir.

Ozel Kod Bordrolari gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, bordrolari kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi kriterlere
gore gruplamasi icin kullanilir. Bu alani kullanici, bordro (izerinde yer
almayan fakat girmek istedigi bir bilgiyi islemek icin de kullanabilir.

Yetki Kodu Detayli yetki tanimlamasi icin kullanilir. Bu alan 10 karakter
uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina gére, kullanabilecegi kayitlar
degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin dncelikle planlama yapmak
gerekir. Ilk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
bordrolara ulasabilecegi ve hangi tiir islemleri yapabilecegi belirlenmelidir.
Daha sonra, her yetki grubunun kullanabilecedi bordro tiirlerine farkl yetki
kodlari verilmelidir.

Teminat Riskini Bu alan teminat &zelliginin kullaniimasi durumunda gek/senet giris ve
Etkileyecek cek/senet cikis (cari hesaba) bordro tirlerinde yer alir. Yapilan banka
isleminin cari hesabin teminat riskini etkileyecek olmasi durumunda bu
alanda yer alan kutu isaretlenir.

Cari Hesap Kodu Cek /senet giris ve cari hesaba cek /senet cikis bordrolarinda, bordronun
ait oldudu cari hesabin kodudur.

Cari Hesap Unvani Cek /senet giris ve cari hesaba cek /senet cikis bordrolarinda, bordronun
ait oldudu cari hesabin kodudur.

Ticari islem Grubu Cek/senet giris/gikis bordrolarinda bordronun ait oldugu ticari islem

grubudur. Cari hesap segildiginde kartta belirtilen islem grubu alana
dndeger olarak gelir. Istenirse degistirilebilir.

Banka Hesap Numarasi Bankaya tahsil ve teminata gek/senet cikis bordrolarinda islemin ait oldugu
ve Aciklamasi banka hesap numarasidir. Bankaya tahsil ya da teminata gek/senet gikis
bordrolarinda yer alir.

Islem bordrolarinda cari hesap kodu, iinvani ve banka hesap kodu ve
aciklamasi alanlar yer almaz. Bdylece farkli cari hesap veya bankalari
ilgilendiren islemler ayni toplu islem bordrosundan kaydedilir.
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Bordro Satir Bilgileri

Bordronun ikinci béliiml bordro satirlarindan olusur. Bu béliimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi
girildikge ekran goriintlisti yukariya kayar. Bordro satirlarinda, bordro tiiriine gore;

e cari hesaplardan alinan ¢ek/senet giris islemleri
e cari hesaba ve bankaya cek/senet cikis islemleri
e islem bordrolarinda islem tipi

secilerek durum degisiklikleri kaydedilir.

Cek/senet giris bordro satirlarinda
Cari hesaplardan alinan misteri ¢ek ve senetleri ile, cari hesaba verilen firmanin kendi cekleri ve borg
senetlerine ait bilgiler bordro satirinda ekrana getirilen gek ve senet kartlari Gzerinden kaydedilir.

Cek/senet cikis bordrolarinda
Cari hesaplara ciro edilen miisteri gek/senetleri ile bankaya tahsil ya da teminata cek ve senet gikislarinda,
¢ek ve senetler listelenir ve segilerek bordro satirlarina aktarilir.

Islem Bordro satirlarinda

Cek ve senetlerdeki durum degisikliklerinin yapildigi islem bordrolarinda ise, durum degisikligi yapilacak cek
ve senetler bordro satirlarindan ulasilan gek ve senet kartlari listesinden secilerek bordroya aktarilir.
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Giris Bordrolari

Cari hesaplardan alinan cek ya da senetler cek/senet giris bordro satirlarinda ekrana getirilen cek/senet karti
Uzerinden kaydedilir. Musteri cek girisleri icin bordro tiirii cek giris (misteri ¢eki), misteri senetleri icin senet
giris (musteri senedi) belirlenir. Bordronun Ust bdlimiinde bulunan alanlardan bordro genel bilgileri ile ilgili
cari hesabin kodu kaydedilir.

Cek/senet bilgileri: Bordro satirlarinda F9 - sag fare diigmesi menisiinde yer alan Misteri Ceki ya da
Musteri Senedi secenedi kullanilir. Alinan her ¢ek ya da senede ait bilgiler ayri ayri agilan kartlar {izerinden
kaydedilir.

Cek/senet giris karti lizerindeki alanlar ¢ek ya da senet giris islemi yapilmasina bagli olarak degisecektir. Cek
ya da senet bilgileri kaydedilerek bordro satirlarina déndlir. Bordro ile girisi yapilan her ¢ek ya da senet ayri
bir satir olarak bordroda yer alir.

Ayni cari hesaba ait tutarlan ayni ancak vadeleri farkli cok sayida c¢ek/senet girisi yapilacaksa Sira
cek/senet iiretimi secenedi ile bu kayitlar otomatik olarak olusturulur ve bordro satirlarina aktarilabilir.

Cari Hesaba Cek/Senet Cikis Bordrolari

Firma mal ya da hizmet aldidi cari hesaplara édemelerini yaparken miisterilerinden aldidi cekleri (senetleri)
de kullanabilir. Cari hesaba ¢ek cikis islemlerinde cek cikis (cari hesaba), senet cikislarinda ise Senet ¢ikig(cari
hesaba) bordro tiri secilir. Bordronun (st bélimiindeki alanlardan bordro geneline ait bilgiler ile cek/senedin
verildigi ya da ciro edildidi cari hesaba ait bilgiler, bordro satirlarinda ise cikis islemi yapilan ¢ek/senet bilgileri
kaydedilir.

Misteri gceklerinin (senetlerinin) ciro edilmesi

Portféyde bulunan ve cari hesaba verilecek miisteri cek ve senetlerini segmek icin bordro satirlarinda F9-sad
fare digmesi mensiinde yer alan Ciro secenedi kullanilir. Bordro tiiriine gére musteri cekleri /senetleri
listelenir. Cari hesaba ciro edilecek cekler (senetler) isaretlenerek secilir.

Cari hesaba cok sayida ve belli 6zellikteki cek/senedin ciro edilmesi durumunda, Toplu Secim secenedi ile
kosul belirlenir ve bu kosullara uyan kayitlar topluca secilerek bordro satirlarina aktarilir. Secilen her ¢ek
(senet) bordroda bir satir olarak yer alir.

Firmanin kendi gekleri ve borg senetlerinin cari hesaba verilmesi

Cari hesaba firmanin kendi cekleri ve borg senetlerinin durumunda verilen cek/ senede ait bilgiler bordro
satirlarinda F9-sag fare diigmesi mendisiinde Kendi Cekimiz ya da Kendi Senedimiz secenegi ile kaydedilir.
Cek/senet giris karti Gzerindeki alanlar cek ya da senet giris islemi yapiimasina bagh olarak degisecektir.

Bankaya Tahsil ve Teminata Cek/Senet Cikis Bordrolari

Bankaya tahsil ya da teminata gikilacak cek ve senet bordro satirlarinda ya tek, tek ya da topluca segilerek
bordro satirlarina aktarilir.
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Bankaya Teminata Cikis Islemleri

Bankaya teminata c¢ikilacak gekler icin bordro tiirli cek cikis (banka teminat) senetler icin, senet cikis (banka
teminat) olarak belirlenir. Bordronun st béliminde bulunan alanlardan bordro genel bilgileri ile ilgili banka
hesabinin kodu kaydedilir.

Bordro satirlarinda F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Bankaya cikis secenedi kullanilir. Yapilan islem
tirline gore kayith gek ve senetler listelenir. Bordroya aktarilacak olan ¢ek/senetler tek, tek isaretlenerek ya
da ¢ek senet listesinde Toplu Secim secenedi ile kosul belirleyerek topluca segilir. Aktar diigmesi tiklanir ve
bordro satirlarina aktarilir. Secilen her ¢ek (senet) bordroda bir satir olarak yer alir.

Tahsile Cikis Islemleri

Bankaya tahsile cgikilacak cekler icin bordro tiirii Cek Cikis (Banka Tahsil) senetler icin, Senet Cikis (Banka
Tahsil) olarak belirlenir. Bordronun (st béliimiinde bulunan alanlardan bordro genel bilgileri ile ilgili banka
hesabinin kodu kaydedilir. Bordro satirlarinda F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Bankaya cikis
secenedi kullanilir. Yapilan islem tiirine gore kayith cek ve senetler listelenir. Bordroya aktarilacak olan
gek/senetler tek tek isaretlenerek ya da gek senet listesinde Toplu segim secenedi ile kosul belirleyerek
topluca segcilir. Aktar secenedi ile bordro satirlarina aktarilir. Segilen her cek ya da senet bordroda bir satir
olarak yer alir.

Cek/Senetlerin Toplu Secimi

Cari hesaba ya da bankaya tahsil ya da teminata cikis bordrolarinda ve durum degdisikliklerinin yapildigi islem
bordrolarinda, cek ve senetler tek tek segilerek bordro satirlarina aktarildigi gibi topluca segilerek de
aktarilabilir. Bunun igin gikis bordro satirlarinda ve islem bordrolarinda Toplu secim secenedi Cek/senet toplu
secim penceresinde filtre satirlarinda istenen kosullar belirlenir ve bordroya aktarilacak cek ya da senetler
topluca isaretlenir. Filtre satirlarinda grup ve aralik tanimi yapilarak istenilen ozellikteki kayitlarin aktarilmasi
saglanir.

Cek/Senet 19/39



Miisteri Cekleri
#H Portf... ~ Isyeri Tutar Divizli Tutar =
0aaooaol 14.05,.2007 0 2,000, 00 Y¥TL E.EIEIEIJ.
ooaooooz 13.06.2007 0 2.000,00 Y¥TL 2,000,
0oaoooo:s 13.07.2007 0 2,000, 00 Y¥TL 2.000,
0oaoooa- 12.08.2007 0 2.000,00 Y¥TL 2.000,
@_ 11.09,2007 2.000,00 ¥TL 2,000,
00000006 11 Incele 2,000,00 YTL 2,000,
Eul ’
K.avik Bilgisi
Toplu Secim
Goncell | 2
- "unce = "
Cndederlere DEn
Tukar
Toplam Yerel Para Birimi
Crtalama Yade
ELIRC
EPE dex ) _oon
Cek/Senet 20/39

Logo-GO



Logo-GO

Kosul belirlenecek filtre secenekleri sunlardir:

Toplam Tutar

Aktarilacak cek ya da senet toplam tutaridir. Dogrudan yazilir.

Vade

Aktarilacak gek (senetler) vadelerine gore filtrelenir. Baslangig ve bitis
tarihi verilerek, bu tarihler arasinda olan ¢eklerin (senetlerin) aktariimasi
sadlanir.

Portfoy Numarasi

Aktarilacak ¢cek ya da senetlerin portféy numaralarina gore secildigi filtre
satindir. Grup ve aralik tanimi yapilarak aktarilacak cek ya da senetler
filtrelenir.

Seri Numarasi

¢ek ya da senedin seri numarasina gore filtreleme yapilan satirdir. Grup ya
da aralik tanimi yapilarak kosul belirlenir.

Tutar Bu filtre satirinda baslangig ve bitis tutar aralidi verilerek, tutarlari bu
aralikta kalan cek ya da senetlerin aktariimasi saglanir.
Ozel Kod Cek ya da senet kartinda verilen 6zel koda goére filtreleme yapilir. Grup ya

da aralik tanimi yapilarak bu tanima uygun 6zel koda sahip cek ya da
senetlerin topluca secilmesi saglanir.

Borglu ve Kefil

Bu filtre satirlarinda, ¢ek ya da senedin borglusuna gére filtreleme yapilir.
Kosul belirleme isleminde grup ya da aralik tanim filtrelerinden birisi
kullanihir.

Odeme Yeri Secilecek olan ¢ek ya da senetler 6deme yerlerine gore filtrelenir. Grup ya
da aralik tanimi yapilarak istenen kosul belirlenir.

Muhabir Sube Cek ya da senet girislerinde belirtilen muhabir sube koduna goére filtreleme
yapllir.

Doviz Tiri Cek ya da senetler islem dodvizi tirlerine gore filtrelenir. Dviz trleri

listesinde istenen tiirler isaretlenerek secilir. Programda dndeder olarak
tlm tirler isaretlidir ve dikkate alinir. Toplu secim igin gecerli olmayacak
tlrlerin yanindaki isaret kaldirlir.

Tahsil/Teminat Banka
Kodu

Tahsil ve teminata gek/senet gikislarinda banka hesap koduna filtreleme
yapilan satirdir.

Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra Devam et
digmesi tiklanir ve belirlenen 6zellikteki gek ya da senetler topluca
isaretlenir. Bu cek ya ada senetleri bordro satirlarina aktarmak icin misteri
cekleri/senetleri listesinde Segilenleri Aktar secenedi kullanilir.

Cek/Senet
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Firma Cek ve Senetleri

Firmanin kendi cekleri ve borg senetlerinin cari hesaba, bankaya tahsil ya da teminata verilmesi durumunda
verilen cek/ senede ait bilgiler bordro satirlarinda F9-sag fare diigmesi meniisiinde Kendi ¢ekimiz ya da
Kendi Senedimiz segenedi ile kaydedilir. Cek ve senet giris karti lizerindeki alanlar gek ya da senet giris islemi
yapllmasina badl olarak degisecektir.

Firmanin ayni cari hesaba verdigi, tutarlari ayni ancak vadeleri farkll kendi cekleri ile borg senetlerini
kaydetmek icin Sira Gek/SenetUret secenegi kullanilir.

Sira Cek/Senet

Ayni cari hesaptan alinan ve tutarlar ayni fakat vadeleri farkl olan ¢ek ya da senetler ile firmanin ayni cari
hesaba verdidi, tutarlari ayni ancak vadeleri farkl kendi cekleri ile borg senetlerini kaydetmek icin kullanilir.
Miusteri cek/senet giris ve cari hesaba gek/senet cikis bordro satirlarinda F9 - sag fare diigmesi meniisiinde
yer alan Sirali cek senet iret penceresinde;

e (retilecek gcek ya da senet sayisi

e bunlarin ne zamana Uretilecedi yani vadeleri belirlenir.
Vade satiri,

o belirli araliklarla

e her ayin belirli bir glini
olmak tizere iki segeneklidir.

ek Cilag (Cari Hesaba) - 00000001
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Belirli araliklarla cek senet lretiminde vade araligi giin olarak verilir. Girilen ilk cek ya da senedin vadesi esas
alinarak burada verilen giin araligindaki vadelere sahip ¢ek ya da senetler program tarafindan uretilir.

Vadesi her ayin belirli bir giinli olan / senetleri Gretmek icin, her ayin belli bir giinli alaninda istenen giiniin
ayin kagina giini oldugu belirtilir. Vadesi burada verilen giin olan ¢ek ya da senetler program tarafindan
Uretilir.
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Gerek belirli araliklarla gerekse her ayin belirli bir gliniine gek/senet Uretilirken vade tarihi 30 ya da 29
¢eken aylar icin 6nemlidir. Program verilen vade ya da glin opsiyonunu g6zoniine alarak kisa aylarin son
gliniine ¢ek ya da senet Uretir.

Ornegin her ayin 31. giiniine ¢ek ya da senet iretilecekse ya da verilen giin arali§inda vade 31. giine
rastladiginda 30 ve 28 ceken aylarda cek ve senetler bu aylarin son giiniine iretilir. Icinde bulunulan yilda
Subat ay1 29 gekiyorsa Uretilen gekin vade tarihi 29, 28 cekiyorsa 28 olacaktir.

Uretilen ¢ek ya da senetlerin portféy numaralari birbirinden farklidir.

Sirali gek (senet) Uretilecek gekin (senedin) portféy numarasi esas alinir ve Uretilen ¢ek (senet) numaralari
bu numaradan itibaren artarak devam eder. Uretilen her cek ya da senet satir olarak bordroda yer alir.

Cek/Senet Bordrolari Odeme Hareketleri

Bordro toplaminin ya da bordro satirlarinda yer alan islemlerin ne sekilde 6denecegi F9-sag fare digmesi
meniisiinde yer alan édeme hareketleri secenedi ile izlenir. Odeme islemleri penceresinin (st bélimiinde
O0denecek tutar, satirlarda ise bu 6demenin hangi tarihlerde, hangi tutarlarda yapilacadi geciken édemeler ile
erken 6demelerde uygulanacak faiz oranlan listelenir.

Parcall 6deme penceresinde bir ¢ek/senet bordrosunun satirlarinda yer alan g¢ek senet hareketlerinden her
biri kendi vade tarihinde ayrn bir bor¢ veya alacak hareketi olarak 6deme tahsilat hareketleri arasina
kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde goriintilenir.

Ortalama ddeme durumda bir c¢ek/senet bordrosunun satirlarinda yer alan c¢ek senet hareketlerinin
tutarlarina ve vade tarihlerine bakilarak, agirlikl ortalama ydntemine gére bordro tutarinin ortalama vadesi
hesaplanir. cek/senet bordrosu toplam tutar ve ortalama vadesi lzerinden tek bor¢ veya alacak hareketi
olarak 6édeme tahsilat hareketleri arasina kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde gorintilenir.

Doviz Bilgileri

Bordroda yer alan cek ya da senetlere ait doviz bilgileri kart lzerinde acilan F9-sag fare tusu menisiindeki
Ddviz Girisi secenedi ile kaydedilir.

Bir cek/senet dovizli ise kart izerinde ddviz tiirl ve tutan kaydedilir ve yapilan tiim islemlerde o ¢ek/senedin
TL. tutarinin sabit olmasi gibi doviz tiirii ve tutan da sabit olur. Boylece gek senete ait tiim islemlerde bu
doviz bilgisi degismeden kullanilabilir.

Bu kuralin bozuldugu tek durum bankaya tahsile verilen bir gek/senedin karsiliginin TL. olarak alinmasidir.
Bu durumda islemin gergeklesme tarihindeki kur farklari da ayr bir islem olarak kaydedilir.

Dovizli cek veya senet kartinin bundan sonraki tiim islemlerinde TL. tutarlari sabit tutuldugu gibi déviz tutar
ve kuru da sabit tutulur.

Dolayisiyla cari hesaplar, banka hesaplar vb. ticari sisteme ait cek/senet hareketlerinden etkilenen kartlarin
tiimiine dovizli bir cek/senet hareketi ayni sekilde yansir. Durum degisiklikleri sonucunda diger béliimlerden
kesilen fislerde de cek/senet kartinin lizerinde yazan doviz tiri ve tutarn kullanilir, bu tutarlar islem tarihine
gore dedismez.

Cek/senetlere ait doviz bilgileri yalnizca girisi bordrolarinda kaydedilir. Cek/Senet kartlari mendisiinden
Degistir secenedi ile ekrana getirilen cek/senet kartlari tizerinden doéviz bilgileri girilemez ve dedistirilemez.
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Islem Bordrolari

Cek ve senetlere ait tiim durum degisiklikleri, islem bordrolar ile kaydedilir. cek/senet kartlar Gzerinden
durum degisikligi yapilamaz. Kartlar (zerinden ancak inceleme yapilir ve kartlardaki bazi alan bilgileri
degistirilir.

Islem bordro tiirleri, bordro tiirii listesinde yer alir. Islem bordrolar yapilacak isleme gére gruplanmistir.
Bordrolar listesinde fig tiirl segimi yapilir.

e Misteri ceklerindeki durum degisiklikleri icin misteri ceki islem bordro,

e Miusteri senetlerindeki durum degisiklikleri icin misteri senedi islem bordrosu,

e Kendi verdigimiz geklerdeki durum dedisiklikleri icin kendi gekimiz islem bordrosu,
e Borg senetlerimizdeki durum degisiklikleri icin borg senedimiz islem bordrosu,

bordro tiri segilir.

Bordro tlr segimi yapildiktan sonra Ekle komutu ile ekrana gelen pencerede segilen bordro tiiri ile ilgili islem
secenekleri listelenir. Her bir bordro tirl icin ekle secimi yapildiktan sonra acillan pencerede yer alan
secenekler farkhdir.

Miisteri cekleri ve senetleri toplu islem bordrolari

Bordro tiirii secenedi ile miisteri cekleri ya da senetleri Islem bordrosu secilip Ekle komutu kullanildiginda
acllan pencerede misteri gekleri/senetleri ile ilgili durum degisikligi segenekleri listelenir. Her bir islem igin
ekrana gelen bordroda, Ust béliimde bordro numarasi, tarih, 6zel kod ve yetki kodu bilgileri kaydedilir.
Satirlarda ise durum degisiklikleri kaydedilir.
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Miisteri Cek ve Senetleri Islem Bordorlari

Miisteriye Iade

Karsiligi olmayan cekin, alinan kisiye iade edilmesinde kullanilir. Bu
durumda borg dekontu otomatik olarak kesilir. Bordro satirlarinda F9-
sag fare diigmesi menistinde yer alan gekler secenedi ile misteri cekleri
listelenir. Iade edilecek gekler isaretlenir ve Aktar secenedi ile bordroya
aktarilir.

Cekler ya da senetler listesinde Toplu Secim secenegdi ile istenen
oOzellikteki cek ya da topluca segilerek bordroya aktarilir.

Secilen gekler bordro satirlarina aktarildiktan sonra Kaydet diigmesi
tiklanir ve bordro kaydedilir. Iade isleminden dolayi programin provizyon
masraflari icin kestigi borg dekontu otomatik olarak agilir. Borg islemleri
penceresinde, isleme ait doviz bilgilerini ve muhasebe kodlarini
kaydetmek icin F9-sagd fare diigmesi meniisiinde menisiinde yer alan
segenekler kullanilir. Dekont bilgilerinde gerekirse degisiklik yapilabilir.
Kaydedilen toplu islem bordrosu, bordrolar listesinde bordro numarasi,
tarih, tir, toplam tutar, 6zel kod ve islem aciklamasi bilgileri ile listelenir.

Portfoyden ve Cirodan
Tahsil

Halen portféyde bulunan ya da ciro edilmis olan cek ya da senetlerin
tahsil islemi icin kullanilir. Bordro satirlarinda F9-sa§ fare diigmesi
menl(isiinde yer alan cekler/senetler segenedi ile cek ya da senetler
listelenir. Tek tek ya da toplu olarak secilir ve bordro satirlarina aktanilir.

Bankada Tahsil

Bankaya tahsile cikilan gek (senetlerin) tahsil edilmesi durumudur.
Bankada tahsil edilen cekler (senetler) bordro satirinda F9-sag fare
diigmesi mendisiinde yer alan Cekler/Senetler secenedi ile listelenir ve
bankada tahsil edilmis olanlar secilerek bordro satirlarina aktarilir. Banka
takas gekleri ile cari hesaplar arasinda kesilen virman fisi ekrana gelir.
Fis Uizerinde gerekirse dedisiklik yapilarak kaydedilir.

Portfoyde
Karsiliksiz/Portféoyde
Protestolu

Portféyde bulunan cek ya da senedin karsiliksiz cikmasi durumudur.

Bankada
Karsiliksiz/Bankada
Protesto

Bankaya tahsil ve teminata verilen ¢eklerin karsiliksiz cikmasi, senetlerin
ise protesto olmasi durumudur. Her iki durumda da banka islem fisi
otomatik olarak olusturulur. Fis déviz bilgileri ve muhasebe kodlari fig
izerinde F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan seceneklerle
kaydedilir.

Miisteriden Portfoye iade

Ciro edilen cek ya da senetlerin iade edilmesinde kullanilir. Cari hesap
islem fisi otomatik olarak ekrana gelir. Fis doviz bilgileri ve muhasebe
kodlar F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan seceneklerle
kaydedilir.

Bankadan Portfoye iade

Bankaya tahsil ya da teminata verilen gek ya da senetlerin portfoye
iadesi islemidir. Banka islem fisi otomatik olarak kesilir.

Miisteriden Protestolu
(senetler igin), Karsiliksiz
(cekler icin) iade

Cari hesaba ciro edilen ¢ek ya da senedin karsiliksiz cikmasi ya da
protesto olmasi durumunda bu ¢ek ve senetlerin portféye alinmasi
isleminde kullanilir. Cari hesap islem fisi program tarafindan otomatik
olarak olusturulur. Fis ddviz bilgileri ve muhasebe kodlari F9-sag fare
diigmesi menisiinde yer alan seceneklerle kaydedilir.

Cirodan Tahsil

Ciro edilen cek ya da senedin tahsil edildi durumuna alinmasidir.

Tahsil Edilemiyor

Musteri ceki ya da senedinin tahsil edilememe durumudur. Tahsil
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edilemeyen gekler islem bordrosu satirlarinda Cekler/Senetler segenegi
ile misteri cek/senetleri listelenir ve ilgili kayitlar secilerek bordro
satirlarina aktarilir.

Firma Cek ve Senetleri islem Bordrolari

Firmanin kendi gekleri ve borg senetlerindeki toplu durum dedisiklikleri kendi gekimiz ve borg senedimiz
bordro tiirleri ile kaydedilir. Bordrolar listesinde bordro tiirli secimi yapilarak ilgili bordro secilir. Ekle komutu
kullanildiginda ekrana gelen pencere, islem bordrosu tir seceneklerini icerir. Bu segenekler sunlardir:

e Misteriden iade

e Misteride tahsil

e Mugteride protesto (senetler igin)
¢ Tahsil edilemiyor (senetler igin)

Miisteriden Iade: Firmanin kendi cekleri ve senetlerinin misteriden iade edilmesi durumunda bu islem tiirii
secilir. Bordro (st kisminda bordro genel bilgileri islenir. Bordro satirlarina gegildiginde F9-sag fare diigmesi
menisiinde yer alan gekler/ senetler segenedi ile firmanin kestigi gekler (senetler) listelenir. Tek tek ya da
toplu secim secenegi ile filtre bordroya aktarilir ve kaydedilir. Bu durumda program otomatik olarak alacak
dekontu kesecektir. Dekont Uizerinde, doviz bilgileri ve muhasebe kodlari F9-sag fare diigmesi menisiinde
yer alan segeneklerle kaydedilir.

Miisteride tahsil: Misteriye verilen cek ya da senetlerin tahsil edilmesi yani ddenmesi halinde toplu durum
dedisikligi bu segenekle yapilir. Bordroda satirlarinda Kendi gekimiz ve Borg senedimiz segenekleri ile firmanin
kendi cekleri ve senetleri listelenir. Tek ya da toplu olarak secilir ve bordro satirlarina aktarilir. Bordro
kaydedildiginde program otomatik olarak banka cari hesaplari ile kesilen cekler hesabi arasinda virman fisi
kesecektir.

Miisteride protesto: Firmanin kendi senetlerinin protesto olmasi halinde toplu durum degisikligi bu islem
tard ile kaydedilir.

Tahsil edilemiyor: Firmanin borg senedinin 6denmemesi durumudur.

Cek/senet durum degisikliklerinin yapildigi islem bordrolari, bordrolar listesinde, bordro numarasi, tarih,
bordro tiirii, islem aciklamasi ve toplam tutar bilgileri ile listelenir. Islem bordrolarini bastirmak icin F9-sa§
fare diigmesi meniisiindeki Yaz secenedi kullanilir.
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Bordro Muhasebe Kodlari

Cek/Senet bordrolarinin muhasebelesmesi sonucu olusacak mahsup fisinin satirlari, bir tablo seklinde, bu
pencerede gorintilenir.
Muhasebe kodu ve masraf merkezi kodu kolonlari bilgi girisi icindir. Islemin muhasebelesecedi muhasebe
hesaplarini ve islemin ait oldugu masraf merkezini belirtir. Tablodaki dider kolonlar fisin muhasebe
hesaplarina yansiyan borg ve alacak rakamlarini gésterir.
Muhasebe kodlar fis geneline uygulanabilecedi gibi, fisin birden fazla sayida malzeme hareketini igermesi
durumunda fis satirlar icinde uygulanir. Bunun icin muhasebe kodlari penceresinde F9-sag fare diigmesi
mentisiinde

e Muhasebe kodlari genel uygula

¢ Muhasebe kodlar satir uygula
Secenekleri kullanilir.

Muhasebe kodlarinin fis geneline uygulanmasi

Genel uygula sadece bos kodlar ve biitiin kodlar olmak tizere iki seceneklidir.

Biitlin kodlar segiminde, islem icin muhasebe baglanti kodlarinda belirlenen tiim kodlar uygulanirken, sadece
bos kodlar seciminde bos olan baglantilar icin uygulama yapilir. Islem icin yapilan tanima gére muhasebe
kodlar uygulandiginda, muhasebelestirme yapildiginda olusacak mahsup fisi tablo halinde ekrana gelir.

Eder fiste yer alan herhangi bir satirdaki islem farkli muhasebe hesabi altinda izlenecekse degistirilebilir. Bu
durumda, yalnizca bu fis ile girilen islem burada verilen muhasebe kodu altinda muhasebelestirilecektir.

Muhasebe kodlarinin satira uygulanmasi

Muhasebe kodlarinin satira uygulanmasi icin F9 sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Muhasebe kodlari
satir uygula secenedi kullanilir. Bu durumda muhasebe kodlar yalnizca secilen satirdaki isleme uygulanir ve
muhasebelestirme yapildidinda olusacak mahsup fisi goriintilenir.
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Bordrolar Listesinden Muhasebelestirme

Muhasebelestirme islemi Muhasebelestirme bdlimiinden yapilabildigi gibi program bélimlerinden de
yapllabilir. Cek/Senet bordrolartinin muhasebelestiriimesi icin Cek/Senet Bordrolar listesinde (F9-sag fare
diigmesi menisiinde yer alan) Muhasebelestir secenedi kullanilir. Muhasebelestirme islemi icin dnce
muhasebelestirilecek bordro daha sonra Muhaselestir mentsi segilir.

Cek/Senet Bordrolari muhasebelestirme penceresinde muhasebelestirmenin ne sekilde yapilacadi belirlelenir.
Muhasebelestirme filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Muhasebelestirme Kontrolii Yapilacak / Yapilmayacak

Muhasebelestirme isareti Isaretlenecek / Isaretlenmeyecek

Satir Birlestirme Evet / Hayir

Biitce Hareketleri Olusturulsun Evet / Hayir

Muhasebe Fisi Genel Aciklamasi Yeniden olusturulacak/ Muhasebelesen fisten gelecek
Muhasebe Fisi Satir Agiklamasi Hicbiri / Islem numarasi / Belge numarasi / Islem tiirii / Cari

hesap linvani / Satir agiklamasi / Malzeme acgiklamasi / Genel
aciklama(1) / Portféy Numarasi
Muhasebe kodu girilmemis satirlar | Islem yapiimayacak / Karttan okunacak

Muhasebe Fisi Tarih Atamasi Muhasebelesen Fisin Tarihi Atanacak / Muhasebe Fisi Tarihi
Filtresinden Atanacak
Muhasebe Fisi Tarihi Tarih girisi

Muhasebelestirme isleminin sonucunda olusacak mahsup fisinin kontrol edildikten sonra kaydedilmesi
isteniyorsa muhasebelestirme kontrolii filtre satirinda Yapilacak secenedi isaretlenir. Bu durumda
olusacak her mahsup fisi ekrana gelir incelendikten sonra kaydedilir.

Muhasebelestirme kontrolli filtresinde Yapilmayacak secilirse olusan fisler dodrudan ilgili bolimlerde
isaretlenir ve muhasebelestirme dosyasina yazilir.

Muhasebelestirilen faturada ayni karta ait ve muhasebe baglanti kodlari ayni olan satirlarin ne sekilde
muhasebelestirilecedi Satir Birlestirme filtresi ile belirlenir. Satir Birlestirme Evet olarak segcilirse fatura
icinde ayni karta ait olan ve ayni muhasebe hesap kodlari ile izlenecek satirlar birlestirilir. Muhasebelestirme
sonucunda olusacak mahsup fisinde tek satir olarak yer alir.

Muhasebelestirme sonucunda olusacak mahsup fisinin genel agiklamasinin icerigi Muhasebe fisi genel
aciklamasi filtre satirinda belirlenir. Genel aciklamanin yeniden olusturulmasi istenirse yeniden olusturulacak
secimi yapilir. Agiklama program tarafindan olusturulur. Muhasebelesen fisten gelecek segimi yapilirsa,
muhasebelestirilen fatura genel agiklamasi olusan mahsup figine aktarilir.

Muhasebelestirme islemi sonucunda olusacak mahsup fisi satirlarina aciklama bilgisinin gelmesi igin
Muhasebe Fisi satir aciklamasi filtresi kullanilir. Muhasebe figine satir agiklamasi olarak gelmesi istenen
bilgiler isaretlenerek secilir.

Aktarim ile alinan bilgilerin muhasebelestiriimesinde Muhasebe kodu giriimemis satirlarin hangi hesaplar
altinda izlenece§i Muhasebe kodu girilmemis satirlar filtresi ile belirlenir. Islem yapilmayacak segilirse
muhasebe kodu girilmemis satirlar muhasebelestirme isleminde dikkate alinmaz.

Karttan okunacak segiminde ise muhasebe hesap kodlan ilgili kartlardan okunur ve islem bu muhasebe
kodlar dikkate alinarak muhasebelestirilir.
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Bordrolar Listesinden Borg Takip

Cek/Senet Bordrolan listesinden borg takip penceresine ulasilir ve kapama islemleri yapilir. Cari hesaba ait
borg takip ve bu bordro igin kapatma islemleri kaydedilir. Bor¢ Takip penceresi, bir cari hesaba ait borg ve
alacak islemlerinin vade tarihi sirasina gére listelendigi ve bu islemler lizerinde borg kapama, geri alma vb.
islemlerin yapilabildigi bir aractir.

Borg takip penceresinin islem sonunda otomatik olarak acilmasi ve kapatma islemlerinin yapilmasi
saglanabilir. Bunun icin Cari Hesap Calisma Bilgileri secenedinde Borg kapama penceresi filtresi kullanilir.
Fis kaydedilir kaydedilmez borg takip penceresinin acilacadi islemler secilir.

Borg takip penceresinde cari hesaba ait islemler tarih, fis no, islem, borg, alacak ve bakiye kolonlariyla
listelenir. Verilen proforma faturalar disindaki tim fatura tiirleri borg takipte dikkate alinir. Fatura geneline
ya da satirdaki isleme 6deme plani baglanmissa, fatura borg takip penceresinde 6deme sayisi kadar pargalara
ayrilarak yer alir. Tarih kolonunda her 6deme icin hesaplanan édeme tarihi goriilir. Odeme planina bagli
olmayan faturalar bor¢ takip penceresinde tek bir satir olarak listelenir. Faturalar borg takip penceresine
kapanmamis islem olarak yansir.

Herhangi bir 6demeyle kapatilan ya da bir kismi kapanan islem satirlari bir badlacla birbirine bagli olarak
listelenir. Bdylece hangi 6édeme ya da tahsilatin hangi islemi kapattigi, kapatilan ve kalan tutar bilgileri ile
izlenir.
Borg takipte kapatma islemleri

e Borg ve alacak hareketleri birbirleri ile iligkilendirilerek -Kapat

e Coklu Kapat

e FIFO Kapat

e Otomatik kapatma
olmak Uzere (g sekilde yapilabilir.

FIFO kapatma isleminde o harekete gore ters bakiyeli ve baska kapama islemlerinde kullaniimamis uygun
hareketler arasindan vade tarihine gére en dnce olan hareket kapama isleminde kullanilir. Kapat segenegi
islemler kullanici tarafindan iliskilendirilerek kapatma yapilir.

Otomatik Kapatma ile pencerede yer alan tim hareketler FIFO yontemine gore kapatilir. Yani vade tarihine
gore kiiglikten buyiige dodru sirali olan bor¢ hareketleri ve alacak hareketleri bu siraya uygun olarak birbirini
kapatir.

Bu Ug¢ sekilde yapilan kapatma islemi sonucunda, islemler tamamen kapanmiyorsa kapali kisim ve kapali
olmayan kisim olmak {izere pargalanir. Kapatma sonucu pargalanan iglemin her parcasi diger pargalara bagh
olarak gérintilenir. Kapatilan yani kalan alani bos olan islemler Uzerindeyken, karsi islem alaninda islemi
kapatan fisin numarasi, tarihi, tiirii ve fis toplam tutar listelenir.

Borg takip penceresinde Karsi islem segenegdi hangi édeme ya da tahsilat islemi ile hangi faturanin ya da
islemin kapatildigi izlenir.

Kapatma islemini Geri Al segenedi ile iptal edilir.
Bor¢ takip penceresinden, cari hesabin islem sayisi ile toplam borg, alacak ve bakiye bilgilerini almak

mimkindlr. Bunun igin Toplamlar segenedi kullanilir. Toplamlar ile o ana kadarki islem sayisi, bu islemler
sonucunda olusan borg, alacak ve bakiye toplamlari gértintilenir.
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Bordronun Yazdirilmasi

Yaz secenedi ile Cek/Senet bordrolan tek tek yazdirilir. Cek/Senet bordrolari basim sekli éndederi Cek/Senet
Calisma Bilgileri ile belirlenir. Fis kaydedilir edilmez bastirilabilecedi gibi daha sonra da bastirlabilir.
Bordrolarin tek tek yazdirilmasi igin 6nce yazdirilacak bordro daha sonra Yaz secilir.

Yaz penceresinde hangi formun kullanilacagi ve basimin yapilacadi lnite belirlenir. Bordro yazdiriimadan
once ekrandan alinip incelenebilir.

Senetlerin Toplu Basimi

Bordroda yer alan senetler tek ya da toplu olarak yazicidan alinabilir. Senet basiminda kullanilacak form,
Araglar meniisi altinda yer alan form tanimlari segenedi ile tanimlanir. Senetler icin form tanimi yalnizca gek
ya da senet bilgileri kapsayacak sekilde yapilabildigi gibi bazi ek bilgilerin de basiimasina imkan verecek
sekilde de tanimlanir.

Ozellikle senet basimlarinda, yasal olarak basilmasi zorunlu olan ek bilgiler cek/senet secenedi ile tanimlanan
formlar Uizerine istenen alan bilgilerini icerecek sekilde bastirilir. Istenen sayida form tanimlamak ve basim
sirasinda bu tanimlardan birini segmek mimkiindir.

Cek/senetlerin tek tek basimi: Bordro satirinda yer alan ¢ek/senetlerin tek tek basmak icin F9-sag fare
digmesi mendisiinde yer alan Tekli Basim segenedi kullanilir. Tanimli formlar listelenir ve ilgili form
secildiginde, gek ya da senet bilgileri bu form Uzerinde ilgili alanlara yazilir.

Toplu basim: Ozellikle sira gek/senet (retimi ile girilen senetlerin ek bilgilerinin de ayni olmasi durumunda
Toplu Basim secenedi ile topluca bastirilir. Agilan pencereden borglu, alacakli ve kefil bilgileri kaydedilir. Ilgili
form secilerek bordroda yer alan tiim senetler bastirilir.

Bordrolarin Toplu Basimi

Bordrolar tek, tek ya da toplu olarak bastirilir. Bordrolarin basim sekli 6ndederi Cek/Senet calisma bilgileri ile
belirlenir. Senet bordrolarini toplu bir sekilde bastirmak icin Bordrolar listesinde F9- Islemler (sag fare
diigmesi) menistinde yer alan Toplu Basim secenedi kullanilir. Hangi figlerin bastirilacagi Cek/Senet
Bordrolari toplu basimi filtre penceresinde belirlenir. Filtre secenekleri ise sunlardir.

Basim sirasi filtre satirinda toplu basimin ne sekilde yapilacadi belirlenir. Bu filtre

e tarihe gore

e numaraya gore

olmak (lizere iki seceneklidir. Burada yapilan secime gore tarih araligi ya da fis numarasi filtre satirlari
kullanihir.

Tarihe gore segimi yapilirsa tarih aralidi filtre satirinda baslangig ve bitig tarih araligi verilir ve bu tarihler
arasindaki figler topluca yazdirilir.

Numaraya gore seciminde ise, bordro numarasi filtre satirinda baslangig ve bitis numara araligi verilir ve bu
aralikta kalan figler bastirilir.

Fis Ozel Kodu: Toplu basimi yapilacak fislerin 6zel koda gére filtrelendigi satirdir. Grup ya da aralik tanimi
yapilarak belirlenen 6zel koda sahip fislerin toplu basimi saglanir.

Fis Tiirii: Cek/senet boliminden kaydedilen bordro tirlerini iceren filtre satirlarinda ise basimin yapilacagi
bordro tiirleri belirlenir.

Cek/Senet bordrolari igin birden fazla form taniminin olmasi durumunda ilgili formlar listelenir ve basimin
yapilacag form tanimi secilir.
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Cek / Senet Raporlari

Analizler

Reeskont Raporu (Miisteri Cek ve Senetleri)

Portféyde ya da banka tahsil ya da teminatta bulunan misteri cek ve senetlerinin vadelerinden kaynaklanan
deder kaybi Misteri cekleri ve Misteri senetleri reeskont raporu ile alinir. Miisteri cek/senetleri reeskont
raporu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Vadeye gbére / Numaraya goére
Son islem tarihi .... / .... [ tarihinde
Reeskont tarihi «... | .... [ tarihinde

C/S durumu Portféyde / Ciro edildi / Teminata verildi / Tahsile verildi / Tahsile verildi
(protestolu)

Cek portfoy no Grup / Aralik

Senet portfoy no Grup / Aralik

Cek seri no Grup / Aralik

Senet seri no Grup / Aralik

Vade araligi Baslangig ve Bitis

Ozel kod Grup / Aralik

Ara toplam Ara toplamsiz / Guinldk / Haftalik / Aylik

Tir Musteri ceki / Misteri senedi

Borclu Grup / Aralik

Odeme yeri Grup / Aralik

Miisteri ceki bankasi Grup / Aralik

Senedin kefili Grup / Aralik

Ciro eden Grup / Aralik

Ciro edilen Grup / Aralik

Banka kodu Grup / Aralik

Tutar aralig: Baslangic ve Bitis

Doviz Tiirii Doviz Segenekleri

Reeskont hesabinda gegerli olacak faiz orani Cek/Senet Calisma bilgileri segenegi ile girilir. Reeskont faiz
orani yillik olarak verilir. Burada verilen yiizde (izerinden hesaplama yapilir.

Musteri cekleri ve senetleri icin reeskont raporu iki amacla alinir. Eger resmi olarak reeskont faizi tutari
hesaplanip gider olarak gosterilecekse o zaman faiz orani olarak TC Merkez Bankasi'nin her yil yayinladigi

reeskont faiz orani kullanilir.

Cek/Senet

32/39



Logo-GO

Eder yalnizca ¢ek ya da senedin enflasyona karsi deder kaybi hesaplanacaksa o zaman faiz orani olarak
piyasada kullanilan faiz orani ya da vade farki faiz orani esas alinir. Bu durumda raporun bu faiz orani ile
alinabilmesi icin hesaplarda kullanilacak faiz oraninin filtre satirinda girilmesi gerekir. Reeskont raporlarinda
bu faiz orani baz alinarak 360 gtin lzerinden net deder hesaplanir. Net deder, cek ya da senet tutarindan faiz
tutarinin cikariimasiyla bulunan dederdir.

Buna gore ;

Net deger = Senet veya Cek tutari - (1+ Vade giin sayisi * Faiz / 360 )
olacaktir.

Hesaplama icin gegerli olacak tarih referans tarihi filtre satirinda verilir. Burada verilen tarih itibariyla yilhk
faiz orani lizerinden reeskont hesaplanir.
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Reeskont Raporu (Kendi Cekimiz/Borg¢ Senedimiz)

Firmanin kendi cekleri ve borg senetlerinin vadelerinden dogan deder kazanclari Kendi cekimiz ve Borg
senedimiz reeskont raporlar ile listelenir. Misterilerden alinan ¢ek ve senetlerin vadelerinden kaynaklanan
deger kaybi gider gosterilirken, firmanin kendi gekleri ve borg senetlerinin ileri tarihte 6denmesinden dogan
faiz kazanci da gelir olarak gosterilir.

Filtre satirlarinda yapilacak belirlemelerden sonra rapor alinir. Ayni misteri cek ve senetleri reeskont
raporunda oldugu gibi hesaplamada gecerli olacak faiz orani reeskont faiz orani filtre satirinda verilir.
Hesaplamanin yapilacad tarih ise referans tarihi satirinda belirtilir. Kendi cek ve senetlerimiz reeskont
raporu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Vadeye gore / Numaraya goére
Son Islem Tarihi w.. | ... / tarihinde

Reeskont Tarihi .... / .... / tarihinde

Cek Portfoy No Grup / Aralik

Senet Portféy No Grup / Aralik

Cek Seri No Grup / Aralik

Senet Seri No Grup / Aralik

Vade Araligi Baslangig ve Bitis

Ozel Kod Grup / Aralik

Ara Toplam Ara toplamsiz / Ginlik / Haftalik / Aylik
Tiir Kendi gekimiz / Borg senedimiz
Tutar Araligi Baslangic ve Bitis

Doviz Tiirii Doviz Segenekleri
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Eldeki ¢ek ya da senetleri cari hesaplara gére gruplandirip vadelerine gore cesitli ddnemlere ayiran rapordur.
Cari hesaplara ait cek ve senet toplamlarinin dénemlere gore dadiimi bu raporla incelenebilir. Cek/senet
yaslandirma raporu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Liste Tiirii Koda gére / Unvana gore
Cari Hesap Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Unvani Grup / Aralik

Kayit Tiirii

Alici / Satici / Alici+Satici

Cari Hesap Statiisii

Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Cari Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Ticari Islem Grubu Grup / Aralik

Vade Araligi Baslangig ve Bitis
Yaglandirma Baslangici ... [ .... [ tarihinde
Yaslandirma Araligi | ..... e egit

(Giin)

Ozel Kod Grup / Aralik

Tiir Kendi gekimiz / Borg senedimiz
Doviz Tiirii Déviz Secenekleri

Cek/Senet
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Durum Bilgileri

Miisteri Cek ve Senetleri

Miusteri cek ve senetlerinin listelendigi rapor secenedidir. Miisteri Cek ve Senetleri raporu filtre secenekleri

sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Vadeye gbre / Numaraya gére

Cek portféy no Grup / Aralik

Senet portféy no Grup / Aralik

Cek seri no Grup / Aralik

Senet seri no Grup / Aralik

Vade araligi Baslangic ve Bitis

Ozel kod Grup / Aralik

Ara toplam Ara toplamsiz / Ginlik / Haftalik / Aylik
Tiir Misteri ceki / Misteri senedi

Son durum Portfoyde/Ciro edildi/Teminata verildi/ Tahsile verildi / Tahsile verildi

(protestolu) /Iade edildi / Protesto edildi /Tahsil edildi/Karsiligi yok/
Tahsil edilemiyor

Son durum tarihleri

Baslangic ve Bitig

Onceki durum

Portféyde /Ciro edildi/Teminata verildi/Tahsile verildi/Tahsile verildi
(protestolu)/iade edildi/Protesto edildi/Tahsil edildi/Karsiigi yok/ Tahsil
edilemiyor

Onceki durum tarihleri

Baslangic ve Bitig

Genel durum

Portfoyde / Ciro edildi/Teminata verildi/Tahsile verildi/Tahsile verildi
(protestolu)/iade edildi/Protesto edildi/Tahsil edildi/Karsiligi yok/ Tahsil
edilemiyor

Genel durum tarihleri

Baslangic ve Bitig

Borglu Grup / Aralik
Odeme yeri Grup / Aralik
Miist. ceki bankasi Grup / Aralik
Senedin kefili Grup / Aralik
Ciro eden (kod) Grup / Aralik
Ciro eden (iinvan) Grup / Aralik
Ciro edilen (kod) Grup / Aralik
Ciro edilen iinvan Grup / Aralik
Banka kodu Grup / Aralik
Tutar aralig Baslangic ve Bitis
Déviz Tiirii Doviz Segenekleri
Banka Hesap No Bilgi Girisi

Belge D6kiimii Hepsi / Devir / Devir Haric
Cek Dagitim Tablosu Evet / Hayir

Cek/Senet
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Kendi Cek / Senetlerimiz

Firmanin kendi cek ve senetlerinin listelendigi rapor secenedidir. Filtre satirlarinda yer alan alanlar misteri
cek ve senetlerinde oldugu gibidir. Kendi Cek ve Senetlerimiz raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Vadeye gbre / Numaraya gére

Cek Portfoy No Grup / Aralik

Senet Portféy No Grup / Aralik

Cek Seri No Grup / Aralik

Senet Seri No Grup / Aralik

Vade Araligi Baslangic ve Bitig

Ozel Kod Grup / Aralik

Ara Toplam Ara toplamsiz / Ginlik / Haftalik / Aylik
Tiir Kendi gekimiz / Bor¢ senedimiz

Son Durum fade edildi/ Protesto edildi/Tahsil edildi/Kendi ¢ekimiz / Borg

senedimiz

Son Durum Tarihleri

Baslangig ve Bitis

Onceki Durum

Iade edildi/Protesto edildi / Tahsil edildi /Kendi cekimiz / Bor¢ senedimiz

Onceki Durum Tarihleri

Baslangig ve Bitis

Genel Durum

Tade edildi/Protesto edildi/Tahsil edildi/ Kendi ¢cekimiz / Borg sen.

Genel Durum Tarihleri

Baslangig ve Bitis

Banka Kodu Grup / Aralik
Ciro Edilen (Kod) Grup / Aralik
Ciro Edilen (Unvan) Grup / Aralik

Tutar Araligi

Baslangic ve Bitis

Doviz Tiirii

Déviz Segenekleri

Belge Dokiimii

Hepsi / Devir / Devir Haric

Cek/Senet
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Dokiimler

Ozet Bordro Dokiimii

Girig ve gikis bordrolarinin genel bilgileri ile listelendigi rapor segenegidir. Tarih ve bordro no filtre
satirlarinda, baslangic ve bitis tarihi ya da numara araligi verilir ve istenen bordrolar listelenir. Bordro tiir(i
satirinda tiir secimi yapilarak yalnizca secilen tiirdeki bordrolar da listelenebilir. Ozet bordro dékiimiinde

kullanilan filtreler sunlardir:

Filtre

Degeri

Bordro No

Grup / Aralik

Bordro Tiirii

(01) Cek Girisi / (02) Senet Girisi / (03) Cek Cikis (Cari Hesaba) / (04)
Senet Cikis (Cari Hesaba) / (05) Cek Cikis (Banka Tahsil)

(06) Senet Cikis (Banka Tahsil) / (07) Cek Cikis (Banka Teminat) / (08)
Senet Cikis (Banka Tahsil) / (09) Islem Bordrosu (Miisteri Ceki) / (10)
Islem Bordrosu (Miisteri Senedi) / (11) Islem Bordrosu (Kendi Cekimiz) /
(12) Islem Bordrosu (Borg Senedi) / (13) isyerleri Arasi Islem Bordrosu
(Miisteri Ceki) / (14) Isyerleri Arasi Islem Bordrosu (Miisteri Senedi)

Bordrolar Iptal edilmeyenler / Iptal edilenler / Hepsi
Bordro Ozel Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar / Hepsi
Cari Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Banka Hesap Kodu Grup / Aralik

Banka Hesap Ozel Kodu | Grup / Aralik

Banka Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Banka Hesap No Grup / Aralik

Tarih Araligi

Baslangic ve Bitis

Miisteri Ceki

Miisteriye iade edilen gekler / Portfdyden tahsil edilen gekler / Bankada
tahsil edilen gekler / Portfdyde karsiliksiz ¢ikan gekler Bankada karsiliksiz
cikan gekler / Misteriden portfdye iade edilen gekler / Bankadan portféye
iade edilen gekler / Misteriden karsiliksiz iade edilen gekler / Cirodan tahsil
edilen cekler / Tahsil edilemeyen cekler

Miisteri Senedi

Musteriye iade edilen senetler / Portfdyden tahsil edilen senetler Bankada
tahsil edilen senetler / Portféyde protesto olan senetler Bankada protesto
olan senetler / Misteriden portfdye iade edilen senetler / Bankadan
portfoye iade edilen senetler / Misteriden protestolu iade edilen senetler /
Cirodan tahsil edilen senetler/Tahsil edilemeyen senetler

Kendi Cekimiz

Misteriden iade edilen ceklerimiz / Miisteride tahsil edilen cekler

Borg Senedimiz

Musteriden iade edilen senetlerimiz / Misteride tahsil edilen senetler /

Misteride protesto edilen senetler / Tahsil edilemeyen senedimiz

Cek/Senet
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Bordro dokiimiiniin bordroda yer alan ¢ek ve senet bilgilerini de icerecek sekilde ayrintih olarak alindigi

rapor secenedidir. Ayrintili bordro dékiimii raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Degeri

Bordro No

Grup / Aralik

Bordro Tirii

(01) Cek Girisi / (02) Senet Girisi / (03) Cek Cikis (Cari Hesaba) / (04) Senet
Cikis (Cari Hesaba) / (05) Cek Cikis (Banka Tahsil) / (06) Senet Cikis (Banka
Tahsil) / (07) Cek Cikis (Banka Teminat) / (08) Senet Cikis (Banka Tahsil)
(09)islem Bordrosu (Miis. Ceki) / (10)islem Bordrosu(Miis. Senedi)
(11)islem Bordrosu(Ken.Cekimiz) / (12)islem Bordrosu(Bor¢ Senedi)

Kodu

Bordrolar Iptal edilmeyenler / iptal edilenler / Hepsi
Bordro Ozel Kodu Grup / Aralik

Miisteri Ceki Bankasi Grup / Aralik

Cari Hesap Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Cari Hesap Ozel Kodu | Grup / Aralik

Banka Hesap Kodu Grup / Aralik

Banka Hesap Statiisii Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Banka Hesap Ozel Grup / Aralik

Cek/Senet Vadesi Baslangic / Bitis

Portféoy No Baslangic / Bitis

Tarih Arahgi Baslangic ve Bitig

Durumu Porféyde / Ciro edildi / Teminata verildi / Tahsile verildi / Tahsile verildi
(Protestolu) / Iade edildi / Protesto edildi / Tahsil edildi / Kendi ¢ekimiz /
Borg senedimiz / Karsiligi yok / Tahsil edilemiyor

Miisteri Ceki Musteriye iade edilen ¢ekler / Portféyden tahsil edilen cekler Bankada tahsil

edilen gekler / Portfoyde karsiliksiz cikan ¢ekler Bankada karsiliksiz ¢cikan
cekler / Musteriden portfoye iade edilen gekler / Bankadan portfoye iade
edilen cekler / Misteriden karsiliksiz iade edilen ¢ekler / Cirodan tahsil edilen
cekler / Tahsil edilemeyen cekler

Miisteri Senedi

Misteriye iade edilen senetler / Portfdyden tahsil edilen senetler Bankada
tahsil edilen senetler / Portféyde protesto olan senetler / Bankada protesto
olan senetler / Misteriden portfdye iade edilen senetler / Bankadan portfoye
iade edilen senetler / Miisteriden protestolu iade edilen senetler / Cirodan
tahsil edilen senetler Tahsil edilemeyen senetler

Kendi Cekimiz

Miisteriden iade edilen geklerimiz / Misteride tahsil edilen gekler

Borg Senedimiz

Musteriden iade edilen senetlerimiz / Misteride tahsil edilen senetler /
Misteride protesto edilen senetler / Tahsil edilemeyen senedimiz

Satis Elemani Kodu

Grup / Aralik

Cek/Senet
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